Manual SAGe v 1.3

Submissdo de Proposta de Auxilio a Organizag¢do de Reunido Cientifica ou
TQCHO]égiCCI (a partir da versdo 12.08.01)
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Introducao

O Sistema de Apoio a Gestdo (SAGe) é um sistema informatizado da FAPESP que permite ao pesquisador
acesso on-line, provido pela Internet e com base de dados Unica, utilizado para recebimento de propostas de
financiamento a projetos de pesquisa cientifica e tecnoldgica e para administracdao de projetos aprovados
em suas linhas de apoio. Ele tem como obijetivos: facilitar o fornecimento de informagGes por parte dos
pesquisadores, agilizar procedimentos e possibilitar maior visibilidade das a¢cdes da FAPESP, entre outros.

Todos os pesquisadores apoiados ou que pretendam obter apoio da FAPESP devem se cadastrar. Para a
solicitagdo de bolsas e auxilios pelo sistema, o cadastro do pesquisador é obrigatdrio.

Visando esclarecer e facilitar a operacdo do SAGe por parte dos Candidatos a esses auxilios, a FAPESP
apresenta este manual que descreve os passos necessarios a criacdo, preparacdo e submissdo das propostas
de AUXILIO A ORGANIZAGCAO DE REUNIAO CIENTIFICA OU TECNOLOGICA.




Instrucoes iniciais
Antes de comecar a elabora¢do de uma proposta, vocé deve ler com atencao as instrugdes fornecidas no site
da FAPESP, mais especificamente no endereco http://www.fapesp.br/156. Nesta pagina, ha informac&es

importantes sobre esse auxilio como: duracao, itens financiaveis, requisitos e obrigacdes do Pesquisador
Responsavel (Beneficiario), entre outras.

Feito isso, vocé deve estar ciente dos seguintes pontos durante a utilizacdo do SAGe:

e A criacdo da proposta pode ser realizada em qualquer momento e o seu preenchimento pode ser
feito aos poucos, pois o SAGe armazena a proposta por tempo indeterminado em seu banco de
dados. Sua submissao pode ocorrer em qualquer época do ano.

e A Sumula Curricular do Pesquisador Responsavel (Beneficiario) é um dos documentos obrigatdrios
e, sem ela, a proposta nao sera habilitada. A op¢do de elaboracdo da Sumula Curricular diretamente
a partir de dados do Lattes ndo existird mais a partir da versdo 12.05.16. A Siumula Curricular deverd
ser submetida como documento a partir de um novo modelo disponivel desde 07/03/2012.

Lembramos que a Stmula Curricular sé pode ser elaborada pelo Pesquisador Responsavel
(Beneficiario).

e Durante a elaboracdo, é necessario indicar a Instituicdo de Pesquisa de vinculo do processo que deve
ser a Instituicdo que organiza o evento. Apesar de pouco provavel, pode ser que a Instituicdo ndo
esteja cadastrada no SAGe. Neste caso, sera necessario efetuar previamente a solicitacdo de
cadastro, conforme indicado no anexo “SOLICITANDO O CADASTRAMENTO A INSTITUICAO DE PESQUISA” .

e Os arquivos de documento enviados para a FAPESP por meio do SAGe passam por um processo
interno de conversdo que demora alguns minutos. Isso faz com que a proposta ndo possa ser
submetida até o término dessa operagdo. Esses arquivos sao convertidos em um arquivo em pdf.
Arquivos que ja estejam em pdf ndo passam pelo processo de conversao.

e Para que a proposta possa ser elaborada a Reunido deve estar cadastrada no sistema. Caso a
Reunido ndo esteja cadastrada devera ser solicitado o cadastramento através do link “Solicitagdes >
Cadastro de Reunido”. O cadastramento é feito normalmente em até 48 horas.


http://www.fapesp.br/156

Entrando no SAGe

Para entrar no SAGe, abra o seu navegador de Internet (IE 6.0.2.900 ou superior ou Netscape 7.2 ou
superior, preferencialmente o Internet Explorer) e digite http://www.fapesp.br/sage. Neste momento, vocé

devera ver a seguinte tela:

o SAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

vers3o: 99.99.99

Esqueceu a senha ou identificacac?

Senha* _ Ok Esqueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Digite sua “ldentificacdo” e sua “Senha” e clique em .
Se vocé preencheu seus dados corretamente, vocé terd entrado no sistema.

Neste caso, pode continuar seguindo as instrugdes na se¢do “CRIANDO A PROPOSTA”.

Se o Pesquisador Responsavel (Beneficiario) ndo estiver cadastrado no sistema, antes de iniciar a elaboragédo
da proposta, serd necessario efetuar seu cadastramento. As instru¢des sobre como fazé-lo estdo na segdo
“CADASTRAMENTO”.

Ele deve estar cadastrado como Pessoa Fisica. Isto é, ndo basta apenas se cadastrar como usuario, é
necessario completar os dados cadastrais.

Cadastramento
Caso vocé ainda ndo tenha uma identificacao, sera necessario fazer um cadastro. Para isso, clique no link
“Sem cadastro?”, conforme indicado na figura abaixo:

i SAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

vers3o: 99.99.99

Identificacao™* _ Aluda? . N
Esgqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ok Esqueceu a contra senha?

Sem cadastro?



http://www.fapesp.br/sage

O SAGe deve apresentar a seguinte tela:

Solicitar Cadastramento

Dados Basicos

Nome Completo® ||

Macieonalidade®

' Brasileiro © Estrangeiro ' Brasileiro Naturalizado

Pais de Nascimento™® I
{exceto brasileiro)

Data de Nascimento™® l— D
(dd/mm/aaaa)

CPF* (opcional para I
estrangeiro)

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

| Fecharl

Entre com os seus dados e clique em m O sistema ird perguntar por mais alguns dados:

Incluir Usuario

Dados Basicos

Nome completo

Nome Completo

Macienalidade

Eracileiro(a)

Data de nascimento

99/99/9999

CPF

5999.999.595-99

Dados de Identificacdo

E-mail* H

Identificacao™

Confirmacdo senha*®

|
Senha*® I
|

O= campos marcados com * =30 obrigatorios.

_voter | [Savor |

A identificagdo e a senha para acesso ao sistema devem ser criadas pelo préprio usuario. Apds preencher os

campos restantes, clique em m Se tudo estiver correto, vocé vera seguinte tela:

° Cadastramento de Usudrio realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma
mensagem de cadastramento informando a contra-senha do usudrio, que devera ser
utilizada no primeirc acesso ac SAGe.

| B

Clique em ﬂl e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Bem vindo ao SAGe”. O conteudo sera parecido com o seguinte:



Bem vindo ao Sistema de Apoio a Gestio - SAGe - da FAPESP!
Seun email foi utilizado para cadastrar um usudrio no Sistema SAGe.

Para acessar o Sistema SAGe pela primeira vez, utilize sua Identificacio e Senha
formecidas no momento de cadastro, juntamente com a contra-senha abaixo:

Contra-Senhai Clkh15:

Caso nio esteja de posse de sua Senha e Identificagio, utilize a funcionalidade
"Esqueceu a senha ou identificacio?" para obté-los.

Acesse 0 SAGe atraves do site da Fapesp:
http:/www.fapesp.br

Note que hd uma contrassenha. Vocé ira utilizar o valor dela para acessar o SAGe na primeira vez. Para isso,
volte a tela de identificagdo indo até o endereco http://www.fapesp.br/sage :

B 5AGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 99.99.99

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ ok Esqueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Entre com a “Identificagdo” e “Senha” que vocé forneceu durante o cadastro e clique em . A seguinte tela

sera apresentada:

Informe a contra senha que foi enviada para seu email apds sua solicitacdo de
cadastramento ao sistema.

Contra-senha*® “:l
| =

Preencha o campo “Contrassenha” com o valor enviado no seu e-mail e clique . Se vocé digitou
corretamente a contrassenha, entdo terd entrado com sucesso no SAGe. Neste caso, continue na segdo
“DESVENDANDO A TELA INICIAL”, para que depois vocé possa preencher seus dados cadastrais.

Nao lembro a minha contrassenha
Caso vocé tenha se cadastrado no SAGe, mas perdeu o e-mail com a contrassenha, é possivel enviar uma
nova contrassenha utilizando o link “Esqueceu a contra senha?”, conforme indicado na figura abaixo:


http://www.fapesp.br/sage

B SAGe

Sistema de Apoio a Gestao

vers3o: 99.99.99

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ Ok Esqueceu a contra senha?

Sem cadastro?

Apds clicar no link, o SAGe ird Ihe apresentar a seguinte tela:

Dados

Macionalidade* |'@ Brasileiro ' Estrangeiro { Brasileiro Naturalizado

Ider!tifical;ﬁo do H |
usuario

Nome Completo (Se I
estrangeiro)®

Data de nascimento® I:l IE

Pais (Exceto brasileiro)® I

CPF (Cpcional para I |
estrangeiro)®

Os= campos marcados com * 3o obrigatdrios.

e

Entre com os dados minimos requeridos para envio de uma nova contrassenha e clique em .
A seguinte tela deve aparecer:

o

Envio de Contra-Senha realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma
mensagem informando a contra-senha do usudrio, que deverd ser utilizada no primeira
acess0 ao SAGe.

Clique em e verifigue seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Esqueci Minha Contra Senha”. O conteudo sera parecido com o
seguinte:

Conforme sua solicitagio, segue sua nova contra-senha para

acessar pela primeira vez o Sistema de Apoio a Gestio da
Fapesp (SAGe).

CELLLELERN

Contra—SenIla:EZNgHSS H

Utilize esse novo valor para entrar no sistema, conforme instru¢des mostradas anteriormente.



Desvendando a tela inicial
Uma vez dentro do sistema, a seguinte tela sera mostrada:

. }APESP Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Séo Paulo 5 :..:..Jf.g(pragg.p;.d;.se:is:ép..é"o..?..ﬁl..ﬁ:
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5 Boa tarde, Nome Completo! : Atencdo!! Por favor habilite os popups para o .
2 - Hoje: Dia da semana, 99/99/9999 - 99:99 . :melhor funcionamento do sistema. .
. Ultimo acesso: Dia da semana, 99/99/9999 - 99:99 = & .
CssssEmsEEssEEssEEEsEEannEeneEnnneannnnnunns’  assssssssssEEsEEEEEEEsEEEsEEmEmEmnmmmns’
R
N :IMPORTANTE!! Mantenha sempre seu endereco
1 |Atividades do Pesquisador []| =de correspondéncia atualizado. Para atualiza-lo,
3 . wcligue no menu Meus Dados > Alteracdo de
. Meus Processos com Diligéncias Abertas 1 Cadastro > Enderegos > Confirmar > Salvar.
.
.
: Meus Processos .
. .
. Minhas Propostas .
.
.
. Mova Proposta Inicial -
*
- *

YsssssEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEnenennnnns®

Nesta tela, temos as seguintes informacg&es / funcionalidades:

Menu principal: fornece acesso as funcionalidades disponiveis no SAGe;
Saudacdo, data atual e data do ultimo acesso;
Acesso Rapido: fornece acesso rapido as funcionalidades de pesquisador;

P wnN e

Aviso de pop-up: avisa sobre a necessidade de que bloqueadores de pop-up estejam desativados
para o funcionamento adequado do SAGe;

5. Tempo da sessdo: mostra o tempo restante para a sessdo expirar. Cada vez que vocé navega para
uma parte do SAGe, este contador é reiniciado. Quando a sessdo estiver perto de expirar, o sistema
Ihe mostrara este aviso:

Sua ses=do sera expirada em breve. Salve as alteracgdes
efetuadas, se for o caso.

Se o tempo expirar, o SAGe fard automaticamente sua saida do sistema;

6. Menu secundario: mostra os links de “Home”, que volta para esta tela inicial de qualquer lugar do
SAGe, e “Sair”;

7. Nome do usuario.

Se este foi seu primeiro acesso, é interessante ler a préoxima se¢do para o preenchimento de seus dados
cadastrais.

Completando seus dados cadastrais
A elaboragdo de uma proposta requer que seus dados cadastrais estejam preenchidos corretamente. Para
isso, acesse a opcdo “Alteracdo de Cadastro” disponivel no link “Meus Dados” do menu principal:

Propostas Proceszos Meus Dados Solicitagdes
Alteracdo de Cadastro

Alteragdc de Senha



O SAGe ird lhe apresentar a tela abaixo, onde a aba “Identificacdo” foi preenchida parcialmente.

Manter Pessoa Fisica

2l visualizar e‘ Curricule Lattes

. . Vinc.Emprag / Formagdo Areas de Dados .
Identificacio | Enderscos | crodenciamento | Académica | Atuacdo | Adicionais | Observacbes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minime as informagdes solicitadas nas fichas de "Identificagio”
e "Enderecos”, devem ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra falta de
energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo perdidos.

Nome Completo®™ |Nome Completo

Nacionalidade™ @ Brasileiro{a) 0 Brasileiro(a) Naturalizado(a)
Pais™
5:§a(i?neentn* 95/99/9993 (exceto
brasileira)

=
CPF* (opcicnal para IE‘E‘E 599 99999

estrangeira)

MNamero do Orgdo UF*

Documento de I Emissor® l— (exceto m
Identificacdo® (exceto .

(exceto estrangeiro) estrangeiro) estrangsiro)

Passaporte I RNE I

Estado Civil* 'l Sexo™ I ‘l
Naturalidade® lﬁ
(UF-Cidade) (se Ij

[ Brasileiro Nascide no Exterior

brasileiro)
E-Mail de "
Contato® |ema|l@provedor.com.br
Cénjuge
Nome® I
Macionalidade™ € Brasileiro © Estrangeiro € Brasileiro Naturalizado
Data Nascimento*® I Pais®
2 -
(dd/mm/aaaa) J (Excg ? I J
brasileira)
CPF* (opcional para I
estrangeira)
Mamero do Orgdo
Documento de I Emissor® UF*(exceto
Identificacdo® (exceto estrangeiro)
(exceto estrangeiro) estrangeira)
Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.
Sempre que o botdo for pressionado, o sistema validard todas as abas.

Se houver algum problema no preenchimento do cadastro, o sistema mostrard uma tela com uma
mensagem de adverténcia. Atencdo! O cadastro sé serd atualizado se ndo houver nenhum problema no
preenchimento.

Caso contrdrio, o sistema mostrard a mensagem de adverténcia e, em seguida, as mensagens de erros
separadas por aba, para facilitar a localizacdo da aba onde ocorreu o erro.

Exemplo:



Se o estado civil for “casado” ou “unido estave

Atencdo! Nenhum dado foi salvo no sistema.

Identificagdo
O campo Sexo precisa ser informado.

O campo Estado Civil precisa ser informado.

Enderecos
Pelo menos um enderego deve ser cadastrado.

Informe ao menos um enderego de correspondéncia.

E obrigatdgo o preenchimento de um enderego comercial ou da declaragdo de que
ndo possurendereco comercial.

Vinculos Empregaticios/Credenciamento

Deve ser informado se existe ou ndo um Vinculo Empregaticio / Credenciamento.

Formacdo Académica

Deve ser informado se possui ou ndo uma Formacdo Académica.

Fechar

III

seguinte tela:

o preenchimento dos dados do conjuge é obrigatério.

Caso voceé possua um Curriculo Lattes e ele ja tenha sido transferido para o SAGe, o sistema ird apresentar a

10



Vinc.Empreg / Formagdo Areas de Dados

Identificacio Enderecos Credenciamento Académica Atuacdo Adicionais

Observacdes

NN NN NN EEEEEENEEEEEEEEE,

enmuw

e’ Becuperar dados do Lattes E
1 d

Para possuir um cadastro no 5AGe, no minimo as informacdes solicitadas nas fichas de "Identificagac"
e "Enderecos”, devern ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente o= dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra falta de
energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo perdidos.

Nome Completo®  |Nome Completo

Nacionalidade* & Brasileiro(a) {7 Brasileiro(a) Naturalizado(a)
Pais*®
B:;?:i?neento # 95/95,/9599 (exceto
brasileiro)

CPF* (cpcicnal para
estrangeiro)

Ndmero do Orgdo UF*

Documento de I Emissor* I— (exceto m
Identificacdo™ (exceto .

(exceto estrangeira) estrangeira) estrangeirc)

Passaporte I RNE I

Estado Civil* I 'l Sexo™ I 'l
Naturalidade® lﬁ
(UF-Cidade] (se lj

[Tl Brasileiro Nascido no Exterior

brasileiro)
E-Mail de -
email@provedor.com_br

Contato® I @p
Conjuge
Nome™® I
Macionalidade® @ Brasileira @ Estrangeiro @ Brasileiro Naturalizade
Data N A to® Pais*®

ata Mascimento I exceto =
(dd/mm/aaaa) J ( . I J

brasileira)

CPF* (opcional para I
estrangeiro)
Niamero do Orgio
Documento de I Emissor® I UF*(exceto =
Identificacdo™ (exceto estrangeira)
(exceto estrangeira) estrangeiro)

. . . - .
Note que existe um link ¥ Recuperar dados do Lattes, Com isso, vocé ndo precisa preencher manualmente
seus dados, bastando clicar no link indicado que as informagdes do Curriculo Lattes serao utilizadas para o
preenchimento dos campos.

Além da aba de “Identificagdo”, a aba “Enderecos” também tem preenchimento obrigatério:

. Vinc.Empreg / Formacdo Areas de Dados .
Identificacdo | Enderecos | . _jonciamento | Acad&mica Atuacio | Adicionais | Observacdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacies solicitadas nas fichas de
"Identificagdo” e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENGCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, atraves do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo =alvos
=serdo perdidos.

Enderecos
Incluir ' Excluir

Logradouro Tipo Correspondéncia
N30 existem enderecos cadastrados.

[ peclars nao possuir endereco comercial

Ultima atualizacdo em 99/99/9999

11



Para incluir um endereco, clique no link

Incluir

e preencha os dados requisitados:

Dados do Endereco

Endereco de correspondéncia

@® comercial © Residencial

@ No Brasil C Mo Exterior

Endereco no Brasil

CEP* || &

O Logradouro € preenchido automaticamente quando se preenche o CEP e se
clica em "Carregar endereco”. Ndo se esqueca de informar o nimero.

Logradouro

B

Bairro

Complemento |
|
|

Estado* LI

Cidade* | =

Caixa Postal I

Endereco no Exterior

Endereco*

Demais Dados

A/C |
DDI DDD#*
Telefone
Namero* Ramal
DDI DDD
FAX
Ndmero li Ramal li
E-Mail |

Home Page I

0Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

Para preenchimento do Endereco, sera necessario informar ou Logradouro ou

Caixa Postal.

| Cancelar |

Clique em —I e o novo enderego ird aparecer na lista de enderegos:

Enderecos

Logradourc

Logradouro

Tipo

Comercial

Incluir Exccluir -]

Correspondeéncia

v r

Para editar/corrigir um endereco, clique no link referente ao campo “Logradouro”. Caso deseje excluir algum

endereco, selecione-o () e clique no link Excluir =],

O enderego comercial é obrigatério. Caso ndo possua endereco comercial é necessario informar ao sistema,

clicando no “checkbox”

[l peclaro ndo possuir enderego comercial

. Se o cadastro for salvo, sem que o

endereco comercial seja preenchido ou sem que o “checkbox” seja marcado, o sistema exibira a seguinte

mensagem de erro:

12



(X

E obrigatério o preenchimento de um enderego comercial ou da declaracdo de que n3o possui
enderego comercial,

Se um enderego comercial for cadastrado, é obrigatdrio o preenchimento do e-mail comercial.
As outras informagGes que vocé deve preencher sdo:

e Vinculo Empregaticio / Credenciamento

) . Vinc.Empreg [ Formacdo Areas de Dados .
Identificacsio | Enderecos | radenciamento | Académica | Atuacdo Adicionais | Observacies

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdes solicitadas nas fichas de
"Identificacdo” e "Enderecos”, devem ser preenchidas.

ATENGCAQ: Salve periodicamente os dados digitades, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados gue foram digitados e ndo =alvos
serdo perdidos.

Caso seja aposentado e estiver credenciado em alguma Instituigdo, informar essa condigdo no
campo Vinculo Empregaticio/Credenciamento.

Vinculos Empregaticios/Credenciamento

Possui Vinculos Empregaticios / Credenciamento? *  sim ™ N3o

Instituicdo/Empresa Principal Fungdo
M&o possui vinculo empregaticio.

Outros vencimentos

Possui outros vencimentos? ¢ Sim ' Nao

™ Aposentadoria I™ Bolsa [T outro I

Ultima atualizagde em 99/93/9999

Se o Pesquisador Responsavel (Beneficiario) tiver vinculo formal (empregaticio ou credenciado pela
Instituicdo para desenvolver atividades de pesquisa) a op¢do a ser clicada é “sim” e as demais
informacdes solicitadas na aba “Vinc. Empreg /Credenciamento” devem ser preenchidas. Se o vinculo do
Pesquisador Responsavel (Beneficidrio) ndo for empregaticio é necessario incluir cépia do documento
que formaliza o vinculo do Pesquisador Responsavel (Beneficiario) com a Instituicdo em “Outros
Documentos”, na aba “Documentos” de uma proposta. A FAPESP aceita os documentos emitidos pelos
seguintes orgdos: Resolucdo da Congregacdo, do Conselho Universitario ou da Area de Recursos
Humanos da Instituicdo.

Por outro lado, se o Pesquisador Responsavel (Beneficidrio) for estagiario de Pés Doutoramento sera
necessario apresentar, além do documento que formaliza seu vinculo de Pés Doutoramento, uma carta
do Supervisor do projeto de Pés Doutoramento referendando a solicitagao.

Se ndo houver vinculo formal a proposta sera devolvida e ndo podera ser habilitada.

e Formacgao Académica:
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Vinc.Empreg / Formacdo Areas de Dados

R EATEEE Eralzzges Credenciamento Académica Atuacdo Adicionais

Observagies

(5 Recuperar dados do Lattes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes solicitadas nas fichas de
"Identificacdo” & "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENGCAQ: Salve periocdicamente os dades digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Formacao Acadé&mica

Possui Formacdc Académica ? = @ Sim MNio
Incluir Exccluir
Nivel de Formacdo Instituigdo curi?uusﬁu
Aperfeicoamenta MNome da Instituigdo 1 9959
Especializacdo Mome da Instituigdo 2 9959
Mestrado Mome da Instituigde 3 99599
Doutorado Mome da Instituigdo 4 9959

De maneira similar a que ocorre com a aba “Identificacdo”, a aba “Formacdo Académica” também

. o . . . .
mostra o link "# Recuperar dados do Lattes quando vocé possui um e ele ja tenha sido transferido

para o SAGe. E possivel preencher seus dados de formacdo académica clicando no link

(s . . o
< Recuperar dados do Lattes (o0 sistema automaticamente preenche esses dados), ou inserindo

Incluir

manualmente clicando em e preenchendo os dados requisitados (Lembrando que todos

os dados preenchidos manualmente sdo perdidos caso clique em recuperar dados do Lattes):

Incluir Formacao Académica

Niwvel* -
Curso™
InstituicaofUnidade®

Status do Curso™ Em andamento Concluido Incompleto

Més e ano de inicio™® -
{(mm/aaaa) !

Més e ano de

conclusdo (mm/aaaa)

Se o curso estiver em b
andamento, inserir a data

de conclusdo prevista

Duracdo em
semestres

Orientador/Supervisor
Titulo da

Dissertacdo/Tese
(p/ Mestrado e

Doutorado)

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

Cancelar

Clique em ; e o novo dado académico passara a constar na lista.

Incluir Excluir
Mivel de Formagdo Instituigdo bt
conclusdo
Ezpecializacdo Mome da Instituigdo 99,/9999
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Para editar/corrigir um dado académico, clique no link referente ao nivel de formac&o. Caso deseje
excluir algum dado académico, selecione-o (¥) e clique no link Excluir

- . x . o
Caso vocé ndo possua lattes, o link '# Recuperar dados do Lattes njo aparecera para vocé na tela e

neste caso a inclusdo de dados académicos sera somente manualmente via link Incluir

Areas de Atuagdo:

Vinc.Empreg / Formacdo Areas de Dados

IdentificacSo Enderegos Credenciamento Academica Atuacdo Adicicnais

Observagdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacgdes solicitadas nas fichas de
"Identificagdo” e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAD: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Sub-areas de atuacdo em gue pode dar assessoria

Incluir Excluir

Sub-dreas
Mo existemn sub-areas cadastradas.

Palavras-chave

(Representativas para as areas de conhecimento em gue atua)

Para incluir uma subérea, clique em no item 1ocluic.

Areas de Atuacdo
Selecione a sub-3rea de atuacdo em que pode dar assessoria

]

Ciéncias Agrarias

H

Ciéncias Bioldgicas

H

Ciéncias da Salde

H

Ciéncias Exatas e da Terra

H

Ciéncias Humanas

]

Ciéncias Sociais Aplicadas

H

Engenharias

H

Interdisciplinar

H

Lingdistica, Letras e Artes

Cancelar | |

E selecione a subarea no terceiro nivel do nivel disponivel.
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Areas de Atuacio
Selecione a sub-area de atuagdo em gue pode dar assessoria

[ Ciéncias Agrarias

E Agronomia
pAgrometeorologia
[ Cigncia do Solo
[ Extenséo Rural
[ Fitossanidade
[ Fitotecnia
[ Floricultura, Parques e Jardins
[T outra Subérea Agronomia

[ Ciéncia e Tecnologia de Alimentos
[¥ Cigncia de Alimentos
[ Engenharia de Alimentos
[ outra Subérea Ciéncia e Tecnologia de Alimentos

r Tecnologia de Alimentos

=

Engenharia Agricola

=

Medicina Veterinaria

=

Recursos Florestais e Engenharia Florestal

&3}

Recursos Pesgqueiros e Engenharia de Pesca

=

Zootecnia

=

Ciéncias Bioldgicas

=

Ciéncias da Salde

2]

Ciéncias Exatas e da Terra

=

Ciéncias Humanas

=

Ciéncias Sociais Aplicadas

=

Engenharias

=

Interdisciplinar

=

Linglistica, Letras e Artes

Cancelar | |

| _sslecionar_

Apds selecionar uma ou mais subdrea, clicar em

e Dados Adicionais:

i - Vinc.Emprag / Formagdo Areas da Dados .
Identificacdo | Enderecos | crodencizments | Académica | Atuscio | Adicionais | CObservacdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes solicitadas nas fichas de
"Identificacdo” e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Dados Emergéncia
Informacdes a serem utilizadas em casos de emergéncia.

Nome da pessoa de Il
contato

Endereco

Telefone

Outros meios de contato

Parentesco I
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e Observagdes:

. Vinc.Empreg | Formagdo Areas de Dados .
( Identificacdo T Enderecos T Credenciamento | Académica | Atuacio | Adicionais | Observacées

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdes solicitadas nas fichas de
"Identificagdo” e "Enderegos”, devem ser preenchidas.

ATENGAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Observacbes

Na tela de cadastro também é possivel verificar se o SAGe possui acesso aos dados do seu Curriculo Lattes.

. . R C . . .
Para isso, clique no link '# Curriculo Lattes que se encontra na barra superior, conforme a figura:

Manter Pessoa Fisica

21 Visualizar @ Curriculo Lattes

Feito isso, uma janela ird aparecer com as informacgGes do seu Curriculo Lattes:

{.; Curriculo do Sistema de Curriculos Lattes [Home Completo] - Windows Internet Explorer 101 x|
Dados pessoais e

o o Atuacio profizzicnal Linhas de pesguiza Projetos de pesquiza Areas de atuacio
académicaTitulagio

ldiomas Prémios e titulos Producdo cientifica,

e s Dados complementares Indicadores de producéo
tecnoldgica € artistica/cultural

Curriculum Vitae
Nome Completo

Dados pessoais

Mome MNome Completo
Mome em citaces bibliograficas COMPLETO, M.
Sexo Masculino
Mdmero do passaporte KHHKHKKX

1] I :
| ’—’_’_|_|_|_|\d Intranet local | HA00% -

Alterando sua senha

Caso vocé deseje alterar sua senha, proceda acessando a opg¢do “Alteracdo de Senha” disponivel no link
“Meus Dados” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Solicitagtes
Alteragdo de Cadastro

Alteracao de Senha

O SAGe ird lhe apresentar a seguinte tela:
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Zenha atual*® |

Senha nova® |

Confimacao da senha nova®™ |

Confirmar

. . Confirma .
Entre com os dados pedidos e clique em . Se tudo ocorrer bem, a seguinte mensagem deve

aparecer:

o Cperacdo realizada com sucesso

Com isso, sua nova senha ja estara em vigor.

Ndo me lembro da minha identificacao ou senha

Caso vocé ndo lembre qual a identificacdo e/ou senha que vocé cadastrou, basta clicar no link “Esqueceu a

senha ou identificacdo?”, conforme indicado na figura abaixo:

s SAGe

Sistema de Apoio a Gestao

Identificacao™* _

Sem cadastro?

vers3o: 99.99.99

eceu a senha ou identificacao?

ueceu a contra senha?

Apos clicar no link, o SAGe ird Ihe apresentar a seguinte tela:

Dados

Nacionalidade®

¥ Brasileiro ' Estrangeiro {0 Brasileiro Naturalizado

Identificacao do |
usuario

Nome Completo (Se |
estrangeiro)®

Data de nascimento® I:' ik

Pais (Exceto brasileira)® |

CPF (Qpcional para |
estrangeiro)®

0= campos marcados com * =30 obrigatdrios.

‘ Fechar

Confirmar |




Entre com os dados minimos requeridos para envio da identificacdo e de uma nova senha e clique em

—I. A seguinte tela deve aparecer:

Envio de Senha realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma mensagem
informando a identificagdo e a senha do usudric, que deverdo =zer utilizados no acesso ao
SAGe.

| o

Clique em ﬁl e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Esqueci Minha Senha/ldentificacdo”. O conteldo serd parecido com
0 seguinte:

Conforme sua solicitagiio, seguem seus novos dados para
identificagio de usudrio no Sistema de Apoio a Gestio da
Fapesp (SAGe).

Identificacio; identificacio
Senha; pNvI75:

A senha enviada sera uma nova senha. Por isso, apds recebé-la, vocé deve seguir os passos da secdo
“ALTERANDO SUA SENHA” para altera-la para uma de sua preferéncia.

Criando a proposta

Nova proposta (proposta inicial)
Para criar uma nova proposta, vocé deve acessar a opgdo “Nova Proposta Inicial” disponivel no link
“Propostas” do menu principal:

Propostas  Processos Meus Dados Solicitagdes
Nova Proposta Inicial

Minhas Propostas

Propostas de gue Participo

III

Outra possibilidade é acessar o link “Nova Proposta Inicial” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesguisador
Meus Processos com Diligéncias Abertas
Meus Processos
Minhas Propostas
hae annw,
Mowva Froposta Inicial .
L2

gy

Caso queria fazer um pedido de reconsideracdo, siga os passos indicados na se¢do “PEDIDO DE
RECONSIDERACAO”.

O SAGe ird lhe perguntar qual tipo de proposta vocé quer criar. Na tela sdo exibidas as linhas de fomento
mais solicitadas nos ultimos meses.
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Se a linha de fomento “Auxilio Organizacdo - Regular” estiver entre as linhas de fomento listadas, basta clicar
no nome da linha.

Selecionar Linha de Fomento

Linha de Formento #1
Linha de Fomento £2
Linha de Fomento £3
Linha de Fomento £4
Linha de Fomento £5
Linha de Fomento £6
Linha de Fomento #7
Linha de Fomento #8
Linha de Formento £9
Linha de Fomento £10
Outras Linhas de Fomento

Caso a linha de fomento nao esteja no acesso rapido, vocé deve clicar sobre “Outras Linhas de Fomento”. A
tela abaixo serd apresentada:

Descricdo

«<Selecione uma das Linhas de Fomento abaixo para exibir a descrigdos

Selecionar Linha de Fomento

&
E‘E Abrir toda a arvore

Programas Regulares

Programas Especiais

Bolsas Concedidas como Itens Orcamentdrios em Auxilios

|_votar | [“Confirmar_|

Selecione a opcdo “Organizacdo de Reunido Cientifica ou Tecnoldgica”.

Descricdo

Destina-se a apoiar parcialmente a realizacdo de reunido no Brasil gue seja de reconhecida
importéncia para o intercdmbio cientifico ou tecncldgico.

Selecionar Linha de Fomento

E}‘Abrlr toda a arvore
B  Programas Regulares
B  auxilios a Pesguisa
" Publicagbes Cientfficas
m & Organizacdo de Evento Cientifico
@ Organizacio de Reunido Cientifica ou Tecnaldgica
 Projeto de Pesquisa
[ Reparo de Eguipamento
o« Participagdo em Reunido Cientifica ou Tecnoldgica
 Vinda de Pesquisador Visitante
 Bolsas

[ Programas Especiais

* Bolsas Concedidas como Itens Orgamentdrios em Auxilios

Lvoter |
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Clique em —I Ap0s isso, o SAGe lhe pedirda uma ultima confirmacgéao:

Incluir Proposta
Linha de Fomento |Organizagdo de Reunido Cientifica ou Tecnoldgica

Preencha os dados de sua proposta.

A navegacdo entre as fichas do formuldrio salva automaticamente oz dados preenchidos. Salve
pericdicamente os dados da sua proposta.

Enquanto ndo submeter a proposta, a FAPESF ndo tera acesso aos seus dados.

Vaoltar I:l

Clique em _I € uma nova proposta em branco sera criada.

Pedido de reconsideracao

Caso sua proposta tenha sido denegada ou cancelada em outro momento, existe a possibilidade de ser

solicitada uma reconsideracdo, bastando utilizar a funcionalidade de mesmo nome. Para isso, va até a

listagem de propostas (“Minhas Propostas”):

Propostas

“% Pesquisar %4 Lista original % Critérios da Pesquisa

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operacdes sobre uma proposta,
zelecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, seleciane
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, margque uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada”) e selecione "Reconsideracdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Frop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque als) proposta(s) que desejada excluir e
zelecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione
"Copiar".

Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar

& Linha de Fomento Titulo cﬁ:?godev Situagdo Tipo MN? Processo
Organizacdo de grannnnnnnpy +

1. |Reunido Cientifica gu |Titulo 99/93/9994 | Denegado m_rl;:'c?:lsa 9999/99999-9( [7]
Tecnolégica *hnnnnnnanah

Selecione (™) a proposta que deseja pedir reconsiderac3o e clique no link Reconsideracio |
ird aparecer:

. A seguinte tela
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Incluir Proposta

Programas Regulares / Auxilios a Pesquisa / Organizacdo de Evento

Linha de Fomente | Cientifico / Organizagdo de Reunido Cientifica ou Tecnologica / Fluxo et
Continuo
MN? Processo 9999/99999-9

Os dados do processo referente a proposta marcada serdo copiados para a reconsideracdo. Altere
os dados copiados livremente. Se a divulgacdo da linha de fomento selecionada for diferente da
copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATEMCAD: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dades. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Enguanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo tera acesso aos seus dados. Quando a proposta
for submetida, o processo serd atualizado com os dados da reconsideracdo. No caso dos
documentos, =0 os documentos atualizados serdo inseridos no processo.

Vaoltar

Verifique se o N2 do Processo estd correto e clique no botdo _I Pronto! A inclusao de documentos

atualizados (obrigatdria), e outras alteracbes desejadas podem ser efetuadas e a proposta de

reconsideracdo pode entao ser submetida.

Obs.: A ndo inclusdao de documentos atualizados pode implicar na devolugdo da proposta de

reconsideragao.

No caso de existirem propostas denegadas para um mesmo processo, a reconsideracdo deve ser feita com

base na ultima proposta denegada:

Propostas

% Pesquisar %4 Lista original | % Critérios da Pesquisa

Fara listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operacgdes sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideracdo, margque uma proposta (com a situacao
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma propaosta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue als) proposta(s) que desejada excluir e
zelecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar e selecione
"Copiar".

qumuEEEEEEEEEEEE,

Proposta Inicial :Reconsideragﬁo =Prop. Complementar Excluir Copiar
TE R TR E TR

. . - Data de ‘ " .

#| Linha de Fomento Titulo Criagda ¥ Situagao Tipo N® Frocesso
Organizacdo de ) e

1.|Reunido Cientifica |Titulo 99/99/9999 | Denegade | Reconsideracdo|9999/99999-5| [V]2
ou Tecneldgica *dan?
Organizacdo de

2.|Reunific Cientifica |Titulo 95/99/95959 Denegado|Proposta Inicial | 3995/99599-9

ou Tecneldgica

No exemplo acima, a reconsideragao deve ser feita com base na proposta #1.

Refazendo uma proposta inicial devolvida

Caso sua proposta tenha sido devolvida (situacdo que ocorre quando a proposta ndo esta em conformidade

com as regras da FAPESP), ndo hd a necessidade de se refazer toda a proposta, bastando utilizar a

funcionalidade “Copiar”. Para isso, selecione a op¢do “Minhas Propostas” no “Acesso Rapido”:

22



Propostas

% Pesguisar %4 Lista original % Critérios da Pesguisa

Para listar cutras propostas, selecione "Pesquizar”. Para realizar operages sobre uma proposta,
zelecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideragdo, marque uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e =elecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir'. Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar”.
Proposta Inicial Reconsideragdo Prop. Complementar Excluir Copiar
# | Linha de Fomento Titulo Cll:’:liztgaﬁod% Situagdo Tipo N2 Processo
Organizacdo de ALl
1. |Reunido Cientffica |Titulo 99/95/2993 Devolvidol | oo™ | 2395/99995-9
ou Tecnoldgica P

Selecione (M) a proposta inicial devolvida que deseja copiar e clique no link Copiar =, A seguinte tela ira
aparecer:

Copiar Proposta

Programas Regulares [ Auxilios a Pesquisa / Organizagdo de Evento
Linha de Fomento | Cientifico / Organizacdo de Reunido Cientifica ou Tecnoldgica / Fluxo =
Continuo

Altere os dados copiados livremente. Se a divulgacdo da linha de fomento selecionada for diferente
da copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAD: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ocorra

falta de energia ou outros problemas externos, os dados gque foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Enguanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo terd acesso aos seus dados.

Voltar I I

Clique no botao _I, providencie as alteragdes indicadas no motivo da devolugdo (no caso de uma
proposta devolvida) e quaisquer outras que deseje e submeta a nova proposta.

Se houve engano em relagdo a linha de fomento escolhida, antes de fazer as alteragdes necessarias, primeiro

altere a linha de fomento usando o botdo | %' e sé depois clique no botao _I

Importante: N3do utilize a funcionalidade “Copiar” quando se tratar de proposta de reconsideracdo
devolvida, pois isto gerard uma nova proposta inicial que, submetida a FAPESP, receberd novo nimero de
processo e ndo poderd ser habilitada para analise. Nestes casos, deve-se selecionar a proposta anterior com
situacdo Denegada ou Cancelada e criar uma nova proposta de reconsideragdo, refazendo as alteragdes
desejadas.

Refazendo uma proposta de reconsideracao devolvida
Caso sua solicitacdo de reconsideracdo tenha sido devolvida (situacdo que ocorre quando a proposta nao
esta em conformidade com as regras da FAPESP), devera submeter novo pedido de reconsideracgdo.

Para isso, ndo sera possivel criar uma copia da proposta devolvida. Deverd novamente selecionar () a
ultima proposta que foi denegada ou cancelada e clicar no link Reconsideracdo t], As alteracdes realizadas
no pedido de reconsideracdo anterior, que foi devolvido, deverdo ser refeitas, uma vez que nao é possivel
recupera-las.
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A tela a seguir mostra uma proposta (#2) denegada e a sua respectiva (mesmo nimero de processo)
reconsideracdo (#1) na situacdo “Devolvido”.

Propostas
“% Pesguisar %4 Lista original %, Critérios da Pesguisa

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Fara realizar operagdies sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma propesta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo". Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)") e zelecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque als) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
. - - Data de . = -
2 ate o
# | Linha de Fomento Titulo Criagio ¥ Situacdo Tipo N2 Processo
Organizacdc de CYLLLLLL
1. |Reunido Cientifica |Titulo 99/99/9999]Devolvido |Reconsideragio |2299/99990-9 | [7]
ou Tecnoldgica 'TTTTITTITS
Crganizacdc de
2. |Reunidio Cientifica |Titulo 99/99/9999 |Denegado |Proposta Inicial |9999/99999-3| [[]

ou Tecnoldgica

Para refazer a reconsideracdo, selecione a proposta denegada ou cancelada (ndo a que foi devolvida) e

clique no link Beconsideracéo [/, Exemplo:

Propostas
*“*, | Pesguisar %4 Lista original “%, | Critérios da Pesguisa

Para listar outras propostas, selecione "Pesguisar”. Para realizar operacies sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, marque uma proposta (com a situagao
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracao”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)') e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
zelecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, margque a proposta que deseja copiar e selecione
"Copiar”.

Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
’ . . Data de . 5 .
2 EiE o
# | Linha de Fomento Titulo Criacio ¥ Situagdo Tipo N? Processo
Organizacdo de
1. |Reunido Cientifica |Titulo §6,/98/9995 | Devolvide |Reconsideracio | 9999/995999-¢ | [
ou Tecnoldgica
Organizacdo de ] Sremmnnnnnd guns
2. |Reunido Cientifica |Titulo §9/99/999% | Denegado]Proposta Inicial |3999/99959-5

ou Tecnoldgica

A seguinte tela ird aparecer:

Incluir Proposta

Programas Regulares / Auxilios a Pesquisa / Organizagdo de Evento
Linha de Fomento | Cientifico / Organizagdo de Reunido Cientifica ou Tecnoldgica / Fluxo
Continuo . Y

N° Processo 9999/99999-9

Os dados do processo referente & proposta marcada serdo copiados para a reconsideragdo. Altere
os dados copiados livremente. Se a divulgagdo da linha de fomento selecionada for diferente da
copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAO: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Enquanto ndo submeter a proposta, a FAPESF ndo terd acesso aos seus dados. Quando a proposta

for submetida, o processo serd atualizado com os dados da reconsideragdo. No caso dos
documentos, =6 os documentos atualizados serdo inseridos no processo.

Voltar | |

Clique no botdo | Incluir | para refazer a reconsideracgao.
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Preenchendo a proposta
Esta é a tela do formuldrio que vocé devera preencher:

Alterar Proposta

“ Validar 2 visualizar E’ Submeter

- . Observagdes /
ficag !
da Proposta Evento Rz / USs Documentos Manifestacdes

Informe o= dados de identificagdo da proposta. Caso o beneficiaric efou o responsavel ndo estejam
cadastrados no SAGe, € necessdrio que eles se cadastrem. Caso a instituicdo/empresa vinculo do

processo ndo esteja cadastrada, € necessario realizar uma solicitagdo de cadastramento & FAPESPE
{utilize a opgdo "Solicitagbes = Cadastro de Instituicdo de Pesguisa/Empresa” do menu principal do

sistemna).

Grupo de

Financiamenta Auxilio & Organizagdo de Evento

Programas Regulares / Auxilios a Pesguisa / Organizagdo de Evento

Linha de Fomento * Cienifl'ﬁc:n / Organizagdc de Reunido Cientifica ou Tecnologica / Fluxo |5,
Continue

Beneficiario * <Indicar o Pesquisador Responsavel= “ ‘3

Responsavel * <Preenchido automaticamente com o Beneficiario=

Data Inicio * [  bDuracie* v mas(es)  ~ dia(s)

ATENCAO! & data acima serd considerada como inicio da Organizacdo do Evento, que poderd

anteceder o inicio e ultrapassar o final do evento.

Instituicdio de <Indicar a Unidade/Instituicdo que orgs | =%
Vinculo Institucional Pesquisa/Empresa:
do Processo *

Departamento:

Processos Relacionados

Incluir

Menhum processo relacionado cadastrado

Excluir

Modelo Formuldrio: Organizacdo de Evento

Os campos marcados com * =30 obrigatdrios.

Woltar

| Saivar

Ela tem uma barra superior com algumas funcionalidades, diversas abas com informacdes requeridas para a

submissdao da proposta e a barra inferior, onde existe o botdo de _I

Vejamos a barra superior:

Alterar Proposta

? validar 21! visualizar E Submeter

Nela vocé encontra os seguintes links:
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# : - . ~ . . A .
. Validar: ytilizado para a validagdo de sua proposta, ou seja, clicando nele, vocé obterd do SAGe
uma listagem das pendéncias e/ou erros que devem ser corrigidos para que a proposta possa ser
submetida para a FAPESP. Utilize-o vdrias vezes durante o preenchimento das diversas abas.

o ! visualizar: a0 clicar neste link, vocé ird visualizar uma versdo da proposta apropriada para a
impressdo. Dessa forma, vocé pode ter uma visdo geral de como esta o preenchimento das abas e

seus campos.

° 5 Submeter: este link é utilizado para submeter a proposta. Clique nele quando tiver terminado de
preencher todas as abas e desejar enviar o formulario a FAPESP.

Com relagdo ao botdo _I, este permite que vocé preencha a proposta de forma incremental. Assim,
se vocé tiver salvo os dados preenchidos, é possivel continuar a operacdo posteriormente. Para isso, ao
entrar no SAGe, vocé deve acessar a opcao “Minhas Propostas” disponivel no link “Propostas” do menu

principal:

Propostas  Processos Meus Dados Solicitagtes
Nova Proposta Inicial

Minhas Propostas

Propostas de gue Participo

Outra possibilidade é acessar o link “Minhas Propostas” no menu “Acesso Rapido”:

Atnndades do Pesquissdar

Mape Br g ncras g
S E - -
. -
" Minhas Propostas .
Fapammnnennnannannan®
il P micial

Apds clicar no link indicado, o SAGe apresenta a listagem das suas propostas, que ficam armazenadas no

banco de dados, conforme a figura abaixo:

Propostas

% Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesguisar”. Para realizar operages sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Fara cadastrar uma nova proposta, selecione

"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, marque uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada™) e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta

complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e

selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione
"Copiar".

Proposta Inicial Reconsideragdo Prop. Complementar Excluir Copiar
o
# | Linha de Fomento Titulo CE:;:T:;E:EV Situagdo Tipo Progesso

Organizacdo de

1. |Reunido Cientifics ou Titulo s9/95/9999 |5 |Proncsta
Tecnoldgica aboracdo |Inicia

Note que, neste caso, ja existe uma proposta “Em Elaboragdo”

, OU seja, que ainda ndo foi submetida a

FAPESP. Para continuar seu preenchimento, basta clicar no link correspondente a Linha de Fomento da

proposta.
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Identificacdao da Proposta
A aba de “Identificacdo da Proposta” pode ser vista na figura abaixo:

Alterar Proposta

g Walidar 21 visualizar Q’ Submeter

_— - Observagies /
ficag '
da Proposta Evente R/ USs Documentes Manifestagdes

Informe o= dados de identificacdo da proposta. Caso o beneficidrio efou o responsavel ndo estejam
cadastrados no SAGe, € necessario que eles se cadastrem. Caso a instituigdo/empresa vinculo do
processo ndo esteja cadastrada, € necessdrio realizar uma =olicitagdo de cadastramento a FAPESP
(utilize a opgdeo "Solicitagfes = Cadastro de Instituigdo de Pesquisa/Empresa” do menu principal do
zistema).

Grupo de

Financiamento Auxilio & Organizagdo de Evento

Programas Regulares / Auxilios a Pesquisa / Organizacdo de Evento

Linha de Fomento * CiEHEifiCD [/ Organizacgdo de Reunido Cientifica ou Tecnoldgica / Fluxo |5
Continuo

Beneficiario * =Indicar o Pesquisador Responsavel> S i:"_;

Responsawvel * <Preenchido automaticamente com o Beneficiario>

Data Inicio * L] Dpuracdio* v més(es) v dia(s)

ATENCAO! & data acima serd considerada como inicio da Organizacdo do Evento, que poderd
anteceder o inicio e ultrapassar o final do evento.

Instituicio de <Indicar a Unidade/Instituicdo que orge | %
Vinculo Institucional Pesquisa/Empresa:
do Processo *

Departamento:

Processos Relacionados
Incluir [ Excluir

Nenhum processo relacionado cadastrado
Modelo Formulario: Organizagdo de Evento

0= campos marcados com * =30 obrigatdrios.
Yoltar
Atente para as seguintes observac¢des durante o preenchimento:

e \Vocé pode alterar a “Linha de Fomento” da proposta utilizando o botdo %' do campo
correspondente.

e Utilize o botao para limpar o campo correspondente.

e Para preencher o campo “Beneficiario” (o campo “Responsavel” é preenchido automaticamente

com o mesmo nome do campo “Beneficiario”) clique no botdo | “%' do campo correspondente, O
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SAGe ird mostrar a seguinte tela, sugerindo o nome do usuario logado como o Pesquisador
Responsavel (Beneficidrio):

Pessoas Fisicas

Nome CPFE Data de Nascimento Pais
@ MNome Completo 999.,999.995-99 99/99/9999 Pais
Cancelar | |

Caso o usuario logado ndo seja o Pesquisador Responsavel (Beneficidrio) da proposta, é possivel

selecionar outro pesquisador, clicando-se em |

Pesquisar

Nome
CPF
Passaporte/RNE

E-Mail

Cancelar

Preencha um ou mais campos de pesquisa e clique em |:I O SAGe ird apresentar o
resultado da pesquisa:

Pessoas Fisicas

MNome =PE Data de Nascimento Pais
7 Nome Completo 999.5999.595-99 99/99/9595 Brasil
Cancelar | I I

Caso algum dos resultados tenha sido o pretendido, selecione-o (%) e clique em —I

Caso contrario, clique em | .

Note que o campo “Responsavel” sera automaticamente preenchido com o mesmo nome.

E possivel visualizar o Curriculo Lattes do Pesquisador Responsavel (Beneficidrio) por meio do botdo

& , desde que o campo esteja previamente preenchido.

Para selecionar a “Institui¢cdo de Pesquisa / Empresa”, clique no botdo ' “*% do campo
correspondente. O SAGe ird mostrar a seguinte tela de pesquisa:
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Pesquisar Instituicio de Pesquisa/Empresa

Tipo ' Instituicdo de Pesquisa ' Empresa ' Ambos

Nome ou Sigla

Estado I -I

Cidade I vI

Logradouro |

Pais I j

Categoria I d
Localizacdo ' Brasileira ' Estrangeira @ Ambas

Nivel ' Instituigio/Empresa € Unidade & Ambos

Preencha uma ou mais campos de pesquisa e clique em : O SAGe apresenta o
resultado da pesquisa:

Instituicdo de Pesquisa/Empresa/Unidade

Selecione a instituigdo desejada. Caso a mesma nao se encontre cadastrada
no sistema utilize a opgdo "Solicitagdes" do menu para solicitar o cadastro da
Instituigdo/Empresa.

Eﬁ Aszsociacdo de Ensino de Arquitetura e Urbanismo de Séo
Paulo/AEAUSP

(S~ Associacdo de Ensino de Arquitetura e Urbanismo de S&o
Paulo/AEAUSP/AEAUSPE

. I Centro de Praticas Esportivas da Universidade de S3o
Paulo/CEPEUSF/USP

1 Editora da Universidade de S3o Paulo/EDUSE/USP

! Fundo de Construgdo da Universidade de S3o Paulo/FUNDUSP/USP
@ Reitoria da Universidade de S3o Paulo/RUSP/USP

! Unidade Responsével pela Propriedade Intelectual da USP/URPL/USP

Ea Universidade de S&o Paulo/USP

Caso algum dos resultados tenha sido o pretendido, clique no sinal @ ao lado da “Instituicdo de

Pesquisa/Empresa/Unidade”, selecione (%) o local com o simbolo i e clique em —I

Caso contrario, clique em |

A maior parte das InstituicGes Paulistas esta cadastrada no sistema. Se, ainda assim, vocé nao
encontrar a sua Instituicdo de Pesquisa / Empresa, talvez seja necessario cadastra-la. Neste caso,
siga as instrucGes do anexo “SOLICITANDO O CADASTRAMENTO A INSTITUICAO DE PESQUISA”.
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Evento

A aba de “Evento” pode ser vista na figura abaixo:

Identificagao

Observagdes /

! =
da Proposta Evento Rz / USS Documentos Manifestactes
Identificacdo Pessoas Envolvidas Descricdo
Titulo <Indicar o titulo do evento. Maximo 255 caracte
Tipo

Reunido *

Classificacdo *

Palavras-chave

Responsavel pela
Organizacdo

Local de
Realizacdo

Periodo (Programa
Oficial)

Sub-area de
Conhecimento

Especialidade

Data
Inicio *
Data
Final *

(maximo 70 caracteres por campo)

Y

Vocé pode perceber que ela é composta de diversas sub-abas. Preencha cada uma delas atentando para as

seguintes observagdes:

e Na sub-aba “Identificacdo”, para selecionar o titulo da Reunido, clique no botdo “% do campo

correspondente. O SAGe mostra a seguinte tela:
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Pesquisar Reunido

Titulo
Tipo -
Pais -
Luca_l de" Estado
Realizacido
Cidade
Periodo J a J

Entidade
Responsavel pela
Organizacao

Cancelar

Preencha algumas informacGes da Reunido e cliqgue em “Pesquisar”. O SAGe apresenta uma lista das
Reunides cadastradas de acordo com os dados informados.

Listar Reunides

11th Pan-American Congress of Applied Mechanics PACAM XI

@ 1st International Meeting Erosion 2010

Cancelar | |

Selecione () a Reunido desejada e clique em —I Caso a Reunido que ird organizar ndo
esteja cadastrada, siga as instrucGes do anexo “Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada.”.

Para selecionar a “Subdrea de Conhecimento”, clique no botdo ™' do campo correspondente. O
SAGe ird mostrar a seguinte tela:

Selecionar Area / Sub-Area de Conhecimento

ag”

Abrir toda a arvore

3]

Ciéncias Agrarias

3]

Ciéncias Bicldgicas

3]

Ciéncias da Sadde

i3]

Cigncias Exatas & da Terra

i3]

Cigncias Humanas

i3]

Ciéncias Sociais Aplicadas

i3]

Engenharias

i3]

Interdisciplinar

i3]

Lingliistica, Letras e Artes

Cancelar | |

Clique no sinal B ao lado da Grande-Area/Area desejada, selecione (%) a “Subarea de

Conhecimento” mais adequada ao seu projeto e clique em —I
Na sub-aba “Pessoas Envolvidas”, é apresentada a seguinte tela :
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E] Validar Visualizar ubmeter

Identificagdo
da Proposta

Identificagie

R$/ USE

A relagdo de palestrantes deve ser composta somente pelos participantes para os quais estd sendo
solicitado o financiamente. Para inclui-los, selecione o link "Incluir". Para retirar um deles, marque a

pessoa desejada e selecione "Excluir”.
Incluir  Excluir =
Nenhum palestrante cadastrado.

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Ao clicar no link “Incluir”, é possivel informar os dados dos palestrantes :

Os campos marcados com * =30 obrigatdrios.

_carcelr |

Ao clicar em “Confirmar”, os dados sdo transferidos para o quadro “Palestrantes”:



Alterar Proposta

? validar 21 visualizar E Submeter

Identificacdo Observagdes /

da Proposta Evento R3 / USs Documentos

Manifestagies

Identificacdo Pessoas Envolvidas Descrico

Palestrantes *

& relagdo de palestrantes deve ser composta somente pelos participantes para os quais estad sendo
solicitado o financiamento. Para inclui-los, selecione o link "Incluir". Para retirar um deles, marque a

pessoa desejada e selecione "Excluir”.

Incluir [+ Excluir

N E-rmail Vineule Titulo Telefone
oms mal Institucional Académico ppp NOmere Ramal
Nome Completo email@provedor.com.br exemplol exemplo2 11 22222322 3333

C= campos marcados com * =30 obrigatérios.

Vaoltar

Para alterar os dados, basta clicar no nome do palestrante. Para excluir, basta marcar o checkbox “

” e clicar no link “Excluir” :

Palestrantes *

A relacdo de palestrantes deve =er composta somente pelos participantes para os quais estd sendo
zolicitado o financiamento. Para inclui-los, selecione o link "Incluir”. Para retirar um deles, marque a

pessoa desejada e selecione "Excluir”.

Incluir [ Exclu

Vinculo Titula Telefone %

Nome e Institucional Académico pDD MOmers Ramal
Nome Completo email@provedor.com.br exemplol exemplo2 11 2222222 3333

Na sub-aba “Descricdo”, é apresentada a seguinte tela :

33



Observacdes /
Manifestagdes

Identificacdo

da Proposta Evento R% / US% Documentos

Identificagao Pessoas Envolvidas Descricao

<Preencher com o resumo do programa da
reunifo. Maximo 2000 caracteres.>»
Resumo do Programa *

«Descrever a importdncia da reunifo para o
cenario cientifico ou tecnoldgico do Pais.
Importancia do Evento * Maximo 2000 caracteres.>

Natureza

Composicdoe da Comissdo
Organizadora

Composicdo da Comissdo de
Trabalho

O=s campos marcados com * s3o0 obrigatorios.

Os campos “Resumo do Programa” e “Importancia do Evento” deverao ser preenchidos. Os itens
“Natureza”, “Composicdo da Comissdao Organizadora” e “Composicdo da Comissdo de Trabalho”
serdo preenchidos com os dados da Reunido informada na sub-aba “Identificacdo”.
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Orcamento
A aba de orcamento, identificada com o nome de “RS / USS” pode ser vista nas figuras abaixo:

Alterar Proposta

- Validar /21 visualizar E Submeter

Identificacdo Event RS / US$ 5 . Observagdes /
da Proposta venta / orumentos Manifestagdes

Orcamento Cutras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio gue deseja =solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio.

Orcamento
Beneficios Valor (R$) Walor (US§)
Custeio
Despesas de Transporte 0,00 0,00
Digrias 0,00 0,00
Material de Consumo 0,00 0,00
Seguro Saade 0,00 0,00
Servicos de Terceiros 0,00 0,00
Outros 0,00 0,00
Total 0,00 0,00
Total Geral 0,00 0,00

Clique nos respectivos links dos beneficios para informar as despesas com transportes, didrias, material de
consumo, servigos de terceiros ou Outros (taxas de inscri¢do).

e O link “Despesas de Transporte” abre a seguinte tela:

Orcamento - Despesas de Transporte

Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir’. Para retirar um
item, marque-o e selecione "Excluir". Para "Despesas de Transporte" apresente somente
orgamento de recursos necessarios para a realizacdo de pesquiza de campo, tais como
passagens, combustivel, etc., para transporte de pessoas.

Incluir [+ Exeluir

Nenhum beneficio encontrado.

Fechar I

Para incluir uma despesa de transporte, clique no link Incluir £/ O seguinte formulério sera
mostrado:



Despesas de Transporte

Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, cligue no icone Calcular.

Origem *

# Brasil i Exterior

Quantidade *

Descricao *

Valor Unitario *

| 0,00

Valor Total *

Justificativa

O preenchimento do campo Justificativa é opcional.

Preencha os dados necessarios e clique em m A despesa sera listada no orgamento:

Orc:

to - D

de Transporte

Para incluir novos itens no orgamenta, selecione o link sobre o "Incluir’. Para retirar um
item, marque-o e selecione "Excluir". Para "Despesas de Transporte" apresente somente
orgamento de recursos necessarios para a realizacdo de pesquiza de campo, tais como
passagens, combustivel, etc., para transporte de pessoas.

Incluir ] Excluir =]

Taxa de
. Moeda de Valor Valor Total | Valor Total P
igmEE| B Origem | Unitario (R$) (US$) ﬁﬂ;g')“
Descricdo da
1|9 |Daepesa R$ 999,99 999,99 [m|
Total 955,59 0,00

| Fecharl

Para remover uma despesa, selecione-a () e clique em Excluir =l Também ¢é possivel editar as
informagdes clicando no link correspondente a descri¢gdo da despesa que se quer modificar.

Para finalizar o preenchimento das despesas de transporte, clique em Fec_harl e a planilha de

or¢camento serd atualizada:
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Selecione o link sobre o beneficio que deseja solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio.

Custeio
Despezas de Transporte 999,99 0,00
Didrias 0,00 0,00
Material de Consumo 0,00 0,00
Seguro Sadde 0,00 0,00
Servigos de Terceiros 0,00 0,00
Qutros 0,00 0,00

e O link “Didrias” abre a seguinte tela:

Para incluir novos itens no orgamenta, selecione o link sobre o "Incluir’. Para retirar um
item, margque-o e selecione "Excluir”. Para "Didrias", apresente somente crgamento de
recursos necessarios para a realizagdo de viagens. Se Concedide, o valor de cada diaria
ndo poderd ultrapassar o limite da tabela da FAPESP.

Incluir ] Excluir =]

Nenhum beneficio encontrado.

(== |

Para incluir diarias, clique no link Incluir .o seguinte formuldrio serd mostrado:

Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, cliqgue no icone Calcular.
Quantidade * 0
[«]
Descricao *
[+]
@) Brasil () Exterior
Local * Estado: -
Cidade: -
Pernoite * D sim (0 NEo
Moeda * RE
Valor Unitario * 0,00
Data de Referéncia 99/99/9999
Valor Total * 0,00
[«]
Justificativa
[+]

0= campos marcados com * =30 obrigatdrios.

_Cancelar | Confirmar_|

O preenchimento do campo Justificativa é opcional.




Preencha os dados necessarios e clique em —I A despesa estara listada no orcamento.

Orcamento - Diarias
Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir’. Para retirar um
item, marque-o e =elecione "Excluir”. Para "Didrias", apresente somente orgamento de
recursos necessarios para a realizagdo de viagens. Se Concedido, o valor de cada diaria
ndo poderd ultrapassar o limite da tabela da FAPESP.

Incluir [+ Excluir

It td D b Moeda de Valor Walor Total | Valor Total '(I':aﬂxa'fe
em Q =L Origem | Unitdrio (R$) (Us$) amoe
(Uss$)
1| 1 |Descricio da R$ 410,00 410,00
Digria ! !
Total 410,00 0,00

Fechar

Para remover uma despesa, selecione-a () e clique em Excluir =| Também é possivel editar as
informacdes clicando no link correspondente a descri¢cdo da despesa que se quer modificar.

Para finalizar o preenchimento das didrias, clique em Lharl e a planilha de orcamento sera
atualizada :

Orgamento Outras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio que deseja solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio.

Orcamento
Beneficios Valor (R$) Valor (US$)
Custeio
Despesas de Transporte 999,99 0,00
Didrias 410,00 0,00
Material de Consumao 0,00 0,00
Seguro Sadde 0,00 0,00
Servigos de Terceiros 0,00 0,00
Cutros 0,00 0,00
Total 1.409,99 0,00
Total Geral 1.409,99 0,00

e O link “Material de Consumo” abre a seguinte tela:

Orcamento - Material de Consumo

Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar um
item, margue-o e selecione "Excluir’. & FAPESF somente autoriza a aquisigdo de produtos
para usc exclusivo na pesquisa/programa objeto desta solicitagdo, excluinde-se materiais
de escritdrio, insumos computacionais, etc.

Incluir [+ Excluir

Nenhum beneficio encontrado.

Fechar

Para incluir um material de consumo, clique no link Incluir =/ O seguinte formuldrio sera mostrado:
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Material de Consumo

Origem * @ Brasil Exterior
Descricdo *
Valor * 0,00

Justificativa *

Os campos marcados com * s3o obrigatorios.

Cancelar

Preencha os dados necessarios e clique em —I A despesa serad listada no orcamento:

Orgamento - Material de Consumo

Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir". Para retirar um
item, margue-o e selecione "Excluir’. A FAPESP somente autoriza a aquisicdo de produtos
para uso exclusivo na pesquiza/programa objeto desta solicitagdo, excluindo-se materiais
de escritdrio, insumos computacionais, etc.

Incluir [+ Excluir

It o s Moeda de Walor Total Valor Total Eaﬂxabqle
em EsCrigan Origem (R$) (US$) ambio
(Uss)
1|Descricio R$ 999,99 [
Total 999,99 0,00

Fechar |

Para remover uma despesa, selecione-a (M) e clique em Excluir =/, Também é possivel editar as
informacdes clicando no link correspondente a descricdo da despesa que se quer modificar.

. . . . Fechar . p .
Para finalizar o preenchimento, clique em _I e a planilha de orcamento serd atualizada :

Orcamento Cutras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio que deseja solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio.

Orcamento
Beneficios Valor (R$) Valor (US§)
Custeio
Despesas de Transporte 999,59 0,00
Digrias 410,00 0,00
Material de Consumao 993,95 0,00
Seqguro Saude 0,00 0,00
Servicos de Terceiros 0,00 0,00
Outros 0,00 0,00
Total 2.409,98 0,00
Total Geral 2.408,98 0,00

e O link “Seguro Saude” abre a seguinte tela:



Seguro Sadade

Moeda %3
Valor Total * 0,00

Justificativa

Os campos marcados com * sdo obrigatarios.

 Cancelar | [~Confirmer |

O campo “Valor Total” é de preenchimento obrigatdrio. O valor a ser inserido é livre.

7

O preenchimento do campo “Justificativa” é opcional.

Clicar em m e a planilha de orcamento serd atualizada:

{ Orcamento ] Outras Fontes ‘

Selecione o link sobre o beneficio que deseja =solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio.

Orcamento
Beneficios wWalor (R$) Valor (US$)
Custeio
Despesas de Transporte 999,99 0,00
Didrias 410,00 0,00
Material de Consumo 999,99 0,00
Sequro Salde 999,99 0,00
Servigos de Terceiros 0,00 0,00
Dutros 0,00 0,00
Total 3.409,97 0,00
Total Geral 3.409,97 0,00

e O link “Servigos de Terceiros” abre a seguinte tela:

Orcamento - Servicos de Terceiros

Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir’. Para retirar um
itermn, marque-o & selecione "Excluir’. Somente =80 analisadas =solicitagies de recursos
para servigos especializados e de curta duragdo. Nao incluir salarios de qualguer natureza,
bolsas no Pais ou no exterior, servigos administrativos ou contratos para manutengdo de
equipamentos.

Incluir £ Excluir [Z]

MNenhum beneficio encentrado.

|Fechar| |

Para incluir um servico de terceiros, clique no link Incluir .o seguinte formulario sera mostrado:



Servicos de Terceiros

Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, cligue no icone Calcular.

Origem * @ Brasil ) Exterior

Quantidade * 0

Descricao *

Valor Unitario * 0,00

Valor Total * 0,00

Justificativa *

O= campos marcados com * =30 obrigatdrios.

|_cancelr | [~Corfiror |

Preencha os dados necessarios e clique em m A despesa sera listada no orgamento:

Orcamento - Servicos de Terceiros

Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar um
item, marque-o e selecione "Excluir". Somente s3o analisadas solicitaciies de recursos
para servigos especializados e de curta duragdo. Mdo incluir saldrios de qualquer natureza,
bolsas no Pais ou no exterior, servigos administrativos ou contratos para manutencgdo de
equipamentos.

Incluir [ Excluir ]

Taxa de
I Moeda de Valor Valor Total | Valor Total A e
ltem Qtd| - Descricdo Origem | Unitério | (R$) wss) | oo
1| 1 |Descrico RS 995,99 999,09 ]
Total 999,59 0,00

‘ Fecharl |

Para remover uma despesa, selecione-a () e clique em Excluir =l Também ¢é possivel editar as
informacdes clicando no link correspondente a descricdo da despesa que se quer modificar.

Para finalizar o preenchimento, clique em _I e a planilha de orcamento serd atualizada :
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Orcamento Cutras Fontes

Selecione o link scbre o beneficio que deseja solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio.

Orcamento
Beneficios Valor (R$) Valor (US$)
Custeio
Despesas de Transporte 999,99 0,00
Didrias 410,00 0,00
Material de Consumo 999,99 0,00
Sequro Saude 993,39 0,00
Servicos de Terceiros 999,39 0,00
Cutros 0,00 0,00
Total 4.409,96 0,00
Total Geral 4.409,96 0,00

e O link “Outros” abre a seguinte tela:

Orcamento - Outros

Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar um
itemn, margue-c e selecione "Excluir”.

Incluir [+ Excluir [

Nenhum beneficio encontrado.

|Fechar| ‘

Ao clicar no link “Incluir”, os seguintes elementos de despesa serao apresentados :

Outros

Elemento de Despesa * ‘

Infra-Estrutura
Material Permanente
Passagem Aérea

| Cancelar Passagem Terrestre |
Taxas Escolares
Taxas de Inscricdo

Os campos marcados com * g

Entre os elementos de despesas listados, somente Taxas de Inscrigdo pode ser solicitado e, se
concedido, a concessao é em carater excepcional.

Ap0ds o preenchimento de algum desses recursos e confirmando a operacdo (clicando em

—I), a despesa sera listada no orgamento :



clique no link Incluir

Orcamente - Outros

Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar um
itemn, marque-o e selecione "Excluir”.

Incluir ) Excluir

Taxa de
- Moeda de \alor Walor Total | Valor Total PRy
Iz GE|  DeareEn Origem | Unitario (R$) (Us$) C(EL'J";';']C'
1| 1 |Descrico RS 999,99 999,99
Total 599,39 0,00

Fechar

Para remover uma despesa, selecione-a () e clique em Excluir

Orcamento Cutras Fontes

. Para incluir uma nova despesa,

clicando no link correspondente a descricdo da despesa que se quer modificar.

. . . Fech . , .
Para finalizar o preenchimento, clique em ﬂl e a planilha de orcamento serd atualizada :

Selecione o link sobre o beneficio gue deseja solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de

cada um dos itens do beneficio.

Orcamento
Beneficios Valor (R$)
Custeio
Dezpeszas de Transporte 999,95
Diarias 410,00
Material de Consumao 999,99
Sequro Salde 999,99
Servicos de Terceiros 999,99
Outros 999,95
Total 5.409,95
Total Geral 5.409,95

preenchida se for o caso:

Observagdes /
Manifestagdes

Identificagdo

da Proposta Evento R$ [ USS Documentos

Orgamento Dutras Fontes

Caso o beneficidrio tenha recebido recursos de outras entidades além da FAPESF ou gue ainda estejam
em solicitagdo, informe-os abaixo.

Outras Fontes

Para incluir uma outra fonte de recursos |, selecione o link sobre o "Incluir’. Para retirar uma delas,
marque a respectiva fonte e selecione "Excluir”.

Incluir *| Excluir
Agéncia Financiadora & Financiamento Valor Solicitado Valor Aprovado

Cutros Solicitado 9.999,99

Valor (USs$)

Além da planilha de orgamento, existe uma sub-aba chamada “Outras Fontes” que deve ser

e escolha o elemento de despesa. Também é possivel editar as informacgdes
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Documentos
A aba de “Documentos” pode ser vista na figura abaixo:

Identificacdo Observacies /

! =
da Proposta Evento R% / USs Documentos Manifestacdes

Inclua aqui toda a documentagdo necessaria para a sua proposta.

Documentos

Selecione o documento no qual deseja realizar a operagdo. Para fazer um download do modelo do
documento que deseja preencher, =elecione a opgdo "Baixar Modelo". Para anexar um arguivo ao
documento, selecione a opgao "Anexar ", e caso deseje desassociar algum dos itens ja associados,
selecione o link sobre a opgdo "Excluir®. O argquivo anexado s6 poderd ser visualizado depois de
convertido, clicando no fcone do arguivo convertido. Selecione a opgdoc "Ndo se Aplica”, para marcar
que um documento ndo serd anexado. A opgdo "Ndo se Aplica" estd disponivel apenas para
documentos marcados como ndo obrigatdrios e cuja Etapa Exigida esteja marcada como "Analize”.

e daE 3 Etapa et Data de Arguivo . .
'po de Documento Exigida rquve Anexacdo  Convertido peragao
Critérios de selecio
dos trabalhos a serem
apresentados *
Documento da Comissdo
Organizadora gue informe Anslise Anexarcl

os critérios de selegdo dos
trabalhos a serem
apresentados. Anexar
documento tipo DOC ou
PDF de até 1MB.

Curriculum Vitae dos

participantes do o
exterior * Andlise Anexar
Anexar documento tipo

DOC ou PDF de até 1MB.

Copia dos trabalhos a

serem apresentados

pelos palestrantes

:’:lgggglpagos pela Analise )'-'\I'IE)(EIFD
Anexar documento tipo

JPG ou GIF ou PDF de até

1MB.

Manifestacdo de

Ciéncia do Dirigente da

Instituicdo(auxilio-

organizacao) *

Selecionar o documento e

clicar no icone (acima) Anexaro
Download do Modelo. -
Imprimir o modelo
disponivel e providenciar a Baixar Modelo
assinatura

solicitada.Anexar

documento assinado (tipo

JPG, POF ou ZIP de até

1MB).

Programa da reunido *

Programa da reunido que

contenha as atividades do i
evento por dia & com os Analise Anexar
respectivos horarios.

Anexar documento tipo

DOC/PDF até 2ZMB.

Samula curricular do

beneficiario *

Selecionar o documento, AI‘IE)CEFG
clicar no icone (ao lado) -
"Baixar Modelo" e utilizd-lo
para elaborar a sumula. Baixar Modelo
[PDF, ZIP, DOC de até

1MBE]

Andlise

Analise

Outros Documentos

Caso seja necessario anexar mais algum documento a sua proposta, selecione o link sobre o "Incluir”.
Para desassociar algum deles, marque o respectivo documento e selecione "Excluir". O arguivo
anexado =6 poderd ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do arguivo convertido.

Incluir | Excluir

Nenhum documento associado.

Atente para as seguintes observagdes durante o preenchimento:
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Os documentos devem estar atualizados.

Alguns documentos podem possuir um modelo do qual pode ser feito “download”. Se o documento

possuir modelo associado, clique no link Baixar Modelo

Os documentos possuem restricao quanto ao formato e tamanho mdaximo. Verifique sempre essas
informacgdes logo abaixo do nome do documento em negrito na coluna antes de enviar o arquivo.

Para incluir um documento, selecione mﬂ. O SAGe ird apresentar a seguinte tela:

Incluir Documento

documen (Procurar|

documento Procurar...

‘ Cancelar |
Atencdo!

Caso o nome do arguivo contenha caracteres especiais ndo aceitos pelo sistema, ta|s
caracteres serdo automaticamente substituidos por tragos ( _ ).

Clique no botdo Ml Uma janela de busca irad aparecer:

Escolher arquiva 5
Examinar: W - =

Mome da arquive: I j Abrir I
Arquivos do tipo: ITodos s Argquivos [*.7] =l Cancelar

¥

. N - . . Abrir
Procure o arquivo que vocé deseja incluir e clique em . O campo “Nome do documento”
serd preenchido. Para incluir o arquivo, clique em —I

Apds a inclusdo de um arquivo, vocé podera vé-lo na listagem de documentos, conforme mostra a

seguinte figura:

) Etapa ) Data de Arguiva .
Tipe de Documentoe e Arguivo frmemer Convertide Operagao
Descricio das atividades
desenvolvidas pelo
beneficidrio *

Informar as atividades

académicas, cientificas

profissionais jé

desenveolvidas pelo Andlise Arquive.pdf  17/03/2012 + Excluir
candidata, Se nds houver,

deve serinserido um

arguivo com esta

informagdo. Anexar

documenta. [PDF ou DOC

até 1MB]
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Clicando em |, apds a conversdo, vocé poderd ver o arquivo que atualmente encontra-se no SAGe.

e Para excluir algum arquivo ja anexado, utilize o link Exgluir

e Os documentos exigidos sdo os que estdo marcados para a etapa de “Andlise” e possuem o asterisco
“*’ no final do nome do documento em negrito. No entanto, vocé também pode adiantar os
documentos exigidos para as outras etapas mostradas.

e A selecdo da opcdo NNGo se aplica estd disponivel apenas para os documentos marcados para a
etapa de “Analise” e que ndo apresentam o asterisco ‘*’ no final do nome do documento em negrito.

Para estes casos clique em N3o se aplica ™ nara informar & FAPESP de que este documento n3o se

aplica a sua proposta. Feito isto, vocé verd a presenca do texto ‘Ndo se Aplica’ na coluna Arquivo,
conforme a imagem ilustrativa abaixo:

Resumo de Projeto

Tematico, Jovem

Pesquisador ou CEPID

Quando se tratar de

sclicitagio complementar a . Mio se

Pr-:ujetngl'ema'ticz. Jowem Anlise Aplica Anexar
Pesquisader ou CEPID,

anexar resumo do projete

principal. [FDF gu DOC até

1MEB]

Nota: Para esta modalidade de auxilio todos os documentos para andlise sdo obrigatdrios.
Portanto ndo se pode marcar nenhum documento como “Nao se Aplica”.

e (Caso seja necessario, também se pode enviar outros tipos de documentos que ndo estdo listados.

Para isso, use o link Incluir I/ que se encontra no quadro “Outros Documentos”, conforme mostra a
figura abaixo:

Outros Documentos

Caso =eja necessaric anexar mais algum documente a sua proposta, selecione o link =obre o "Incluir”.
Para desassociar algum deles, margue o respective documento e selecione "Excluir". O arquivo
anexado =d poderd ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do arquive convertido.
anmmmmmn,

» Incluir 59 Excluir
assEmEnm l.

MNenhum documento associado.

e Conforme citado anteriormente, os documentos enviados por meio do SAGe sofrem um processo de
conversdo interno que demora alguns minutos. Para verificar a situacdo atual deste processo, clique

no link Validar, Uma tela similar a da figura abaixo iré aparecer:

Documentos

Os arquivos ("Arquivao999.pdf", "Arquivo999.pdf", "Arquiva999.pdf", "Arqu
ivo999.pdf", "Arquive999.pdf”, "Arquivo999.pdf”, "Arguive999.pdf") ainda ndo
foram convertidos. A proposta =6 podera ser submetida apds a conversdo dos
arguivos. & conversdo pode demorar até 20 minutos para ser concluida. Se o seu

arquive ainda ndc foi convertido, tente, mais tarde, validar/submeter sua proposta
novamente.

Fechar I
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Observacgoes / Manifestacoes
A aba de “Observag¢des / Manifestagdes” pode ser vista na figura abaixo:

Identificagdo Dados Gerais Observagdes [
da Proposta do Projeto Rs/USs Documentos Manifestagdes

Caso =eja necessario incluir alguma observacdo adicional em relagde a sua proposta, utilize o espaco
abaixo.

Observacbes

Observacao

Preencha-a com alguma observacao que achar relevante.

Enviando a proposta

Uma vez que vocé tenha preenchido a proposta, é possivel envia-la por meio do link 5 Submeter,

~ ~ . . . ¥ . .
Atencgdo: é interessante que antes vocé valide sua proposta utilizando o link validar e obtenha a seguinte
mensagem:

A proposta estd valida, ndo h@ pendéncia impeditiva para submissdo.

Uma vez que vocé tenha clicado no link L Submeter em uma proposta que ja esteja validada para
submissdo, se vocé é o Pesquisador Responsdvel (Beneficiario) da proposta serd mostrada uma tela
apresentando seu enderego de correspondéncia e endereco eletrénico. Lembrando que uma proposta pode
ser submetida por um elaborador que ndo seja o Beneficiario. Neste caso, a tela de confirmacdo de
endereco/endereco eletrébnico ndo aparecera para o elaborador, mas serda mostrada no momento da

aprovacdo da submissdo pelo Pesquisador Responsavel (Beneficidrio).

Proposta

Seu endereco de

o EE Logradouro, Complemento, CEP, Cidade, Estado
EDI’I’ESDDIIdEIIEIa el

Seu endereco eletrénico &:| email@provedor

Confirma estes ~
enderecos? )

Se a opgdo “N3do” for escolhida, a seguinte mensagem sera mostrada:
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Proposta

Para que a proposta possa ser submetida deve-se fazer a atualizacdo dos dados em Meus
Dados > Alteragao de Cadastro.

Fechar |

A proposta ndo serd submetida nesse caso, deve-se seguir a instrucao da mensagem e primeiro alterar seu
cadastro. Apds o cadastro ter sido alterado, a proposta deve ser submetida.

Uma proposta ndo deve ser submetida a FAPESP sem que o beneficidrio e o responsavel pela mesma
confirmem seus enderecos de correspondéncia e eletronico.

Se a opgdo “Sim” for escolhida, a seguinte mensagem sera mostrada:

Submeter Proposta

Declaro que: 1- Tenho conhecimento da sistematica adotada pela FAPESF para a analise de
solicitagfies neste programa. Autorizo que esta solicitacdo seja analisada segundo essa
sistematica €, em particular, que ela seja submetida a analise de pesquisadores escolhidos
pela FAPESP, cujas identidades serdo mantidas em sigilo; 2- As informagdes agui prestadas e
as constantes em meu curriculo para fins de submiss8o desta proposta foram por mim
revisadas e estdo corretas e atualizadas; 3- Estou ciente de que € de exclusiva
responsabilidade do Pesquisador Responsavel & da Instituicdo Sede, solicitar, obter, possuir e
demnonstrar, quando solicitado pela FAPESP, todas as autorizagdes legais e exigiveis para boa
execugdo do projeto, que deverdo ser emitidas pelos Orgdos de controle e fiscalizagdo
atinentes & natureza da pesguisa quando assim for exigido. (Os itens atualmente exigidos
estdo descritos em http://www.fapesp.br/d4476. Como estes podem ser alterados dependendo
de eventuais exigéncias legais, recomenda-se fortemente que o setor da Instituigdo Sede
responsdvel por esta orientacdo seja consultado); 4- Estou ciente de que eventuais
informagdes incorretas agui prestadas poderdo prejudicar a analise e eventual concessdo
desta solicitagdo.

Fechar

Leia com atengdo essas informagdes! Concordando com elas, clique em —I

Feito isso, sua proposta terd sido submetida para a FAPESP e vocé recebera um certificado de recebimento,
conforme mostra a figura abaixo:

Certificado de Recebimento

Sua proposta foi recebida nesta data com sucessc e obteve o Numero de Processo
informado a seguir. Para acocmpanhar o andamento do processo, consulte a opgdo
"Processos [ Meus Processos" do menu principal do SAGe. Tao logo o processo seja
julgadeo, serd enviado um e-mail oficial da FAPESP comunicande o rezultado ao
Beneficiario e ao Responsavel. Obs.: Para comunicagdo, a FAPESP utilizara o e-mail
que estiver registrado no seu Cadastro de Peszoa Fisica, por isto € importante manter
es=a informacgdo atualizag_a.

Nimero do Processo 5‘39991‘3999‘3—9 .
N

erssnnsmmmnne

Data de Recebimento |95/95/9959

Programas Regulares / Auxilios a Pesquisa / Organizacdo de
Linha de Fomento Evento Cientifico / Organizagdo de Reunido Cientifica ou
Tecnoldgica - Fluxo Continuo

Beneficiario Nome Completo - email@provedor.com.br
Responsavel Nome Completo - email@provedor.com.br
Titulo Titulo

Fechar

Note que agora sua proposta tornou-se um “PROCESSO” dentro da FAPESP cujo nimero é o indicado na tela.
Este numero ficara disponivel para vocé na listagem de processos e, também, na listagem das propostas,
conforme figura abaixo:
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Propostas

| Pesquisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagdes sobre uma proposta,
zelecione o link =obre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideragdo, marque uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragéo". Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (c:orn o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)") e selecione "Prop.
Cornplernentar Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
# | Linha de Fomento Titulo Cl:r]i:tgaﬁodev Situagdo Tipo N? Processo
Organizacdo de Jremununs dummmmmmmEE,
1. % Titulo 99,-"99,-"9999'.E:L|.I::n:||=:tld-0: frfcf':lm 5‘39.9.9.{??939. -9: =

Fluxo Continuo

Parabéns! Com isso, vocé finaliza o primeiro passo para pleitear um Auxilio a Organizacao de Reuniao
Cientifica ou Tecnoldgica. Para acompanhar o andamento do processo, leia as instrucGes da secdo
“ACOMPANHANDO O PROCESSO” deste manual.

Acompanhando o processo
Depois de enviada, a proposta torna-se um processo, que pode ser acompanhado por meio da op¢ao “Meus
Processos” disponivel no link “Processos” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Saolicitagtes
Meus Processos
Processos de que Participo

Processos para Confirmar Participacdo

Outra possibilidade é acessar o link “Meus Processos” no menu de “Acesso Rapido”:

Aatividades do Pesquisador
M Pry m Diligéncias A 5

Meus Processos 1

Minhas Propostas

Nowva Pr nigial

Apds clicar no link indicado, o SAGe ird |he apresentar a listagem dos seus processos que ficam armazenados
no banco de dados conforme a figura abaixo:

Processos

“%,  Pesguisar #21 Visualizar

Linha de Beneficiario / Titula / ey Situagdo do| Proposta
o -
b e Fomento Responsavel | Sub-area g Processo Atual

Organizagdo essssnnnnnnn,

de Reunido |Nome Titulo/ gg,-'gg,fgggg Em = Proposta

9999/99999-9 Cientifi c et Sub-3 Hahilit Inicial /

ientifica ou ompleto ub-3rea gg;gg;gggg abilitacdc | o b atido
Tecnolagica PP

Note que vocé pode acompanhar a situa¢do do processo. Neste caso, ele estd “Em Habilitacdao”, ou seja, que
a FAPESP estd verificando se sua proposta foi enviada com os dados e documentos corretos.

Nesta listagem é possivel clicar no link correspondente ao N2 do Processo. Fazendo isso, a tela de “Consultar
Processo” sera mostrada:
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C I Processo

Para visualizar com a opgdo de imprimir os dados basicos do processo, selecione "Visualizar". Para acessar os
documentos anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos”, cligue no icone do arguivo convertido que deseja
visualizar e, apds abrir 0 arquivo, caso deseje imprimir o documento, selecione a opgdo de imprimir da ferramenta de
visualizagdo. Para visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opgdo "Proposta(s)".

& Visualizar E| Proposta(s)
@
Processo 18999/99999-9_ = Mais Informacides -

Programas Regulares / Auxilios a Pesquisa / Organizagdo de Evento Cientifico / Organizagdo

Linha de Fomento de Reunido Cientifica ou Tecnoldgica - Fluxo Continuo

Situacao Em Habilitagdo

Vigéncia 99/595/9999 a 99/99,/9995
Beneficiario Nome Completo
Responsavel Nome Completo

Vinculo Institucional

do Processo Instituigdo de Pesquisa/Empresa

Identificacio Evento R% /[ USS Documentos Observacdes /
do Processo Manifestacies

Grupo de Financiamento Auxilic 8 Organizagdo de Evento

Programas Regulares / Auxilios a Pesquisa / Organizagdo de Evento Cientifico /

Linha de Fomento Organizagdo de Reunido Cientifica ou Tecnolégica / Fluxe Continuo

Beneficiario Nome Completo (}
Responsavel Nome Completo
Data Inicio 99/93/9399 Duracdo 99 més(es)

Instituicao de

P e E T e Instituigdo de Pesquisa/Empresa

Vinculo Institucional do

Processo
Departamento: Cepartamento

Data de abertura 99/99,/9939

Area de Alocacdo de

Recursos Area de Alocagdo de Recursos

Processos Relacionados
Menhum processo relacionado cadastrado

Modelo Formuldrio: Organizagdo de Evento

Agqui vocé pode ver todos os dados do seu processo, bem como acessar o menu “Mais Informagdes”
mostrado abaixo:

Consultar Processo

Para vizualizar com a opgdo de imprimir o= dados basicos do processo, selecione "Visualizar". Para acessar os
documentos anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos", cligue no icone do arquivo convertido que deseja
wisualizar e, apods abrir 0 arquive, caso deseje imprimir o documento, selecione a opgac de imprimir da ferramenta de
wisualizagdo. Para visualizar a(s) propostals) submetida(s) para o processo, selecione a opgdo "Proposta(s)”.

21 Visualizar Ei Proposta(s)

gUEEEEEEEEEEEEEEEEEy

Processo 9999,/995599-9 Mais Informagﬁes - |L
. Programas Regulares / Auxilios a Pesquisa / Organizacdo de Eventa . - £
Linha de Fomento |, ¢o =5 Cientifica ou Tecnalégica - Fluxo Continuo : |Aceite da Concessdo k
= Compromissos e

Situacdo Em Habilitagdo = |Contratos e Aditivos o
i Despacho o

Vigéncia 99/99/9999 a 99/99/9999 e A e F
3

Propostas
. H
Beneficiario Nome Completo *,|Simulas Curriculares

M

Responsavel Nome Completo

Vinculo Institucional . .
Instituigdo de Pesguisa/Empresa

do Processo

Escolhendo-se a opgao “Histérico de Eventos”, vocé pode acompanhar o andamento do seu processo.



Anexos

Solicitando o cadastramento a Instituicao de Pesquisa
Para solicitar o cadastramento de uma Instituicdo de Pesquisa ou Empresa, vocé deve acessar a op¢ao
“Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa” disponivel no link “Solicitacdes” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Solicitacbes
Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa Cadastro de Instituicie de Pesquisa/Empresa Brasileirz
Cadastro de Reunides Cadastro de Instituicie de Pesquisa/Empresa Estrangeira

Note que vocé pode solicitar o cadastramento de uma Instituicdo de Pesquisa/Empresa brasileira ou
estrangeira.

Apds clicar no link indicado, o SAGe ira lhe apresentar a uma tela de pesquisa conforme a figura abaixo:

icio de isa/Empresa/Unidad
Antes de sclicitar o cadastramento de uma instituigdo certifigue-se de que a mesma ndo foi cadastrada
através das opgdes de pesquiza.

Nome ou Sigla

I
Estado I 'l
Cidade m
Logradouro I B
Categoria I j

o Instituigdc de Pesquisa o Empresa & ambos

Entre com um ou mais dados da Instituicdo de Pesquisa/Empresa que vocé quer verificar o cadastro e clique

em I:I O SAGe ird apresentar os resultados da busca:

Instituicio de Pesquisa/Empresa/Unidad 1l

4 Pesquisar 4 Lista Original A Critérios da Pesquisa

Para solicitar a inclusdo de uma instituigdo, selecione a opgdo “Incluir Instituigdo”. Para solicitar a
inclusdo de uma unidade, marque o checkbox da instituicdo associada, e selecione a opgdo “Indluir

Unidade”.
Inclyir Ir 30 de P /Empresa Inglyir Unidade
P Nome/Sigla
1 &ﬁmmmmmmummmm &
|Sd0 Paulo/AEAUSP |
% Associacio de Engino de Arquitetura e Urbanismo de g
A o] NEIN Argut e nigm:
2 Paulo/AEAUSP/AEAUSP =
3 F?‘mmmmmmmmm Py
Paulo/ADUSP
P ;
* Associacio dos Docentes da Universidade de S3o 3
4 | paulo/ADUSP/ADUSP 2
2 =
Centro de Praticas Esportivas da Universidade de Sio
S Payl P P/
6 | % editor: i P; P &

Note que existe uma hierarquia entre Instituicdes de Pesquisa/Empresas brasileiras e suas Unidades. Para

visualizar essa hierarquia, utilize o botao &5 Ele ird abrir uma janela parecida com a seguinte:

Visualizar Hierarquia

& Associagﬁo de Ensino de Arguitetura e Urbanismeo de Sdo Paulo

1 Associacdo de Ensing de Arguitetura e Urbanismo de S3o Paulo

| Fechar I
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Caso a Instituicdo de Pesquisa/Empresa realmente ndo se encontre cadastrada, clique no link

Incluir Instituicdo de Pesguisa/Empresa [t/ ou, caso apenas a Unidade da Instituigdo brasileira ndo seja
encontrada, selecione () a Instituicdo de Pesquisa/Empresa em questdo e clique em Incluir Unidade
N3do sdo incluidas Unidades no cadastro de InstituicGes estrangeiras.

Um formuldrio com os dados necessarios ira aparecer. A figura abaixo ilustra o caso de Instituicao de
Pesquisa/Empresa:

Solicitacdo de Cad. o0 de Instituicdo de isa Brasileira

Dados basicos | Endersco

Tipo™ @ Instituicio de Pesquisa ' Empresa

Nome™* I
Sigla
CNP1/CGC*

Categoria® I j

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Voltar

Entre com os dados requisitados e clique em _I O SAGe ird mostrar mais uma tela onde vocé pode
entrar com alguma observacdo que julgar relevante:

Solicitacdo de Cadastro de Instituicdo de Pesquisa Brasileira

Observacao

| Submeter |

Clique em —I . Uma tela de confirmacdo ira aparecer:

Solicitacdo enviada com sucesso.
MNimero da solicitagdo:9999.
& Aguardar a andlise da sua =olicitagdo pela FAPESP.

| Fechar |

Além disso, sera enviado um e-mail com remetente “sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Confirmacao de

Solicitacdo de Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Unidade”. O conteldo sera parecido com o seguinte:

Solicitagdo de Cadastro enviada com sucesso.

Niumero da Solicitacio: 9999

Nome da instituicio ou unidade: Nome da Instituicio ou Unidade
Nome do solicitante: Nome Completo

E-mail do solicitante: email@provedor.com.br

Observacdes do solicitante: Observagio
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Solicitando o cadastramento da Reuniio
Para solicitar o cadastramento de uma Reunido, vocé deve acessar a opg¢do “Cadastro de Reunido”
disponivel no link “Solicitagdes” do menu principal:

Propostas Frocessos Meus Dados Solicitacoes
Cadastro de Reunido I\;s

Apds clicar no link indicado, o SAGe ird lhe apresentar a uma tela de pesquisa conforme a figura abaixo:

Pesquisar Reunido

Antes de solicitar o cadastramento de uma reunido certifigue-se de que a mesma ndo foi cadastrada
através das opgdes de pesquisa.
Titulo
Tipo -

Pais -
Loca_l de" Estado
Realizacao

Cidade
Periodo J a J
| Voltar I I|

Entre com os dados da Reunido que se deseja verificar o cadastro e clique em |:I O SAGe ira

apresentar os resultados da busca:

Reunido
Q Pesquisar et Lista Original E% critérios da Pesquisa

Para solicitar a inclusdo de uma reunido, selecione a opgdo "Incluir Reunido”. Para consultar dados de
uma reunido, cligue com o mouse sobre o titulo da reunido desejada.

Incluir Reunido

ES Titulo Tipo Periodo™
14th International Conference on
1. |Thermal Engineering and Conferéncia 22/06/2004 a 24/06/2004

Thermogrammetry - THERMO

8th European Symposium on Space

2. |Envirenmental Control Systems Conferéncia 11/07/2004 a 14/07/2005

(ESSECS)
Fourth Workshep on Future Low

3. Energy Neutrino Experiments Workshop 23/02/2005 a 25/02/2005

VII International Symposium on M
4, Respiratory Viral Infections Simpdsio 03/03/2005 a 06/03/2005

Gordon Conference on Antimicrobial A
- |Peptides 2005 Conferéncia 06/03/2005 a 11/03/2005
XLI Congresso da Sociedade

Brasileira de Medicina Tropical - I
& Encontro de Medicina Tropical do Cone Congresso 06/03/2005 a 10/03/2005

Sul

8th International Colloguium on Asset
7. |Management of Aged Plant and Coldguio 07/03/2005 a 11/03/2005
Materials

83rd General Session & Exhibition of a e
- |the IADR Reunido Cientifica 09/03/2005 a 12/03/2005

Caso a Reunido nio se encontre cadastrada, clique no link Incluir Reunidio ¥ (m formuldrio com os dados

necessarios ira aparecer :
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Incluir Solicitacdoe de Cadastro de Reunido
Titulo *
Pais -
Local de Realizacdo *
Cidade
Data
. ~ " Inicio J
Periodo de Realizacdo *
Data J
Final
Entidade Responsavel pela
Organizacdo *
Natureza * E
Composicio da Comissdo
Organizadora *
Composicio da Comissdo
de Trabalho *
Tipe * -
Programa da Reunido @

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

| Voltar I ||

Entre com os dados requisitados e clique em _I O SAGe ird mostrar mais uma tela onde vocé pode
entrar com alguma observagdo que julgar relevante:

Solicitacao de Cadastro de Reuniao

Observacao E

Clique em —I| Uma tela de confirmacdo ird aparecer:

Solicitagdo enviada com =sucesso.
Muimero da solicitagdo: 28369,
®  Aguardar a andlise da sua solicitagdo pela FAPESP.

| | Fechar |

Além disso, sera enviado um e-mail com remetente “sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Confirmacgao de
Solicitagao de Cadastro de Reunido”. O conteudo serd parecido com o seguinte:

Solicitagio de Cadasztro enviada com sucesso:

Mumero da Solicitagdo: 28369

Titulo da Reunido: titule

Nome do Solicitante: solicitante

E-mail do Selicitante: smail @provedor com br
Observacio do Solicitante: obs

Apds a submissdo da solicitacdo de cadastro da Reunido, a FAPESP ird analisar o pedido (que podera ser
aprovado ou rejeitado). O SAGE enviara um email (com remetente “sage@fapesp.br”) informando o
resultado da andlise.
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Principais motivos de devolucao de propostas

Diversas propostas submetidas a FAPESP sdao devolvidas por nao atenderem a um ou mais requisitos
essenciais a sua andlise.

Quando a devolugdo ocorre, os interessados precisardo seguir os passos descritos nas secdes “REFAZENDO
UMA PROPOSTA INICIAL DEVOLVIDA” (devolugdo de proposta inicial) ou “Erro! Fonte de referéncia nao
encontrada.” (devolucdo de proposta de reconsideragdo) para novamente submeté-la, corrigindo as falhas
observadas.

Para que o Pesquisador Responsavel (Beneficidrio) ndo precise passar por todos esses passos novamente,
abaixo sdo descritos os principais motivos pelos quais uma proposta pode ser devolvida, bem como o que
deve ser feito para evitar a devolugao.

Documentos desatualizados

Ao criar uma proposta inicial ou um pedido de reconsideracdo, certifique-se de que os documentos
inseridos, como sumulas e manifestacGes de ciéncia, sdo recentes. Atencao especial deve ser dada em
pedidos de reconsideracdo, uma vez que os documentos serdo copiados da proposta inicial e possivelmente
estardo desatualizados.

Documentos ilegiveis
Antes de enviar a proposta verifique a qualidade do documento inserido apds a conversao realizada pelo
SAGe.

Diversos arquivos compondo um sé documento

Para cada tipo de documento, apenas um arquivo é aceito. Assim, se um documento foi salvo em diversos
arquivos (por exemplo, um histérico onde cada pagina foi salva em um arquivo diferente), compacte-os em
um unico arquivo no formato ZIP e insira este arquivo no sistema.

Caso isto ndo seja possivel, insira os arquivos no item “Outros Documentos”, procurando utilizar nomes de
arquivos de fécil identificacdo. Por exemplo, “HistéricoGraduacdo_pg3.doc”, “HistéricoGraduacdo_pg4.doc”,
e assim por diante.

Para informacg0es sobre a inser¢do de documentos, consulte a secdo “DOCUMENTOS”.

Sumula Curricular do Pesquisador Responsavel(Beneficiario) ndo enviada

A Sumula Curricular do Pesquisador Responsavel(Beneficiario) deve sempre ser inserida na proposta, através
do preenchimento de um modelo de documento especifico. Ndo insira copias ou links do Curriculo Lattes,
eles ndo serao aceitos.

Vinculo do Pesquisador Responsavel (Beneficiario) ndo informado
Para submeter propostas, o Pesquisador Responsavel (Beneficiario) deve possuir vinculo formal com
Instituicdo de pesquisa do Estado de S3o Paulo, para desenvolver atividades de ensino e pesquisa.

Quando houver vinculo formal informe os dados do vinculo na ficha de cadastro do Pesquisador Responsavel
(Beneficiario).

Quando o vinculo nao for empregaticio, insira uma cépia do documento que formaliza a vinculagdo
(resolugdo de congregacdo, do conselho universitario ou do departamento de recursos humanos) na
proposta, usando o item “Outros Documentos” na aba “Documentos”.
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Quando o Pesquisador Responsavel (Beneficiario) for estagiario de pds-doutoramento, além do documento
gue formaliza seu vinculo, insira uma carta do supervisor do projeto de pés-doutoramento referendando a
solicitagao.

Documento “Manifestagao do Dirigente da Instituicdao (auxilio-organiza¢ao)” desatualizado

O documento “Manifestacao do Dirigente da Instituicdo” possui um novo modelo, disponivel desde
dezembro de 2011. Caso vocé tenha feito download do modelo antes desta data, descarte-o e faca o
download do novo modelo no préprio SAGe.

Manifestacao de Ciéncia assinada por pessoa nao aceita pela FAPESP

O documento com a manifestacao de ciéncia deve ser preenchido e assinado pelo Dirigente da Instituicdo
gue estd organizando o evento (especificada como Vinculo Institucional na proposta), conforme a tabela
abaixo:

Instituicdo na qual o projeto sera desenvolvido Dirigente aceito pela FAPESP

Faculdades ou Institutos da USP, Unesp ou . .
P Diretor da Faculdade ou Instituto

Unicamp
Centros de Universidades Federais Diretor do Centro
Universidades Federais que ndo possuam Reitor ou delegagdo de competéncia emitida pelo
Centros Reitor para outro Dirigente
Institutos de Pesquisa Estaduais Diretor do Instituto

Universidades Privadas que possuam Faculdades

. Diretor da Faculdade ou Instituto
ou Institutos

Universidades Privadas que ndo possuam Reitor ou delegagdo de competéncia emitida pelo
Faculdades ou Institutos Reitor para outro Dirigente

Devera obter instrugdes por meio do servigo

Outros casos Converse com a FAPESP

Proposta anteriormente denegada é reapresentada sem mudangas como Proposta Inicial
Caso haja interesse em submeter novamente uma proposta que fora anteriormente denegada, proceda da
seguinte forma:

Caso nao haja mudanga de tema do projeto ou vinculo institucional, crie uma proposta de Reconsideracao.
Assim, todo o histérico de andlise do processo sera mantido.

Caso tenha havido alguma das mudancas descritas acima, crie uma nova Proposta Inicial.

Obs.: A ndo inclusdo de documentos atualizados pode implicar na devolugao da proposta de
reconsideragdo.

Vinculo Institucional do Processo preenchido incorretamente
No campo “Vinculo Institucional do Processo” deve ser incluida a Instituicdo que organiza o evento.
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Perguntas frequentes

1. Acesso a pagina do SAGe, clico na opgdo “Sem cadastro” e nada acontece.
E provavel que o problema esteja no navegador de Internet utilizado ou na versdo do mesmo. O
SAGe é melhor visualizado com Internet Explorer 6.0.2.900 ou superior e Netscape 7.2 ou superior.
Atualize sua versdo ou utilize outro navegador.

2. Fiz o cadastramento no SAGe mas nao recebi a contrassenha.
A contrassenha é enviada automaticamente para o e-mail do usudrio cadastrado no sistema. O ndo
recebimento da mensagem pode ocorrer, basicamente, por dois motivos:

a. O provedor de e-mails do usuario esta bloqueando mensagens do remetente
“sage@fapesp.br”. Verifique se o seu e-mail tem algum filtro anti-spam ativado. Pode ser
que ele tenha filtrado a mensagem que contém a contrassenha. Neste caso, configure-o para
nao filtrar mensagens vindas do endereco “fapesp.br” ou desative-o. Caso tenha desativado
seu filtro, ndo se esqueca de reativa-lo!

b. O usudrio cadastrou seu e-mail de forma incorreta. Entre em contato com a FAPESP pelo
servico Converse com a FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse - Informac&es -
SAGe — Duvidas sobre cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos” ou pelo
telefone (11) 3838-4000 — opcdo 1 para verificacdo. A alteracdo de e-mail do cadastro
somente podera ser realizada, apds o recebimento da solicitacdo pelo servico Converse com
a FAPESP.

3. Digito minha identificagcdo e senha para acessar o SAGe e o sistema acusa dados incorretos.
A identificacdo e a senha devem ser digitadas exatamente como cadastradas, respeitando-se
maiusculas e minusculas. Caso o problema persista, siga as instrucdes da secdo “NAO ME LEMBRO DA
MINHA IDENTIFICACAO OU SENHA”.

4. Insiro a contrassenha recebida e o sistema acusa que esta incorreta.
A contrassenha é composta por 4 letras e 2 niUmeros, devendo-se obedecer letras maiusculas e
minudsculas. H4 também semelhanca entre alguns caracteres, como, por exemplo, entre a letra L
minudscula () e o nimero um (1) e entre a letra o maiuscula (O) e o numero zero (0). Caso o erro
persista, utilize a opcdo “Copiar” a partir da mensagem recebida e “Colar” no respectivo campo do
SAGe.

5. A mensagem onde deveria constar a contrassenha chegou em branco.
Verifique as configuragdes de exibicdo de seu e-mail ou remeta a mensagem para um e-mail pessoal
de outro provedor.

6. Esqueci minha senha e solicitei uma nova. Ao utiliza-la, o sistema acusa Identificacdo/senha
incorreta(s).
A senha gerada automaticamente é composta por 4 letras e 2 nimeros, devendo-se obedecer letras
maiusculas e minusculas. H4 também semelhanga entre alguns caracteres, como, por exemplo, entre
a letra L minuscula (l) e o nUmero um (1) e entre a letra o maiuscula (O) e o nimero zero (0). Caso o
erro persista, utilize a op¢do “Copiar” a partir da mensagem recebida e “Colar” no respectivo campo
do SAGe.

7. Utilizo a opgao “Esqueceu a senha ou identificagdao”, preencho os dados solicitados e o sistema
acusa nenhum usuario encontrado. Tento fazer um novo cadastro e o sistema diz que ja existe
usuario associado aos dados informados. O que fazer?

Provavelmente o cadastro foi efetuado com algum dado incorreto (nacionalidade, data de
nascimento ou CPF). Entre em contato a FAPESP por meio do servico Converse com a FAPESP em
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

“http://www.fapesp.br/converse >Informacdes - SAGe — Duvidas sobre cadastramento,
submissdo, contratos e outros assuntos” ou pelo telefone
(11) 3838-4000 — opgao 1.

Como fago para alterar minha Identificagao?

A identificacdo ndo pode ser alterada pelo usuario. Caso queira altera-la, envie solicitagao por escrito
com a devida justificativa por meio do servico Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse ->Informac¢des - SAGe — Duvidas sobre cadastramento,
submissdo, contratos e outros assuntos”.

Pesquiso meu nome no campo Beneficidrio e o sistema acusa “Nenhuma pessoa cadastrada
atende aos critérios especificados para a pesquisa”.

Para elaborar uma proposta é necessario que o usuario possua seu cadastro de pessoa fisica
completo. Acesse a opgdo “Meus Dados = Alteragdo de Cadastro” e preencha todos os campos
obrigatdrios. Mais detalhes na se¢do “COMPLETANDO SEUS DADOS CADASTRAIS”. Para efetuar a busca,
devera ser preenchido somente um dos campos.

Pesquiso a Instituicdo de Pesquisa/Empresa no campo Vinculo Institucional do Processo e o
sistema ndo a encontra.

Para que o sistema localize a Instituicdo de Pesquisa/Empresa, os dados inseridos na tela “Pesquisar
Instituicdo de Pesquisa/Empresa” devem ser idénticos aos constantes do cadastro. Se a Instituicdo
de Pesquisa/Empresa ndo estiver cadastrada, solicite seu cadastramento por meio da op¢do
“Solicitacdes - Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa”. Mais detalhes na secdo “SOLICITANDO
O CADASTRAMENTO A INSTITUICAO de Pesquisa”.

Solicitei o cadastramento de Instituicdo de Pesquisa/Empresa, porém, ao pesquisar, continuo nio
encontrando.

O cadastramento é feito pela FAPESP no prazo médio de 48 horas, sendo enviado um e-mail de
confirmacao ao solicitante.

Solicitei o cadastramento de Reunido, porém, ao pesquisar, continuo nao encontrando.
O cadastramento é feito pela FAPESP no prazo médio de 48 horas, sendo enviado um e-mail de
confirmacgado ao solicitante.

Tento vincular/associar um processo a minha proposta, mas o sistema me apresenta a seguinte
adverténcia: “As informagdes do processo ndao podem ser exibidas, pois este ndo se encontra
cadastrado no SAGe. O niumero informado sera armazenado para consulta nas bases de dados da
FAPESP”.

Os processos submetidos a FAPESP na forma impressa ndo sdo cadastrados no SAGe. Confirme a
sele¢do do processo e salve a proposta. Os campos Linha de Fomento, Beneficidrio, Responsavel e
Titulo ndo serdo exibidos. Na andlise de sua proposta, o processo vinculado sera consultado pela
FAPESP em outro sistema.

Clico no botao Validar e nada acontece.

Ao clicar na opgao Validar de uma proposta, uma janela (pop-up) de verificacdo deve se abrir. Caso
isso ndo aconteca, é provavel que alguma ferramenta bloqueadora de pop-ups em seu computador
esteja ativada. Verifique as configura¢des de seu browser, antivirus ou barra de ferramentas do
provedor de Internet e desative o bloqueador de pop-ups.

Clico no botdao Submeter e nada acontece.
Ao clicar no botdo Submeter de uma proposta, uma janela (pop-up) de confirmacdo deve se abrir.
Caso isso ndo aconteca, é provavel que alguma ferramenta bloqueadora de pop-ups em seu
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

computador esteja ativada. Verifique as configura¢cdes de seu browser, antivirus ou barra de
ferramentas do provedor de Internet e desative o bloqueador de pop-ups.

Ao validar minha proposta o sistema acusa erro, informando que a Unidade/Institui¢cdo
selecionada nao esta habilitada para concessao de recursos no cadastro de Instituicio da FAPESP.
O campo “Vinculo Institucional do Processo” deve ser preenchido com a Unidade da Instituicdo
(faculdade, instituto, centro, etc.), representada pelo simbolo de uma casa na lista de Instituicdo de
Pesquisa/Empresa/Unidade.

Como faco para elaborar minha Simula Curricular?

A Sumula Curricular é vinculada a uma proposta. Assim, para cada proposta elaborada devera ser
informada uma Sumula Curricular. A Sumula Curricular deve ser elaborada a partir do modelo que
consta na aba Documentos.

Como fazer para alterar/atualizar minha Simula Curricular em um processo ja submetido pelo
SAGe?

Apds a submissdo ndo ha como alterar/atualizar sua Simula Curricular. Novas informacdes ou
correcOes poderdo ser incluidas pela FAPESP mediante solicitacdo do Responsavel pela proposta por
meio do servico Converse com a FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse - Para Pesquisadores
- Informacées - Orientacdo Geral”.

Como fazer para alterar ou incluir dados em um processo ja submetido pelo SAGe?

Apds a submissdo ndo ha como alterar ou incluir dados no processo. Novas informacgdes ou
documentos poderdo ser incluidos pela FAPESP mediante solicitacdo do Responsavel pela proposta
por meio do servico Converse com a FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse - Para
Pesquisadores - Informacdes - Orientacdo Geral”.

Tenho um processo vigente na FAPESP e nao o encontro no menu Meus Processos do SAGe. Por
qué?

Processos submetidos na forma impressa nao ficardo disponiveis para consulta no SAGe. A consulta
a tais processos deve ser feita pelo Sistema Agilis em http://internet.aquila.fapesp.br/agilis.

Como fago para acompanhar o julgamento de um processo pelo SAGe?

Para visualizar o histérico de seu processo, acesse o0 menu “Meus Processos”, abra o processo
desejado e selecione a opgao “Mais Informagdes - Histdrico de Eventos”. Mais detalhes na se¢do
“ACOMPANHANDO O PROCESSO”.

Tive uma proposta denegada. Como fago para visualizar o parecer?
Para visualizar o parecer de um processo, acesse 0 menu “Meus Processos”, abra o processo
desejado e selecione a opcdo “Mais Informacbes - Despacho”.

Como fago para tirar outras duvidas sobre o funcionamento do sistema?

Questoes relativas ao SAGe podem ser resolvidas pelo servico Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse - Informaces > SAGe — Duvidas sobre cadastramento,
submissdo, contratos e outros assuntos” ou pelo telefone

(11) 3838-4000 — opgéo 1.
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