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FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL DE PREGAO (ELETRONICO) n° 03/2010

PROCESSO n° A-10/004

ENDEREGO ELETRONICO: www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br
DATA DO INiCIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA:
22/03/2010.

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: DIA 06/04/2010, AS
09:30 HORAS

OFERTA DE COMPRA: 4312014304720100C00004

O Senhor WAGNER VIEIRA, Gerente de Materiais e Patrimdnio da Fundagao de
Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo — FAPESP, usando a competéncia
delegada pelos artigos 3° e 7°, inciso |, do Decreto Estadual n® 47.297, de 06 de
novembro de 2002, c.c. artigo 8°, do Decreto Estadual n®49.722, de 24 de junho
de 2005, torna publico que se acha aberta, nesta Unidade, licitagcdo na
modalidade PREGAO, a ser realizada por intermédio do sistema eletrénico de
contratagcdes denominado “Bolsa Eletrénica de Compras do Governo do Estado
de Sao Paulo — Sistema BEC/SP”, com utilizagao de recursos de tecnologia da
informacdo, denominada PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL - Processo A-10/004, objetivando a contratagdo de empresa para
prestacido de servigos de apoio as atividades administrativas da FAPESP, que
sera regida pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de Julho de 2002, pelo Decreto
Estadual n°® 49.722, de 24 de junho de 2005, pelo regulamento anexo a
Resolugao n® CC-27, de 25 de maio de 2006, aplicando-se, subsidiariamente, no
que couberem, as disposi¢cdes da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,
da Lei estadual n°® 6.544, de 22 de novembro de 1989, do Decreto Estadual n.°
47.297, de 06 de novembro de 2002, da Resolucdo CEGP-10, de 19 de
Novembro de 2002, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas deverao obedecer as especificagcoes deste instrumento
convocatorio e seus anexos e serao encaminhadas por meio eletrénico,
apos o registro dos interessados em participar do certame e o
credenciamento de seus representantes no Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado de Sao Paulo — CAUFESP.

A sessao publica de processamento do pregao sera realizada no enderego
eletrénico www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br, no dia e hora
mencionados no preambulo deste Edital e sera conduzida pelo pregoeiro com o
auxilio da equipe de apoio, designados nos autos do processo em epigrafe e
indicados no sistema pela autoridade competente.
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1-DO OBJETO:

1. A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa para prestagao
de servicos de apoio as atividades administrativas da FAPESP, conforme
especificacées constantes do Memorial Descritivo que integra este Edital como
Anexo |.

Il - DA PARTICIPACAO:

1. Poderao participar do certame todos os interessados em contratar com a
Administragdo Estadual que estiverem registrados no CAUFESP, em atividade
econdmica compativel com o seu objeto, sejam detentores de senha para
participar de procedimentos eletrbnicos e tenham credenciado os seus
representantes, na forma estabelecida no regulamento que disciplina a inscricao
no referido cadastro.

1.10 registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuaréo
em nome da licitante no sistema de pregao eletronico e a senha de acesso,
deverao ser obtidos anteriormente a abertura da sessao publica e autorizam a
participagdo em qualquer pregao eletronico realizado por intermédio do
Sistema BEC/SP.

1.2As informagdes a respeito das condigdes exigidas e dos procedimentos a
serem cumpridos, para o registro no CAUFESP, para o credenciamento de
representantes e para a obtencao de senha de acesso, estao disponiveis no
endereco eletrénico www.bec.sp.qgov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br.

2. A participagao no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado ao
acessar, inicialmente, o ambiente eletrénico de contratagcdes do Sistema
BEC/SP, declare, mediante assinalagdo nos campos proprios, que inexiste
qualquer fato impeditivo de sua participacdo no certame ou de sua
contratagao, que conhece e aceita os regulamentos do Sistema BEC/SP,
relativos a Dispensa de Licitagdo, Convite e Pregao Eletrénico.

3. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregao
eletrénico, por seus representantes devidamente credenciados, assim como
pela utilizagdo da senha de acesso ao sistema, ainda que indevidamente,
inclusive por pessoa nao credenciada como sua representante.

RUA PIO XI, 1500 - CEP 05468-901 - SAO PAULO - SP - TEL. : (011) 3838.4000 - FAX: 3838.4115



M FAPESP :

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO

4. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante,
em cada pregao eletrénico.

5. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as
condicdes e obrigacdes inerentes ao certame.

6. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o subitem 6, bem
como para fruicdo do beneficio da habilitagdo com irregularidade fiscal
previsto na alinea “f’, do subitem 9, ambos do item V deste Edital, a condi¢cao
de microempresa ou de empresa de pequeno porte, ou de cooperativa que
preencha as condi¢des estabelecidas no art. 34, da Lei Federal n® 11.488/07,
devera constar do registro da licitante junto ao CAUFESP.

lll - DAS PROPOSTAS:

1. As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrénico disponivel no
endereco www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br na opcéao
PREGAO - ENTREGAR PROPOSTA, desde a divulgagédo da integra do Edital
no referido endereco eletrénico, até o dia e horario previstos no preambulo para a
aberura da sessao publica, devendo a licitante, para formula-las, assinalar a
declaragao de que cumpre integralmente os requisitos de habilitagdo constantes
do Edital.

2. O preco total para a prestacdo de servicos sera ofertado no
formulario eletrénico préprio, em moeda corrente nacional, em algarismos
apurados nos termos do subitem 4 deste item Ill, sem inclusdo de qualquer
encargo financeiro ou previsao inflacionaria. Nos precos propostos deverao estar
incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo:
transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou
indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente licitagéo.

2.1. Proposta apresentada por cooperativa de trabalho devera
discriminar os valores dos insumos, especialmente os dos servigcos sobre os
quais incidira a contribuicdo previdenciaria que constitui obrigagdo da
Administragao contratante, observadas as disposi¢des do subitem 2.3 do
item V e do subitem 1.1 do item Xl deste Edital.

3. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias;

4. Nao sera admitida cotagao inferior a quantidade prevista neste Edital.
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5. Os valores a serem apresentados na proposta devem ser referentes ao
més de apresentacdo da proposta, que sera considerado como o0 més de
referéncia dos precos.

5.1. Indicar obrigatoriamente o sindicato representativo da categoria
profissional envolvida nos servicos contratados;

6. Prazo para pagamento da fatura: em até 05 (cinco) dias uteis do més
subsequente ao da prestacdo dos servigos contratados, contados da data do
aceite correspondente.

7. Todos os créditos serdo realizados no Banco Nossa Caixa S/A., nos
termos do Decreto n°® 43.060, de 27 de abril de 1998, para fins de pagamento.

8. O contrato sera celebrado com duragao de 15 (quinze) meses, contados
da data de sua assinatura.

9. A proposta de preco devera estar acompanhada da seguinte documentacgao:
Planilha de Proposta de Preg¢os (Anexo VII), preenchida em todos os seus
topicos e sem elementos que permitam a identificagao da licitante ofertante,
sob pena de desclassificagao.

9.1. S6 serdo aceitos arquivo(s) contendo o(s) anexo(s) indicado(s) no
subitem 9, deste item Ill, elaborado(s) no formato(s) indicado(s) no
formulario eletrénico de encaminhamento da proposta.

IV - DA HABILITACAO:

1. O julgamento da habilitagdo se processara na forma prevista no subitem 9,
do item V, deste Edital, mediante o exame dos documentos a seguir
relacionados, os quais dizem respeito a:

11. HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario
individual (ou cédula de identidade em se tratando de pessoa fisica
nao empresaria);

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado
na Junta Comercial, em se tratando de sociedade empresaria ou
cooperativa;
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c) Documentos de elei¢do ou designagao dos atuais administradores,
tratando-se de sociedades empresarias ou cooperativas;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de
Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade nao empresaria,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente,
quando a atividade assim o exigir.

1.2 REGULARIDADE FISCAL:

a) Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
do Ministério da Fazenda (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas ( CPF);

b) Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou
Municipal, relativo a sede ou ao domicilio da licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame;

c) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual e
Municipal, da sede ou do domicilio da licitante;

d) Certiddo de regularidade de débito para com o Sistema de
Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);

e) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativa a tributos
federais e divida ativa da Uni&o.

1.3 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperagdo judicial e
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execugao patrimonial, expedida pelo distribuidor
do domicilio da pessoa fisica;
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1.4

1.5

a.1) Se a licitante for cooperativa, a certiddo mencionada na

alinea “a”, deste subitem 1.3, devera ser substituida por
certidao negativa de agdes de insolvéncia civil.

QUALIFICAGAO TECNICA:

a)

Apresentacdo de atestados de fornecimento, pertinentes e
compativeis em caracteristicas, quantidade e prazos referentes
ao objeto da contratagéo;

a.1) Os atestados deverdo ser fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado em nome da empresa
participante, com a indicagao do cargo e telefone de quem
assinou o atestado para confirmacgao.

declaragcao fornecida pela licitante, em papel timbrado,
indicando pelo menos um responsavel técnico, para
acompanhar a execugao dos servicos, onde deverao constar
0s seus dados minimos necessarios, tais como: nome
completo, n° CPF, n° do RG;

OUTRAS COMPROVAGOES:

1.5.1 Declaragao subscrita por representante legal da licitante,
elaborada em papel timbrado, atestando que:

a)

se encontra em situagdo regular perante o Ministério do
Trabalho, conforme modelo anexo ao Decreto estadual n°
42.911, de 06/03/1998 - Anexo Il deste Edital;

inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administragao, inclusive em virtude das disposicdes da Lei
estadual n° 10.218, de 12 de fevereiro de 1999 — conforme
Anexo VI deste Edital; e

Atende as normas relativas a saude e seguranga do trabalho
(paragrafo unico, art. 117, Constituicdo do Estado) — Anexo
VIl deste Edital.
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DISPOSICOES GERAIS:

2.1 Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes

apresentadas, a Administragao aceitara como validas as expedidas
até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a data de
apresentacao das propostas.

V_- DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO:

1.

No dia e horario previstos neste Edital, o Pregoeiro dara inicio a sesséo
publica do Pregao Eletrénico, com a abertura automatica das propostas e a
sua divulgacédo, pelo sistema, na forma de grade ordenatdria, em ordem
crescente de precos.

A analise das propostas pelo Pregoeiro, visara ao atendimento das condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2.1Serao desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e
condicdes fixados no Edital;

b) que apresentem preco baseado exclusivamente em
proposta das demais licitantes;

C) que por agao da licitante ofertante, contenham
elementos que permitam a sua identificacao.

2.1.1 A desclassificagao se dara por decisdo motivada do
Pregoeiro.

2.2 Serao desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas
propostas das demais licitantes.

2.3 Se allicitante for cooperativa de trabalho, para fins de afericdo do
preco ofertado, sera acrescido ao valor dos servicos de que trata o
subitem 2.1, item |l deste Edital o percentual de 15% (quinze por
cento) a titulo de contribuicdo previdenciaria, que constitui
obrigacao da Administragao contratante (art. 22, inc. IV, Lei federal
n° 8.212, de 24/06/1991, com a redacao introduzida pela Lei
federal n° 9.876, de 26/11/1999, c/c o art. 15, inc. |, Lei federal n°

RUA PIO XI, 1500 - CEP 05468-901 - SAO PAULO - SP - TEL. : (011) 3838.4000 - FAX: 3838.4115



M FAPESP 8

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO

8.212/91).

2.4 O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera
promovido pelo sistema, com observancia dos critérios legais
estabelecidos para tanto.

2.5 Nova grade ordenatoria sera divulgada pelo sistema, contendo a
relagcao das propostas classificadas e das desclassificadas.

3. Sera iniciada a etapa de lances, com participacdo de todas as licitantes
detentoras de propostas classificadas.

3.1 A formulacdo de lances sera efetuada, exclusivamente, por meio do
sistema eletronico.

3.1.1 Os lances deverao ser formulados em valores distintos e
decrescentes, inferiores a proposta de menor preco, observada a
reducdo minima entre os lances, conforme Anexo IV, aplicavel,
inclusive, em relagao ao primeiro formulado, prevalecendo o primeiro
lance recebido, quando ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo
valor.

3.1.1.1 A aplicacado do valor de redugao minima entre os
lances incidira sobre o prego total dos servigos.

3.2 A etapa de lances tera a duragao inicial de 15 (quinze) minutos.

3.21 A duragdo da etapa de lances sera prorrogada
automaticamente pelo sistema, visando a continuidade da disputa,
quando houver lance ofertado nos ultimos 03 (trés) minutos do
periodo inicial de que trata o subitem 3.2 ou nos sucessivos periodos
de prorrogagao automatica.

3.2.1.1. Nao havendo novos lances ofertados nas condicdes
estabelecidas no subitem 3.2.1., a duragé&o da prorrogagao
encerrar-se-a, automaticamente, quando atingido o terceiro
minuto contado a partir do registro no sistema, do ultimo lance
que ensejar prorrogagao.

3.3 No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo
sistema eletrénico:
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a) dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no
sistema e respectivos valores;

b) do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.

3.4 Aetapade lances sera considerada encerrada, findos os periodos de
duracgao indicados no subitem 3.2.

4 Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenatéria,
contendo a classificacao final, em ordem crescente de valores.

5 Para essa classificacdo, sera considerado o ultimo preco admitido de cada
licitante.

6 Com base na classificacdo a que alude o subitem 5 deste item, sera
assegurada as licitantes microempresas, empresas de pequeno porte e
cooperativas que preencham as condi¢des estabelecidas no art. 34, da Lei
Federal n® 11.488/2007, preferéncia a contratagéo, observadas as seguintes
regras:.

6.1. A microempresa, empresa de pequeno porte, ou cooperativa que
preencha as condi¢cdes estabelecidas no art. 34, da Lei Federal n°
11.488/2007, detentora da proposta de menor valor, dentre aquelas
cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao
valor da proposta melhor classificada, sera convocada pelo pregoeiro,
para que apresente preco inferior ao da melhor classificada, no prazo
de 05 (cinco) minutos, sob pena de preclus&o do direito de preferéncia.

6.1.1. A convocacgéo recaira sobre a licitante vencedora de sorteio,
no caso de haver propostas empatadas, nas condi¢cbes do
subitem 6.1.

6.2. Ndo havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao pre¢o da
proposta melhor classificada, serdo convocadas para o exercicio do
direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificacdo, as demais
microempresas, empresas de pequeno porte, e cooperativas que
preencham as condi¢cdes estabelecidas no art. 34, da Lei Federal n°®
11.488/2007, cujos valores das propostas se enquadrem nas
condicdes indicadas no subitem 6.1.

6.3. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de
que trata o subitem 05, seja microempresa, empresa de pequeno
porte, ou cooperativas que preencham as condi¢des estabelecidas no

RUA PIO XI, 1500 - CEP 05468-901 - SAO PAULO - SP - TEL. : (011) 3838.4000 - FAX: 3838.4115



A _FAPESP :

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO

art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, n&o sera assegurado o direito
de preferéncia, passando-se, desde logo, a negociagao do preco.

7. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida
com base nas disposi¢cdes dos subitens 6.1 e 6.2, ou, na falta desta, com
base na classificacdo de que trata o subitem 5, mediante troca de mensagens
abertas no sistema, com vistas a redugao do prego.

8. Apos a negociagdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do
menor preco, decidindo, motivadamente, a respeito.

8.1. O critério de aceitabilidade dos precos ofertados sera o de
compatibilidade com os precos dos insumos e salarios praticados no
mercado, coerentes com a execug¢ao do objeto ora licitado, acrescidos
dos respectivos encargos sociais e beneficios e despesas indiretas
(BDI).

8.2. O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes a
composicdo de pregos unitarios de servicos e/ou de
materiais/equipamentos, bem como os demais esclarecimentos que
julgar necessarios.

9. Considerada aceitavel a oferta de menor prego, passara o Pregoeiro ao
julgamento da habilitagdo, observando as seguintes diretrizes:

a) Verificagcdo dos dados e informagdes do autor da oferta aceita,
constantes do CAUFESP e extraidos dos documentos indicados no
item IV deste Edital;

b) Caso os dados e informacgdes existentes no CAUFESP, ndo atendam
aos requisitos estabelecidos no item IV deste Edital, o Pregoeiro
verificara a possibilidade de suprir ou sanear eventuais omissdes ou
falhas, mediante consultas efetuadas por outros meios eletronicos
haveis de informacoes;

b.1) Essa verificagdo sera certificada pelo Pregoeiro na ata da
sessao publica, devendo ser anexados aos autos, os documentos
passiveis de obtencido por meio eletrénico, salvo impossibilidade
devidamente certificada e justificada;

c) A Licitante podera, ainda, suprir ou sanear eventuais omissdes ou
falhas, relativas ao cumprimento dos requisitos e condicbes de
habilitacdo estabelecidos no Edital, mediante a apresentacao de
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g9)

h)

documentos, desde que os envie no curso da propria sessao publica
do pregao e até a decisao sobre a habilitagdo, por meio de fac-simile
(fax) n® (0XX11) 3838-4115, ou pelo e-mail michel@fapesp.br.

c.1) Sem prejuizo no disposto nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e”,
deste subitem 09, serao paresentados, obrigatoriamente, por fax ou
correio eletrénico, as declaracdes a que se refere o subitem 1.5, do
item IV, deste Edital, bem como a documentagao referente a
qualificagao técnica exigida no subitem 1.4, do item IV.

A Administracdo nao se responsabilizara pela eventual
indisponibilidade dos meios eletrbnicos habeis de informacdes, no
momento da verificacdo a que se refere a alinea "b”, ou dos meios
para a transmissao de copias de documentos a que se refere a alinea
“c’, ambas deste subitem 9. Na hipotese de ocorrerem essas
indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou saneadas as eventuais

omissodes ou falhas, na forma prevista nas alineas “b” e “c”, a licitante
sera inabilitada, mediante decisdo motivada;

Os originais dos documentos de habilitagdo exigidos no item IV ou as
copias autenticadas por tabelido de notas, deverao ser apresentados
na Geréncia de Materiais e Patriménio, sita na Rua Pio XI, n° 1.500,
4° andar, Alto da Lapa — S&o Paulo - SP, em até 02 (dois) dias apés
o encerramento da sessao publica, sob pena de invalidade do
respectivo ato de habilitagcdo e a aplicagdao das penalidades
cabiveis;

Para habilitagdo de microempresas, empresas de pequeno porte, ou
cooperativas que preencham as condi¢cdes estabelecidas no art. 34,
da Lei Federal n° 11.488/2007, ndo sera exigida comprovagao de
regularidade fiscal, mas sera obrigatéria a apresentagcdo dos
documentos indicados no subitem 1.2, alineas “a” a “e” do item IV
deste Edital, ainda que os mesmos veiculem restricdes impeditivas a

referida comprovacéo;

Constatado o cumprimento dos requisitos e condicdes estabelecidos
no Edital, a licitante sera habilitada e declarada vencedora do
certame.

Por meio de aviso langado no sistema, o Pregoeiro informara aos
demais licitantes que poderao consultar as informagdes cadastrais da
licitante vencedora utilizando opc¢ao disponibilizada no proprio sistema
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para tanto. Devera, ainda, informar, o teor dos documentos recebidos
por fac-simile ou outro meio eletrdnico.

10. A licitante habilitada nas condicdes da alinea “f”, do subitem 9 deste item V,
devera comprovar sua regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito
a contratacdo, sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

11. A comprovacao de que trata o subitem 10 deste item V devera ser efetuada
mediante a apresentagdo das competentes certiddes negativas de débitos,
ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 2 (dois) dias uteis, contado
a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragcéao

12. Ocorrendo a habilitagdo na forma indicada na alinea “f’, do subitem 9, a
sessdo publica sera suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos
previstos no subitem 11, para que a licitante vencedora possa comprovar a
regularidade fiscal de que tratam os subitens 10 e 11 deste item V

13. Por ocasido da retomada da sessao, o Pregoeiro decidira motivadamente
sobre a comprovagdo ou nao da regularidade fiscal de que tratam os
subitens 10 e 11 deste item V, ou sobre a prorrogagao de prazo para a
mesma comprovacgao, observado o disposto no mesmo subitem 11.

14. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para
a habilitagdo, ou n&o sendo saneada a irregularidade fiscal, nos moldes dos
subitens 10 a 13 deste item V, o Pregoeiro, respeitada a ordem de
classificagdo de que trata o subitem 5 do item V, examinara a oferta
subsequente de menor prego, negociara com o seu autor, decidira sobre a
sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢cdes de habilitacdo
e, assim, sucessivamente, até a apuragao de uma oferta aceitavel cujo autor
atenda aos requisitos de habilitagdo, caso em que sera declarado vencedor.

VI - DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO:

1. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade fiscal nos
moldes dos subitens 10 a 13 do item V, o Pregoeiro informara as licitantes, por
meio de mensagem langada no sistema, que poderao interpor recurso, imediata
e motivadamente, por meio eletrénico, utilizando para tanto, exclusivamente,
campo proprio disponibilizado no sistema.

2. Havendo interposic¢ao de recurso, na forma indicada no subitem 1 deste item,
o Pregoeiro, por mensagem langada no sistema, informara aos recorrentes que
poderdo apresentar memoriais contendo as razdes de recurso, no prazo de 3
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(trés) dias apos o encerramento da sess&o publica, e as demais licitantes que
poderao apresentar contrarrazdes, em igual numero de dias, 0s quais comegarao
a correr do término do prazo para apresentagcdo de memoriais, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos, no enderego da unidade promotora da
licitacdo, ou seja, na Rua Pio Xl, n°1.500, 4° andar, Alto da Lapa — S&o Paulo -
SP.

2.1 Os memoriais de recurso e as contrarrazdes serao oferecidas, por meio
eletrénico, no sitio www.bec.sp.qov.br ou
www.bec.fazenda.sp.qov.br, opcdo RECURSO, e a apresentacao de
documentos relativos as pecas antes indicadas, se houver, sera efetuada
mediante protocolo, na Geréncia de Materiais e Patriménio, sita na
Rua Pio XI, n° 1.500, 4° andar, Alto da Lapa — Sao Paulo - SP,
observados os prazos estabelecidos no subitem 2, deste item.

3. Afalta deinterposicéo na forma prevista no subitem “1” deste item, importara
a decadéncia do direito de recurso e o pregoeiro adjudicara o objeto do certame
ao vencedor, na propria sessdo, propondo a autoridade competente a
homologacgéao do procedimento licitatério.

4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto da licitagdo a licitante vencedora e
homologara o procedimento licitatorio.

5. Orecurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagcao
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

6. A adjudicacao sera feita considerando a totalidade do objeto.

7. Se avencedora da licitacido for cooperativa de trabalho, devera apresentar no
prazo de 02 (dois) dias uteis contados da data de adjudicagéo do objeto, os novos
precos unitarios e total para a contratagao, a partir do valor total final obtido no
certame.

7.1. Para apuracédo dos novos pregos, devera ser expurgado o acréscimo
indicado no subitem 2.3, do item V deste Edital e o resultado da soma do
novo prego total com o valor do acréscimo expurgado, devera ser igual ao
valor total final obtido no certame.

7.2. Esses novos precgos serao lancados pela cooperativa no proprio sistema
do pregao eletrénico.
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7.2. Se a cooperativa deixar de cumprir a obrigagéo estabelecida no subitem
7, deste item VI, no prazo ali mesmo assinalado, os pregos unitarios finais
validos para a contratacéo serédo apurados pelo Contratante, com a aplicagao
do percentual que retrate a reducéo obtida entre o valor total oferecido na
proposta inicial e o valor total final obtido no certame, sobre o pregco mensal
ofertados na referida proposta, observado ainda, o disposto no subitem 7.1
deste item VI.

VI - DA DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO:

1. Alicitante cabera acompanhar as operagées no sistema eletrénico, durante a
sessdo publica do pregao, respondendo pelos 6nus decorrentes de sua
desconexao ou da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema.

2. A desconexado do sistema eletrbnico com o pregoeiro, durante a sessao
publica, implicara:

a) fora da etapa de lances, a sua suspensao e a seu reinicio,desde o
ponto em que foi interrompida. Neste caso, se a desconexao persistir
por tempo superior a 15 (quinze) minutos, a sessao publica devera ser
suspensa e reiniciada somente apos comunicagdo expressa as
licitantes, de nova data e horario para a sua continuidade;

b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacao de lances

pelas licitantes, até o término do periodo de duracdo inicial
estabelecido no Edital.

3. Adesconexao do sistema eletrénico com qualquer licitante, ndo prejudicara a
conclusao valida da sessao publica ou do certame.

VIIl - DO LOCAL E DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

1. O objeto desta licitagdo devera ser executado na FAPESP, Rua Pio XI,
1.500 — Alto da Lapa, com inicio em até 05 (cinco) dias, contados apos a
assinatura do Termo de Contrato, correndo por conta da licitante
vencedora as despesas de seguro, transporte e tributos, decorrentes do
servico, em conformidade com o estabelecido no Anexo V deste edital.
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IX. DO PAGAMENTO:

1. Para efeito de pagamento, a contratada encaminhara a Geréncia
Administrativa, apds cada periodo mensal de prestagao dos servicos, a
respectiva nota fiscal/fatura acompanhada do relatério dos servigos
prestados no periodo a que o pagamento se referir.

2. Os pagamentos serao efetuados mensalmente, em até 05 (cinco) dias
uteis do més subsequente ao da prestagado dos servigos contratados,
contados da data do aceite correspondente.

2.1.Nos termos do inciso lll, do artigo 1°, do Decreto n°® 48.034, de
19.08.2003, que altera o RICMS, a licitante vencedora devera
indicar no respectivo documento fiscal, o valor do desconto
equivalente ao imposto dispensado.

3. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serao devolvidas a
contratada para as devidas correcoes. Nesse caso, o prazo de que trata o
subitem IX,1 comecara a fluir a partir da data de apresentacédo da nota
fiscal/fatura, sem incorrecoes.

4. O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em
nome da contratada no Banco Nossa Caixa S/A.

5. Constitui condicdo para a realizagao dos pagamentos a inexisténcia de
registros em nome da Contratada no “Cadastro Informativo dos Créditos
n&o Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais do Estado de S&o Paulo —
CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da
realizagcado de cada pagamento.

6. Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidira corregao
monetaria nos termos do artigo 74 da Lei Estadual n® 6.544/89, bem como
juros moratoérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro
rata tempore”, em relagdo ao atraso verificado..

X - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

1. O objeto da presente licitagdo, em cada uma de suas parcelas mensais,
sera atestado pela Geréncia Adminstrativa da FAPESP.

2. Havendo rejeicdao do servigo, no todo ou em parte, a licitante
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vencedora, devera no prazo estabelecido pela Administragao,
observando as condi¢cdoes estabelecidas, corrigir a prestagao do
servigo.

2.1. Naimpossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na
hipotese de n&do serem os mesmos executados, o valor respectivo sera
descontado da importancia mensal devida a contratada, sem prejuizo da
aplicagao das sancgoes cabiveis.

3. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:

a) se disser respeito a especificagédo, rejeita-lo no todo ou em parte,
determinando sua substituicao ou rescindindo a contratagao, sem prejuizo
das penalidades cabiveis;

a.1) na hipotese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em
conformidade com a indicagdo da Administragao, no prazo maximo
de 03 (trés) dias, contados da notificagdo por escrito, mantido o prego
inicialmente contratado;

b) se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar
sua complementagdo ou rescindir a contratagcdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

b.1) na hip6tese de complementagao, a Contratada devera fazé-la
em conformidade com a indicagao da Contratante, no prazo maximo
de 03 (trés) dias, contados da notificagado por escrito, mantido o prego
inicialmente contratado.

Xl — DA CONTRATACAO:

1. A contratagao decorrente desta licitagcao sera formalizada mediante celebragao
de Termo de Contrato, cuja minuta integra este Edital como Anexo V.

1.1. Se, por ocasido da formalizagcdo do Contrato, as certidées de
regularidade de débito da Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade
Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e a
Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativa a
tributos federais e divida ativa da Uni&o), estiverem com os prazos de
validade vencidos, o 6rgao licitante verificara a situagao por meio eletrénico
habil de informacgdes, certificando nos autos do processo a regularidade e
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anexando os documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

1.2 — Se ndo for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de
informacdes, a Adjudicataria sera notificada para, no prazo de 02 (dois)
dias uteis, comprovar a situacdo de reqularidade de que trata o subitem 1.1
deste item Xl, mediante a apresentacdo das certiddes respectivas, com
prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacdo néo se realizar.

1.3 — Constitui condicéo para a celebragdo da contratagcao a inexisténcia
de registros em nome da adjudicataria no “Cadastro Informativo dos
Créditos no Quitados de Org&os e Entidades Estaduais do Estado de S&o
Paulo — CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da
respectiva celebracéo.

2. A adjudicataria devera, no prazo de 05 (cinco) dias corridos contados da
data da convocagao, comparecer na Geréncia Administrativa, sita na Rua
Pio XI, n°® 1.500, 4° andar, Alto da Lapa — Sdo Paulo - SP, para assinar o
termo de contrato.

3. Quando a Adjudicataria deixar de comprovar a regularidade fiscal, nos moldes

das alineas “g” e “h”, ou na hipotese de invalidagao do ato de habilitagdo com
base no disposto na alinea “e”, todas do subitem “9” do item V ou, ainda,
quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
apresentar a situagao regular de que trata o subitem 1.1 deste item XI, ou se
recusar a assinar o contrato, serdo convocadas as demais licitantes
classificadas, para participar de nova sessao publica do pregao, com vistas a

celebracéo da contratagao.

3.1 — Essa nova sessao sera realizada em prazo nao inferior a 03 (trés)
dias uteis, contados da divulgagao do aviso.

3.2 — A divulgagéao do aviso ocorrera por publicagdo no Diario Oficial do
Estado de Sdo Paulo — DOE e divulgacdo nos enderecgos eletrénicos
www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br e www.imesp.com.br,
opgao “e-negociospublicos”.

3.3 — Na sessao, respeitada a ordem de classificagdo, observar-se-do as
disposicdes dos subitens 7 a 10 do Item V e subitens 1,2,3,4,e 6 do Iltem
VI, todos deste Edital.

4. O contrato sera celebrado com duragéo de 15 (quinze) meses, contados
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da data de sua assinatura.

5. O prazo mencionado no subitem anterior podera ser prorrogado por
igual(ais) e sucessivo(s) periodo(s), a critéria da Administragao, até o
limite de 60 (sessenta) meses, nos termos e condigdes permitidos pela
legislagao vigente.

5.1 A Contratada podera se opor a prorrogacgao de que trata o subitem
anterior, desde que o faca mediante documento escrito, recebido
pela Unidade contratante em até 90 (noventa) dias antes do
vencimento do contrato ou de cada uma das prorrogagdes do
prazo de vigéncia.

5.2  As prorrogagdes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante
celebracdo dos respetivos termos de aditamento ao contrato,
respeitadas as condicdes prescritas na Lei Federal n°® 8.666/93.

53 A nao prorrogagdo do prazo de vigéncia contratual por
conveniéncia da Administragdo ndo gerara a contratada direito a
qualquer espécie de indenizacéao.

6. A execucéo do servigo devera ter inicio em até 05 (cinco) dias uteis, a
contar da data de assinatura do Contrato.

7. No reajustamento do precgo contratado, devera ser observada a legislagao
vigente, em especial o Decreto Estadual n® 48.326/03, de 12/12/03 e as
disposicdes da Resolugcdo CC 79, de 12/12/03.

8. Os servigos nao poderdo ser transferidos, no todo ou em parte, nem
poderdo ser subcontratados, excepcionalmente, os servicos de
assisténcia técnica e de manutencgao, desde que com prévia e expressa
autorizacdo da FAPESP.

9. Apds o término de cada periodo mensal, a contratada elaborara relatério

contendo os quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servigos
efetivamente realizados.

Xll — DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO:

1 Ficara impedida de licitar e contratar com a Administragcdo direta e
autarquica do Estado de Sao Paulo pelo prazo de até 05 (cinco) anos, a
pessoa fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos previstos no art. 7°
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da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/2002, c.c. com art. 15 da Resolugao
CEGP-10, de 19/11/2002.

2. A sancao de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente
com as multas previstas na Portaria PR n° 17/2004, garantindo o
exercicio de prévia e ampla defesa, e devera ser registrada no e-CADFOR
e sitio www.sancoes.sp.gov.br.

XllI- DA GARANTIA CONTRATUAL:

1. Para a garantia do cumprimento de todas as obrigagbes contratuais e
legais, a CONTRATADA prestara, no prazo maximo de 2 (dois) dias apds a
assinatura deste instrumento, garantia no total de 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato.

XIV- DAS DISPOSICOES FINAIS:

1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliagcado da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes,
desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranga da
contratagao.

2 Das sessdes publicas de processamento do Pregao sera lavrada ata
circunstanciada, observado o disposto no artigo 14, inciso Xll, do regulamento
anexo a Resolugao CC 27/2006, a ser assinada pelo Pregoeiro e pela equipe de
apoio.

3. O sistema mantera sigilo quanto a identidade das licitantes, para o Pregoeiro
até a etapa de negociagao com o autor da melhor oferta e para os demais, até a
etapa de habilitagao.

4. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitagéo,
sujeitos a publicagao, serao divulgados no Diario Oficial do Estado e nos sitios
eletrénicos www.imesp.com.br, opgéo “e-negociospublicos” e www.bec.sp.gov.br
ou www.bec.fazenda.sp.gov.br, opg¢ao “pregao eletrénico”.

5. Até 02 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao
publica, qualquer pessoa podera, por meio do sistema eletrdonico, solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregao
Eletrénico.
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5.1 Aimpugnacgao, assim como os pedidos de esclarecimentos serao formulados
em campo proprio do sistema, encontrados na opgdo EDITAL, sendo
respondidos pelo subscritor do Edital que decidira no prazo de até 01 (um) dia
util, anterior a data fixada para abertura da sessao publica.

5.2 Acolhida aimpugnacgao contra o ato convocatorio, sera designada nova data
para realizacdo da sessao publica.

6. Os casos omissos do presente Pregao serao solucionados pelo Pregoeiro e as
questdes relativas ao sistema, pelo Departamento de Controle de Contratacdes
Eletronicas — DCC.

7. Integram o presente Edital:

Anexo | — Memorial Descritivo;

Anexo Il — Modelo de Declaragdo de Regularidade perante o Ministério do
Trabalho;

Anexo lll — Portaria PR n®17/2004;
Anexo IV — Valores Minimos Entre os Lances Ofertados;
Anexo V — Minuta de Contrato;

Anexo VI — Modelo de Declaragao de Inexisténcia de Impedimento legal para
licitar ou contratar com a Administracao Publica;

Anexo VIl — Planilha de Proposta de Precos; e

Anexo VIII — Modelo de Declaragdo de Atendimento as normas de saude e
seguranga do trabalho.

8. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na
esfera administrativa, sera competente o foro da Fazenda Publica da Comarca
da Capital do Estado de Sao Paulo.

Séao Paulo, 19 de margo de 2010.

Wagner Vieira
Gerente de Materiais e Patrimoénio
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ANEXO |

MEMORIAL DESCRITIVO

1-DO OBJETO

1.1 — A presente licitagcdo tem por objeto a contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos de apoio as atividades administrativas, para atender a
demanda da FAPESP, inerentes as seguintes categorias profissionais: Copeira,
Mensageiro, Telefonista e Supervisor, de acordo com este edital e conforme
especificacdes constantes deste Memorial Descritivo.

2 - DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1 - A presente contratagédo destina-se atender as necessidades da FAPESP,
em razdo do aumento da demanda de servicos operacionais e de apoio as
atividades administrativas.

2.2 - Os referidos servigos sao considerados de atividade-meio, auxiliares ao
desempenho das demais atribuicbes da FAPESP, sendo que a interrupgao
destes podera comprometer o cumprimento e qualidade dos trabalhos de
diversos setores.

2.3 — As atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas neste edital
nao fazem parte ou encontram-se em extingdo no plano de cargos da FAPESP,
cuja natureza das atividades é de apoio ao funcionamento da administragcao da
Fundacgao.

3 - DA DEMANDA DOS SERVICOS

3.1 — Os servigos deverdo ser prestados de acordo com as categorias
profissionais, quantitativos e horarios abaixo determinados:

Categoria Profissional Quantidade Carga horaria para cada profissional
Copeira 2 22 a 62 feira — 40h semanais
Mensageiro 10 22 a 62 feira — 40h semanais
Telefonista 1 22 a 6 feira — 30h semanais
Supervisor 1 22 a 62 feira — 40h semanais
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3.2 - O quantitativo acima referido podera ser solicitado de imediato, no todo ou
em parte, dependendo exclusivamente de necessidade e decisao administrativa
da FAPESP.

3.3 — Os horarios poderao ser alterados por conveniéncia, interesse e critério da
FAPESP. Porém, as cargas horarias nao sofrerdo alteracao, ficando estabelecido
que, excepcionalmente, os servigos poderao ser prestados no periodo das 6h00
as 19h00.

3.4 — A empresa é obrigada a fornecer aos empregados, gratuitamente, o
Equipamento de Protecgao Individual (EPI) adequado ao risco, em perfeito estado
de conservagéao e funcionamento, nos termos da NR 6.

3.5 — Descri¢cao dos postos de servigos de apoio:

LOCALIZACAO E DISTRIBUICAO DOS POSTOS DE SERVICOS DE APOIO

ITEM LOCAL 8h DIARIAS/HORARIO SETOR
01 POSTO | 02(dois) — POSTOS
(Copeira) Segunda a Sexta-Feira COPA
das 6 as 15 horas
02 |POSTO Il (Mensageiro) 03(trés) - POSTOS
Segunda a Sexta-Feira REPROGRAFIA
das 8 as 17 horas
03 |POSTO lll (Mensageiro) 01(um) - POSTO COORD DE
Segunda a Sexta-Feira APOIO
das 8 as 17 horas
04 |POSTO IV (Mensageiro) 03(trés) - POSTOS DIRETORIA
Segunda a Sexta-Feira CIENTIFICA
das 8 as 17 horas
05 |POSTO V (Mensageiro) 01(um) - POSTO GAIC
Segunda a Sexta-Feira AUTUACAO
das 8 as 17 horas
06 |POSTO VI (Telefonista) 01(um) - POSTO GAIC
Segunda a Sexta-Feira TELEFONIA
das 11 as 17 horas
07 POSTO VI 02(dois) - POSTOS GAIC
(Mensageiro) Segunda a Sexta-Feira ARQUIVO
das 8 as 17 horas
08 POSTOVIII 01(um) - POSTO
(Supervisor) Segunda a Sexta-Feira GERAL
das 8 as 17 horas

TOTAL DE 14 (QUATORZE) POSTOS DE SERVICOS DE APOIO

RUA PIO XI, 1500 - CEP 05468-901 - SAO PAULO - SP - TEL. : (011) 3838.4000 - FAX: 3838.4115




A _FAPESP -

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO

4 - DA DENOMINAGAO E PERFIL DAS CATEGORIAS PROFISSIONAIS

4.1 - Copeira. Perfil: Ensino Fundamental completo, facilidade de comunicacéo,
iniciativa, cooperacéao, equilibrio emocional, flexibilidade, gentileza, integridade,
organizacao, responsabilidade, relacionamento interpessoal e aptidao fisica para
o desempenho das atribuicdes.

4.2 - Mensageiro. Perfil: Ensino Fundamental completo, facilidade de
comunicacgao, iniciativa, cooperagéao, equilibrio emocional, flexibilidade, gentileza,
integridade, organizacéao, responsabilidade e relacionamento interpessoal.

4.3 — Telefonista. Perfil: Ensino Médio completo, facilidade de comunicacao,
iniciativa, cooperagao, equilibrio emocional, lideranga, flexibilidade, gentileza,
administracdo de conflitos, integridade, organizagdo, responsabilidade e
relacionamento interpessoal.

4.4 — Supervisor. Perfil: Ensino Médio completo, facilidade de comunicacgéo,
iniciativa, cooperagao, equilibrio emocional, lideranga, flexibilidade, gentileza,
administracdo de conflitos, integridade, organizagdo, responsabilidade e
relacionamento interpessoal.

5 - DAS ATRIBUIGOES BASICAS DAS CATEGORIAS PROFISSIONAIS

5.1 — Copeira. Atribuigbes: Executar atividades de limpeza e conservagéo nas
dependéncias e objetos da copa e cozinha. Preparar e servir café. Auxiliar no
controle e estoque de alimentos, alertando a administracdo da FAPESP quanto a
possiveis necessidades e falhas. Zelar pela conservagao e guarda dos aparelhos
e materiais utilizados na execuc¢ao de suas tarefas.

a) Preparar e servir café e agua em recipientes apropriados nos setores,
recolhendo copos utilizados e repondo com outros limpos;

b) Recolher e distribuir em horarios determinados, garrafas com café e
agua nos setores;

c) Lavar e higienizar os copos, xicaras, pires e outros objetos utilizados
pelos servidores e ou visitantes;

d) Fornecer café e/ou dgua aos visitantes sempre que solicitada;

e) Operar aparelhos ou equipamentos de preparo e manipulagdo dos
géneros alimenticios e aparelhos de aquecimento ou refrigeragao;

f) Abastecer Frigobar, sempre que solicitada;

g) Informar o superior imediato da necessidade de manutencao de
equipamentos da copa,;
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h) Utilizar uniforme e materiais apropriados de protecao individual (EPI’s)
como luvas de borracha e botas para a realizacido das atividades;

i) Executar outras tarefas, inerentes ao seu posto de trabalho,
observando as regras e procedimentos internos e externos vigentes;

j) Zelar pelo correto uso e conservagdo das maquinas, equipamentos,
ferramentas, bem como pela limpeza e organizagdo do setor de
trabalho; e,

k) Executar as demais atividades inerentes a fungado e necessarias ao
bom desempenho do trabalho.

5.2 — Mensageiro. Atribuigcbes: Executar servicos de rotina administrativa,
envolvendo execucgao de servicos externos; confecgao de copias; fax e outros
servicos de apoio administrativo.

a) Executar servigos externos junto a bancos, correios, cartérios e outros
Orgaos e empresas;

b) Executar a coleta e entrega de correspondéncias, documentos,
processos e pequenos volumes, atendendo a solicitagdes:

c) Auxiliar em servigos simples de escritérios, separando documentos,
confeccionando coépias de documentos, arquivando, e realizando
outras tarefas de apoio;

d) Preparar as correspondéncias internas para envio ao Correio;

e) Executar outras tarefas, inerentes ao seu posto de trabalho,
observando as regras e procedimentos internos e externos vigentes;

f) Zelar pelo correto uso e conservagao das maquinas, equipamentos,
ferramentas, bem como pela limpeza e organizagdo do setor de
trabalho; e,

g) Executar as demais atividades inerentes a fungédo e necessarias ao
bom desempenho do trabalho.

5.2.1 - Em nenhuma hipétese sera permitido o transporte de objetos de
valores.

5.3 — Telefonista. Atribuicbes: Atender a chamadas telefénicas internas e
externas, operando mesa telefénica, ou outros aparelhos, para estabelecer
comunicacgoes internas, locais ou interurbanas.

a) Atender chamadas telefonicas internas e externas, operando em troncos e
ramais, transferindo-as ou prestando informacdes.
b) Receber, efetuar e distribuir ligagdes telefénicas, urbanas e interurbanas.
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c) Controlar e registrar as chamadas pessoais realizadas via telefonista em
impressos adequados, encaminhando as informagdes a unidade
pertinente.

d) Atender aos pedidos de informagdes telefénicas, anotar recados e
registrar chamadas.

e) Cadastrar telefones, localidades, codigos DDD e DDI, tarifas e outras
informagdes de localidades de interesse da FAPESP.

f) Informar o superior imediato da necessidade de manutengéao e reparos de
equipamentos de telefonia.

g) Executar outras tarefas, inerentes ao seu posto de trabalho, observando
as regras e procedimentos internos e externos vigentes.

h) Zelar pelo correto uso e conservagao das maquinas, equipamentos,
ferramentas, bem como pela limpeza e organizagao do setor de trabalho

5.4 — Supervisor. Atribuicoes: Supervisionar e coordenar os postos de apoio
administrativo, ser o contato diario com o gestor designado pela Contratante.

a) Efetuar todos os procedimentos cabiveis quando detectado qualquer
intercorréncia;

b) Efetuar o controle de toda a equipe de trabalho e adotar todas as
providéncias quando o caso requerer;

c) Controlar a frequéncia dos postos;

d) Realizar a distribuic&do e rodizio dos postos, para que todos tenham pleno
conhecimento de todas as atividades exercidas em cada setor;

e) Fiscalizar a conduta e postura nos postos de trabalho;

f) Gerenciar as ocorréncias em conjunto com o gestor designado pela
Contratante;

g) Ao assumir o plantdo na falta de postos, 0 mesmo devera acionar de
imediato, o plantdo operacional solicitando cobertura para o posto e
comunicar o fato ao gestor designado pela Contratante;

h) Atender rapidamente os chamados dos postos para solugdo de algum
problema e se for o caso, acionar o posto volante para uma acéao
imediata;

i) Orientar e acompanhar os postos em novas condutas estabelecidas pela
Contratante;

j) Toda reclamagédo ou orientagdo devera ser sanada junto o gestor
designado pela Contratante;

k) Efetuar o registro de ocorréncias por escrito € encaminha-las a o gestor
designado pela Contratante;

[) Todo recolhimento ou substituigdo de funcionarios da contratada devera
ser comunicado ao gestor designado pela Contratante;

m) Todas as ocorréncias deverao ser registradas no “Livro de Ocorréncias”
que sera lido diariamente pelo gestor designado pela Contratante.
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6 — DO QUANTITATIVO E MODELOS DOS UNIFORMES

6.1 — Antes de iniciar a prestacao dos servigos previstos no Contrato e a cada 6
(seis) meses, a empresa contratada fornecera uniforme completo, novo, de
primeira qualidade, a todos os profissionais, conforme quantidades minimas
descritas a seguir, de acordo com os modelos informados neste Memorial
Descritivo, com excegao do casaco de frio que devera ser fornecido no inicio do
contrato e a cada 12 (doze) meses, ndo repassando, em hipotese alguma, os
custos de qualquer um dos itens de uniforme ao trabalhador e nem a FAPESP.

6.2 — O quantitativo individual padrao para todas as categorias profissionais
serao os seguintes:

a) 02 (duas) calgas, em tecido de microfibra (100% poliéster);

b) 03 (trés) blusas de manga curtas ou 03 (trés) camisas de mangas

compridas ou curtas, em tecido de algodao (100%);

c) 01 (um) blazer (microfibra 100% poliéster) ou casaco de frio;

d) 02 (dois) cintos em couro legitimo;

e) 02 (dois) pares de sapato em couro legitimo ou ténis; e,

f) 03 (trés) pares de meias.

6.3 - Os uniformes que apresentarem defeitos ou desgastes,
independentemente do prazo minimo estabelecido, deverao ser substituidos pela
empresa contratada.

6.4 — A empresa contratada devera fornecer aos seus empregados, cracha de
identificacdo personalizado, contendo nome, cargo e foto recente.

6.5 — Os uniformes, de todas as categorias, deverdo conter o emblema da
empresa, de forma visivel, preferencialmente, no blazer ou na propria camisa,
podendo para isso conter um bolso, do lado esquerdo, para a sua colocacéo. O
tecido dos uniformes (calcas, blazers femininos) devera ser microfibra 100%
poliéster, e o tecido da blusa devera ser 100% algodao, de 12 qualidade,
oferecendo melhor aspecto, toque sedoso e caimento, além de permitir 6tima
respiracao, durabilidade, solidez das cores, melhor aparéncia e conforto.

7 — OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1 - Iniciar a execugao dos servigos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados
a partir da data de assinatura do contrato, efetivando a cobertura dos 14
(quatorze) postos com profissionais capacitados e contratados sob regime
celetista.
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7.2 - Fornecer mao-de-obra com aparéncia e porte adequados ao
desenvolvimento dos trabalhos, bem como orientar os seus funcionario para que
estes assumam diariamente os postos devidamente uniformizados, portando
crachas com fotografia recente.

7.3 - Responsabilizar-se, desde a coleta até a entrega ao respectivo destinatario,
pela guarda e perfeita conservagao dos documentos e outros itens, respondendo
por perdas, danos ou extravios e obrigando-se a efetuar o ressarcimento ou a
indenizagao devida quando da apuragao dos prejuizos pela FAPESP.

7.4 - Atender de imediato as solicitacbes da FAPESP quanto as substituicdes de
empregados nao qualificados ou entendidos como inadequados para a prestagao
dos servigos.

7.5 - Fornecer obrigatoriamente vale-refei¢cao, cesta-basica e vale-transporte aos
seus empregados envolvidos na prestagao dos servigos.

7.5.1 - O vale-refeicdo devera ser de, no minimo, R$ 7,00 (sete reais),
sem Onus para seus empregados.

7.6 - Apresentar a FAPESP, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apés a
assinatura do Contrato, copias das Fichas de Registro, das Carteiras de
Trabalho, exames médicos admissionais, demissionais ou periédicos,
comprovante de matricula ou diploma de conclusdo do ensino fundamental
/médio ou equivalente dos empregados que prestardo os servigos, apélice de
seguros contra acidente de trabalho relativo aos mesmos, bem como a Ficha
Cadastral.

7.7 - Para as demais obrigagdes, observar as clausulas da Minuta de Contrato
(Anexo V) e as demais clausulas do Edital.
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ANEXO Il

DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O
MINISTERIO DO TRABALHO

Eu, (nome completo), representante legal da empresa (raz&o social da
proponente), interessada em participar do PREGAO ELETRONICO n° 03/2010,
da Fundagcdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo — FAPESP,
declaro, sob as penas da Lei que, nos termos do §6°, do artigo 27, da Lei n°
6.544, de 22 de novembro de 1989, a (razdo social da proponente) encontra-se
em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere a

observancia do disposto no inciso XXXIII, do artigo 7°, da Constituicdo Federal.

Sao Paulo, de de 2010

(assinatura)

(nome do representante legal da empresa proponente)

Obs.: Esta declaragcao devera ser preenchida em papel timbrado da empresa
proponente e assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) ou procurador
devidamente habilitado.
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ANEXO il

Portaria PR-N° 17/2004 - Sancoes Administrativas

Estabelece normas para aplicagao das sangdes administrativas previstas nas Leis Federais
n°s 8.666/93 com alteragdes posteriores e 10.520/02; e Estadual n°® 6.544/89 no ambito da
Fundagao de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo — FAPESP.

O Presidente da Fundacao de Amparo a Pesquisa do Estado de Sdo Paulo, Professor
Doutor Carlos Vogt, no uso de suas atribui¢des legais, com fundamento no artigo 115 da
Lei 8.666/93, observadas as alteracdes promovidas pelas Leis Federais n°s 8.883/94,
9.032/95 e 9.648/98, baixa a seguinte Portaria:

Artigo 1° - A aplicacdo das sancdes de natureza pecunidria e restritivas de direitos, em
face do disposto nos artigos 81,86 e 87, da Lei Federal n.° 8.666, de 21.06.93 e alteragcdes
que lhe foram incorporadas, dos artigos 79, 80 e 81, da Lei Estadual n.® 6.544, de 22.11.89
e do art.7°, da Lei Federal n° 10.520, de 17.07.02, obedecera, no ambito da Fundacao de
Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo, as normas estabelecidas na presente Portaria.

Artigo 2° - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar
o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela administragao da FAPESP,
caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as seguintes
penalidades:

I - multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor global da obrigacdo ndo cumprida; ou
II - pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o
mesmo fim.

Artigo 3° - O atraso injustificado na execugdo do servigo, compra ou obra, sem prejuizo
do disposto no §1° do artigo 86, da Lei 8.666/93, sujeitara o contratado a multa de mora,
calculada por dia de atraso da obriga¢do nao cumprida, na seguinte conformidade:

I - atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 0,03% (trés centésimos por cento) ao dia; e
II - atraso superior a 30 (trinta) dias, multa de 0,06 % (seis centésimos por cento) ao dia.

Artigo 4° - Pela inexecugdo total ou parcial do servigo, compra ou obra, poderdo ser
aplicadas ao contratado as seguintes penalidades:

- multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obriga¢cdo ndo cumprida;
ou

II - multa correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagao para o mesmo
fim.

Artigo 5° - A mora sera considerada a partir do primeiro dia subseqiiente ao término do
prazo para a execucao do ajuste.
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Artigo 6° - O valor do ajuste a servir de base de calculo para as multas referidas nos
artigos anteriores, sera o global reajustado até a data de aplicagcdo da penalidade.

Artigo 7° - As multas serdo corrigidas monetariamente, de conformidade com a variagao
do IPC/FIPE ( Decreto Estadual n°® 48.326/03), a partir do termo inicial, fixado no artigo
5°, até a data de seu efetivo recolhimento.

Artigo 8° - A comunicagdo da irregularidade e a proposta de aplicagdo de penalidade
deverao ser encaminhadas, pelo 6rgao de compras, a autoridade que autorizou a licitagao,
ou a contratagdo, no respectivo processo.

Artigo 9° - As sancdes deverdo ser aplicadas de forma gradativa, obedecidos os principios
da razoabilidade e da proporcionalidade, apds regular processo administrativo com
garantia de defesa prévia.

§ 1° - Configurado o descumprimento da obrigagao contratual, sera o contratado notificado
da infragdo e da penalidade correspondente, para, no prazo de cinco dias Uteis, apresentar
defesa.

§ 2° - Recebida a defesa, a Autoridade competente devera manifestar-se, motivadamente,
sobre o acolhimento ou rejei¢ao das razdes apresentadas, para concluir pela imposi¢ao ou
nao da penalidade.

§ 3° - Da decisdo, cabera recurso, no prazo de cinco dias uteis, contados da intimagao, de
cuja decisdo cabe solicitagdao de reconsideragao.

§ 3° - A multa imposta devera ser recolhida, decorridos 5 (cinco) dias uteis da decisao do
recurso ou, em sendo o caso, da solicitagdao de reconsideragao.

§ 4° - Se o0 pagamento da multa ndo for efetuado dentro do prazo estabelecido no paragrafo
anterior, sua cobranga serd efetuada judicialmente.

Artigo. 10° - As multas sdo autdbnomas ¢ a aplicagdo de uma ndo exclui a das outras.

Artigo 11° - As disposi¢des constantes desta Portaria aplicam-se também as obras,
servigos e compras que, nos termos da legislacao vigente, forem realizadas com dispensa
ou inexigibilidade de licitagao.

§ 1° - A inexecucao total ou parcial do contrato de obras e servigos de engenharia, assim
como a execucao irregular, ou com atraso injustificado, sujeitara o contratado, garantida a
prévia defesa, a aplicacdo das seguintes sangoes:

I - adverténcia.

II - multa.

III - suspensado temporaria de participagdao em licitagdo e impedimento de contratar com
a Administracdo Estadual, por prazo nao superior a dois anos.
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IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdao Publica,
enquanto perdurarem os motivos da punicao ou até que seja promovida a reabilitacao.

§ 2° - A pena de adverténcia deve ser aplicada a titulo de alerta para a adogao das
necessarias medidas corretivas, afim evitar a aplicacdo de san¢des mais severas, sempre
que o contratado descumprir qualquer obrigagao contratualmente assumida, ou desatender
as determinagdes da autoridade competente para acompanhar e fiscalizar a execucao do
contrato.

§ 3° - A pena pecunidria de multa, propria para a punicao de atrasos injustificados dos
prazos estipulados no cronograma de execug¢ao, pode ser aplicada cumulativamente com as
sangoes restritivas de direitos, previstas nos incisos Il e IV, nos casos de inexecugao total
e parcial do contrato.

§ 4° - A pena de suspensao temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com
a Administracao Estadual destina-se a punir a reincidéncia em faltas ja apenadas com
adverténcia, bem como as faltas graves que impliquem a rescisdo unilateral do contrato.

§ 5° - Na estipulacao do prazo de suspensao dos direitos do contratado, que ndo podera
exceder a 5 (cinco) anos, deverdo ser considerados o grau de comprometimento do
interesse publico e o prejuizo pecunidrio decorrente das irregularidades constatadas,
respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

§ 6° - A pena de suspensao dos direitos do contratado impede-o, durante o prazo fixado, de
participar de licitacdes promovidas pelos 6rgaos Administracao Estadual, bem como de
com eles celebrar contratos.

§ 7° - A declaracdo de inidoneidade do contratado, sangdo administrativa de maxima
intensidade, destina-se a punir faltas gravissimas, de natureza dolosa, das quais decorram
prejuizos ao interesse publico de dificil reversao.

§ 8° - A aplicacao da sancdo prevista no paragrafo anterior ¢ de competéncia exclusiva do
Governador do Estado, facultada a defesa prévia do contratado no respectivo processo, no
prazo de dez dias, contados da abertura de vistas.

§ 9° - Decorridos 5 (cinco) anos da declaragao de inidoneidade, o interessado podera
requerer a sua reabilitacdo, cujo deferimento esta condicionado ao ressarcimento dos
prejuizos resultantes da agao punida. Artigo 12 - A multa prevista no artigo anterior sera:

I - de 10% (dez por cento) do valor global corrigido do contrato, no caso de inexecugao
total da obrigagao;

II - de 10% (dez por cento) do valor corrigido, correspondente a parte da obrigagdo
contratual ndo cumprida, no caso de inexecugdo parcial da obrigacao;
I - de 0,03% (trés centésimos por cento) por dia, no caso de atraso no cumprimento dos
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prazos de inicio e conclusdo das etapas previstas no cronograma, at¢ o maximo de 30
(trinta) dias, a partir dos quais sera considerado descumprimento parcial da obrigacao.

§ 1° - O valor correspondente a multa, apds o devido procedimento em que tenha sido
assegurado o direito de defesa e de recurso do contratado, serd descontado do primeiro
pagamento devido pela FAPESP em decorréncia da execucao contratual.

§ 2° - Na hipotese de descumprimento total da obrigacdo, apos a celebragao do contrato em
que tenha sido exigida garantia, o valor da multa sera descontado da garantia prestada.

§ 3° - Na hipotese de descumprimento total da obrigacao em face do ndo atendimento da
convocagao para a assinatura do contrato, o valor da multa devera ser recolhido a conta da
FAPESP, através de depdsito bancario, no prazo de 30 (trinta) dias contados da intimacao.

§ 4° - O nao recolhimento da multa no prazo assinado implicara a sua inscri¢ao na divida
ativa, para cobranga judicial.

Artigo 13° - O material ndo aceito devera ser substituido dentro do prazo fixado pela
administracao da FAPESP, que ndo excedera a 15 (quinze) dias, contados do recebimento
da intimagao.

Paragrafo tunico - A ndo ocorréncia de substitui¢ao dentro do prazo estipulado ensejard a
aplicacao da multa prevista no artigo 3° desta Portaria, considerando-se a mora, nesta
hipodtese, a partir do primeiro dia til seguinte ao término do prazo estabelecido no "caput"
deste artigo.

Artigo 14° - O pedido de prorrogacao de prazo final da obra, servigos, ou entrega de
material, somente serd apreciado se efetuado dentro dos prazos fixados no contrato ou
instrumento equivalente.

Artigo 15° - As multas referidas nesta Portaria ndo impedem a aplicacdo de outras sangdes
previstas na Lei Federal 8.666/93 e demais legislagdo correlata.

Artigo 16° - As normas estabelecidas nesta Portaria deverdao constar em todos os
procedimentos licitatérios e de dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

Artigo 17° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Sdo Paulo, 22 de outubro de 2004.

Carlos Vogt
Presidente
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ANEXO IV

INTERVALO MINIMO ENTRE LANCES

Item 01 — Contratacdo de empresa para prestagao de servigos de apoio as atividades
administrativas da FAPESP, conforme especificagbes constantes no Memorial
Descritivo que integra este Edital como Anexo .

R$ 2.800,00
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ANEXO V

MINUTA

CONTRATO FAPESP N° XXX / 2010 QUE
ENTRE SI CELEBRAM A FUNDAGAO DE
AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO
PAULO - FAPESP E A EMPRESA XXX

A FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO -
FAPESP instituida pela Lei n.° 5.918, de 18 de outubro de 1960, com sede na
Rua Pio XI, n.° 1.500, Alto da Lapa, em Sao Paulo, SP, inscrita no CNPJ/MF sob
n.° 43.828.151/0001-45, nos termos do artigo 11, alinea “a”, da mencionada lei,
combinado com o artigo 6° , alinea “a”, do Estatuto aprovado pelo Decreto n.°
40.132, de 23 de maio de 1962, doravante denominada CONTRATANTE, neste
ato, representada por seu Presidente, Prof. Dr. Celso Lafer, brasileiro, casado,
portador da Cédula de Identidade RG n.° 1.809.257 e do CPF n.° 001.913.298-
00, com endereco especial no local acima indicado, e a empresa XXX, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , com sede na , CEP.: , doravante denominada
CONTRATADA, neste ato, representada por seu representante, Sr(a). ,
portador(a) da Cédula de Identidade RG n° e do CPF n° resolvem celebrar o
presente contrato, que sera regido pela Lei 8.666, de 21 de junho de 1993,
legislacéo correlata e o constante do Processo n° A-10/004, mediante as

seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Constitui o objeto deste contrato a prestagdo de servigos, pela
CONTRATADA, de apoio as atividades administrativas da
CONTRATANTE.

CLAUSULA SEGUNDA - DO AMPARO LEGAL

21 O presente contrato decorreu da licitagdo na modalidade Pregao
Eletrénico, sob o n® /2010.

2.2 A Proposta da CONTRATADA datada de / /200X é parte integrante
deste Contrato, independentemente de transcrigao.

CLAUSULA TERCEIRA — DO LOCAL, HORARIO E CONDICOES DE
EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1. O regime de execugao € o de empreitada por prego unitario.
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3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO

Os servigos objeto deste Contrato deverao ser executados no Edificio
Sede da CONTRATANTE, Fundacao de Amparo a Pesquisa do Estado de
Sao Paulo — FAPESP, situado na Rua Pio XI, n°. 1500, Alto da Lapa, em
S&o Paulo, em suas diversas areas, em horarios determinados pela
CONTRATADA, respeitada a jornada semanal de cada categoria
profissional, alocada para a prestagao dos servicos.

Os servicos deverao ser executados em conformidade com o Anexo | —
Memorial Descritivo, do Edital do Pregéao Eletrénico, correndo por conta da
CONTRATADA as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execugao do objeto.

Os servigos deverao ser iniciados em até 05 (cinco) dias uteis, a contar da
data de assinatura deste Contrato.

A CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE antes do inicio dos
servigos, a relagdo de empregado(s), com o numero de seus documentos
(R.G.), para que seja providenciada a autorizagdo de acesso as
dependéncias da CONTRATANTE.

Os servigos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores
resultados, cabendo a CONTRATADA otimizar a gestao de seus recursos
humanos, com vistas a qualidade dos servicos e a satisfacdo da
CONTRATANTE.

Excepcionalmente, decorrente de fato superveniente devidamente
justificado no respectivo processo, o prazo de inicio dos servigos podera
ser prorrogado, desde que autorizado pelo Gerente Administrativo em
conjunto com o Gerente de Materiais e Patrim6nio, da CONTRATANTE,
nos termos do artigo 1°, inciso VIl, da Portaria FAPESP PR n°. 11/2009.

Ocorrendo atraso no prazo de inicio dos servigos, a CONTRATADA sera
constituida em mora, independentemente de notificacdo, e a
CONTRATANTE podera aplicar as penalidades estabelecidas neste
instrumento, bem como rescindir o Contrato.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

4.1

A CONTRATANTE, além das demais obriga¢des expressamente previstas
neste Contrato e de outras decorrentes da natureza do ajuste, se obriga a:

4.1.1 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela
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4.1.2

41.3

41.4

CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os
termos de sua Proposta;

exercer a fiscalizagao dos servicos;
prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que
eventualmente venham a ser solicitados, e que digam respeito a

natureza dos servigos contratados;

efetuar o pagamento nos termos e nos prazos elencados neste
Contrato;

4.2 A CONTRATADA, além das demais obrigagdes expressamente previstas
neste Contrato, no Anexo | — Memorial Descritivo, na Proposta e de outras
decorrentes da natureza do ajuste, se obriga a:

4.2.1

422

4.2.3.

4.24.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos
termos da legislagéo vigente;

designar por escrito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias apds o
inicio dos servigos, preposto(s) com poderes para atendimento de
possiveis ocorréncias referentes ao Contrato;

responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer
seus empregados, terceiros, a CONTRATANTE e o pessoal
administrativo e os imoveis, em razao de acidentes ou de agéo ou
de omissao, dolosa ou culposa, de prepostos da CONTRATADA ou
de quem em seu nome agir; ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacggo da CONTRATANTE em seu
acompanhamento;

dar ciéncia imediata e por escrito a CONTRATANTE sobre
qualquer anormalidade que verificar na execucao dos servicos;

prestar esclarecimentos que |Ihe forem solicitados e atender
prontamente as reclamacgdes sobre seus servicos;

nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente o presente Contrato, nem subcontratar, sem prévio
consentimento por escrito da CONTRATANTE;

responsabilizar-se por eventuais paralisagbes dos servigos por
parte dos profissionais da equipe de apoio, sem repasse de
qualquer 6nus a CONTRATANTE, para que nao haja interrupgao

RUA PIO XI, 1500 - CEP 05468-901 - SAO PAULO - SP - TEL. : (011) 3838.4000 - FAX: 3838.4115



M FAPESP 7

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO

4.2.8.

4.2.9.

dos servigos prestados;

alocar pessoal devidamente capacitado, de acordo com cada perfil
definido no Anexo | — Memorial Descritivo, fazendo com que
desempenhem as atribuicdes previamente estabelecidas no Anexo
l;

substituir, de imediato a contar da comunicagdo expressa pela
CONTRATANTE, qualquer integrante de sua equipe, cuja
permanéncia nos servigos for julgada inconveniente ou em caso de
afastamento por motivos pessoais;

4.2.9.1 a substituicdo devera ocorrer por profissional igualmente
capacitado, apresentando para tanto a documentagao exigida pela
CONTRATANTE, mantendo-se total sigilo, sobre os motivos da
substituicao;

4.2.10.manter os profissionais da equipe de apoio identificados por meio

de crachas da CONTRATADA, com fotografia recente, e
fornecendo-lhe os Equipamentos de Protecao Individual - EPI's e
uniformes, sem prejuizo da utlizagdo do cracha da
CONTRATANTE identificado como “Prestador de Servigos”;

4.2.10.1. os empregados da CONTRATADA que nao se
apresentarem devidamente identificados, uniformizados
ou com uniforme incompleto, ndo terdo acesso a
execucado dos servicos nas dependéncias do Edificio
sede da CONTRATANTE.

4.2.10.2. os uniformes deverdo ser aprovados previamente
pela CONTRATANTE

4.2.11.estabelecer dispositivos claros e objetivos de modo a possibilitar a

CONTRATANTE o controle rapido e eficaz quanto a execugao dos
Servicos;

4.2.12.responder por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais, comerciais, impostos, taxas, emolumentos, seguros e
contribuigcdes fiscais e parafiscais que incidam ou venham a incidir,
direta ou indiretamente sobre as atividades resultantes deste
Contrato, bem como pelo cumprimento das normas legais vigentes
de ambito federal, estadual e municipal, e as normas internas de
segurancga e medicina do trabalho, resultantes da execucéao deste
contrato, sem a transferéncia de qualquer 6nus a CONTRATANTE;
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4.2.13.manter-se durante todo o prazo de vigéncia deste Contrato, em
compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condigbes
de qualificagao e habilitagdo exigidas no respectivo procedimento
licitatério;

4.2.14.nao utilizar quaisquer informagdes as quais tenha acesso em
virtude deste Contrato, em beneficio préprio ou em trabalhos de
qualquer natureza, nem divulga-las sem autorizagéo por escrito da
CONTRATANTE;

4.2 15.prestar os servicos de acordo com os parametros e rotinas
estabelecidos, com a observancia as recomendacdes aceitas pela
boa técnica e pela legislagéo;

4.2 .16.reexecutar servigcos sempre que solicitado pela CONTRATANTE,
quando estiverem em desacordo com as técnicas e procedimentos
aplicaveis aos mesmos;

4.2 17.aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressbes que se fizerem necessarios no objeto, a critério
exclusivo da CONTRATANTE, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento), do valor atualizado do Contrato.

4.2.18.instruir seus empregados na interpretagao dos mapas de Riscos
Ambientais, elaborados pela CIPA da CONTRATADA e pela CIPA
da CONTRATANTE;

4.2.19.instruir e treinar seus empregados, quanto a prevencado de
incéndios nas areas CONTRATANTE;

4.2.20.responsabilizar-se, Unica e exclusivamente, pela supervisio técnica
operacional dos servicos a serem executados, ndao cabendo a
CONTRATANTE nenhuma interferéncia administrativa e técnica
operacional na execug¢ao dos servicos, ressalvadas as referentes a
fiscalizacao;

4.2.21.designar por escrito supervisor(es) tecnicamente habilitado(s), para
adotar as providéncias necessarias ao bom andamento dos
servigos por intermédio dos quais serdo mantidos os contatos
diarios com os empregados designados pela CONTRATANTE;

4.2.211. o(s) supervisor(es), nomeado(s) e identificado (s)
pela CONTRATADA devera(dao) permanecer durante
todo o expediente a disposicdo dos servigos, ficando
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alocado(s) nas dependéncias do Edificio, em local a ser
definido, de comum acordo entre as partes;

4.2.21.2. a CONTRATADA devera substituir seu supervisor,
sempre que a CONTRATANTE considerar, a seu
exclusivo critério, que o mesmo nao esteja apto a
exercer as suas atividades adequadamente ou nao
apresentar postura ou perfil profissional compativel com
as exigéncias da funcéo;

4.2.21.3. este supervisor devera possuir telefone celular ou
outro dispositivo que permita a localizacdo e contatos
com 0 mesmo quando em transito;

4.2.21.4. sob nenhuma condic&o, o supervisor operacional e
0s encarregados poderdo exercer a supervisdo
administrativa dos empregados da CONTRATADA,
devendo para tanto, dispor de um elemento que se
responsabilize pela administracdo do pessoal, tramite
documental, atendimento as necessidades
administrativas de seus empregados, de tal forma que
nao seja necessario o deslocamento dos mesmos para
a solucao de problemas de ordem administrativa;

4.2.21.5. o supervisor tem a obrigacao de se reportar, quando
houver necessidade, ao preposto dos servicos da
CONTRATANTE e tomar as providéncias pertinentes;

4.2.22. disponibilizar empregados em quantidade necessaria que irdo
prestar servicos, uniformizados e portando cracha com foto recente
e devidamente registrados em suas carteiras de trabalho,
assumindo total e isoladamente os encargos trabalhistas, fiscais e
previdenciarios com relagao aos empregados disponibilizados para
prestacdo dos servicos ora contratados, ndo podendo ser
reclamada qualquer responsabilidade da CONTRATANTE,
cumprindo de forma integral e efetiva todas as obrigagdes de
natureza tributaria, trabalhista, civel, atinentes aos indicados
servigos, bem como proceder a comprovagao de tais pagamentos,
com a exibicdo das respectivas guias de recolhimento,
devidamente solvidas, em tempo oportuno;

4.2.23.implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucao e
supervisdo permanente dos servigos, de maneira estruturada,
mantendo durante o horario comercial suporte para dar
atendimento a eventuais necessidades administrativa da
CONTRATANTE;
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4.2.24.assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas
necessarias ao atendimento dos seus empregados acidentados ou
com mal subito;

4.2.25.exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus
empregados;

4.2.26.assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar, ndo
sera mantido nas dependéncias da execug¢ao dos servigos ou
quaisquer outras instalacbes da CONTRATANTE;

4.2.27 .apresentar os comprovantes de pagamentos de beneficios e
encargos, bem como a comprovagdo de adimplemento das
obrigagdes trabalhistas, inclusive contribui¢des previdenciarias e
depdsitos do FGTS, para com os empregados envolvidos na
execugao dos servigos objeto deste contrato, a cada emissao de
Nota Fiscal;

4.2.28.executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados,
cabendo a CONTRATADA otimizar a gestao de seus recursos -
quer humanos quer materiais — com vistas a qualidade dos servigcos
a satisfacdo da CONTRATANTE, praticando produtividade
adequada aos varios tipos de trabalhos. A CONTRATADA
responsabilizar-se-a integralmente pelos servigos contratados,
cumprindo evidentemente, as disposi¢des legais que interfiram em
sua execugao, destacando-se a legislagdo ambiental;

4.2.29.elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus
empregados para redugao de consumo de energia elétrica,
consumo de agua e redugédo de produgao de residuos sdlidos,
observadas as normas ambientais vigentes;

4.2.30.manter o processo de reciclagem/treinamento para todos os

empregados no periodo n&o superior a 06 (seis) meses;

4.231.manter e zelar pelo mobiliario disponibilizado pela
CONTRATANTE, responsabilizando-se por sua reposi¢cao em caso
de danos ou extravios causado por seus empregados;

4.2.32.disponibilizar linha telefonica moével para acesso externo;
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4.2.33.selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irao
prestar os servigos, utilizando-se de pessoas com capacidade
compativel com as atividades a serem desenvolvidas, com
instrugdo minima de nivel médio ou equivalente, contratados sob
sua inteira responsabilidade, respondendo por atos e agdes por
eles praticados que atentem contra a moral e os bons costumes;

4.2.34.manter a CONTRATANTE a margem de ac¢des judiciais e criminais,
reivindicagbes ou reclamacgdes, sendo a CONTRATADA, em
quaisquer circunstancias, considerada como a unica e exclusiva
responsavel;

4.2 .35.efetuar a reposicado imediata de mao-de-obra nos casos de faltas,
impedimentos, férias, licenga, demisséo e outros casos analogos,
de forma a ndo acarretar prejuizo a realizagao dos servigos. Nao
sera permitida a prorrogagéo da jornada de trabalho (dobra).

CLAUSULA QUINTA — DAS MEDICOES

5.1.

5.2.

As medigbes para efeito de pagamento serao realizadas de acordo com
0s seguintes procedimentos:

5.1.1. No primeiro dia util subsequente ao més em que foram
prestados os servigos, a CONTRATADA entregara relatério a
Geréncia Administrativa da CONTRATANTE, contendo o numero
de dias trabalhados e os postos que foram efetivamente
ocupados, e os valores unitarios e totais correspondentes.

5.1.2. A primeira medicéo sera realizada pro rata tempore, contada
do 1° (primeiro) dia de cobertura dos postos até o ultimo dia do
respectivo més de realizacdo dos servicos.

5.1.3. A CONTRATANTE solicitara a CONTRATADA, na hipoétese
de glosas e/ou incorre¢cdes de quantidades e/ou valores, a
correspondente retificagdo objetivando a emissdo da nota
fiscal/fatura.

Serado considerados somente os servicos efetivamente executados e
apurados da seguinte forma:

5.2.1. O valor dos pagamentos sera obtido mediante a aplicagao
do preco unitario (valor posto/dia) contratado as correspondentes
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5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

quantidades de dias efetivamente trabalhados, descontadas as
importancias relativas a indisponibilidade de cobertura do posto
designado por motivos imputaveis a CONTRATADA, sem prejuizo
das demais sang¢des disciplinadas no Contrato.

N&o serao considerados na medigao os sabados, domingos
e feriados.

As pontes de feriados, em que n&o houver expediente na
CONTRATANTE, nao serao descontados da CONTRATADA.

Apo6s a conferéncia dos quantitativos e valores
apresentados, o CONTRATANTE atestara a medicdo mensal,
comunicando a CONTRATADA, no prazo de até 03 dias contados
do recebimento do relatério, o valor aprovado, e autorizando a
emissao da correspondente fatura, a ser apresentada até o 5°
(quinto) dia util subseqiente a comunicagdo dos valores
aprovados.

CLAUSULA SEXTA — DO PRECO

6.1. A CONTRATADA executara os servigos, objeto deste Contrato, pelos
precos unitarios, constantes da Proposta Comercial, a saber:
Descrigao N° de Posto Estimativa de | Prec¢o unitario

dias R$
trabalhados/mé
s

Posto de Servigos de | 02 21,75

Copeira

Posto de Servigos de | 10 21,75

Mensageiro

Posto de Servigos de | 01 21,75

Telefonista

Posto de Servigos de | 01 21,75

Supervisor
6.2. Nos precgos estdo incluidos todos os custos e tributos correspondentes a

execugao dos servigos, inclusive os referentes aos salarios, encargos
sociais e trabalhistas, uniformes, vale-transporte, cesta basica, vale-
refeicdo, no valor minimo de R$ 7,00 (sete reais), sem 6nus para o
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empregado e demais beneficios pagos, de modo que nenhuma outra
remuneragao seja devida a CONTRATADA, além do pregco acima
estipulado.

CLAUSULA SETIMA — DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1.

O valor total estimado deste Contrato € de R$ e onerara verbas
orcamentarias sob a classificagdo Funcional Programatica n.°
1912243045699.0000 — Administracdo da Fundacdo de Amparo a
Pesquisa do Estado de Sao Paulo — FAPESP, Natureza da Despesa n.°
339039, sendo parte para o exercicio de 2010 e o restante sera
consignado para o exercicio de 2011 e para o exercicio de 2012.

CLAUSULA OITAVA — DO PAGAMENTO

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Os pagamentos serao efetuados mensalmente, em conformidade com as
medi¢cdes, mediante apresentacdo da nota fiscal/fatura, que devera
especificar o numero deste contrato e do processo correspondente.

Para fins de apuragdo do valor mensal a ser pago, devera constar,
obrigatoriamente, da Fatura o periodo de referéncia dos servigos,
indicando: “do dia / / ao dia / /

Quando do pagamento a CONTRATANTE efetuara a verificagdo da
Certiddo Negativa de Débito — CND e do Certificado de Regularidade de
Situacao — CRF da CONTRATADA, atualizadas.

As faturas deverao ser emitidas pela CONTRATADA, contra a
CONTRATANTE, e apresentadas ao Gestor do Contrato, bem como os
relatérios mensais e os documentos necessarios.

Os pagamentos serdo realizados mediante depdsito na conta corrente
bancaria em nome da CONTRATADA no Banco Nossa Caixa S/A,
Agéncia n.° , Conta n.° , até o 5° (quinto) dia util da data do aceite no
correspondente documento fiscal. A CONTRATANTE nao efetuara o
pagamento por meio de boleto bancario.

A apresentacdo da Nota Fiscal em desconformidade implicara na
devolugdo a CONTRATADA para sua regularizagdo, devendo o prazo de
pagamento ser contado a partir da data de reapresentagao do documento.

8.6.1. A devolugcao das notas fiscais/faturas ndo aprovadas pela
CONTRATANTE, em hipdtese alguma, servira de pretexto para que
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8.11.

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO

a CONTRATADA suspenda a execucao dos servicos.

N&o seréo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia
de liquidacdo de obrigacbes em virtude de penalidades impostas a
CONTRATADA ou inadimpléncia contratual.

Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidira atualizagéo
financeira e juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados
pro rata temporis, em relacdo ao atraso verificado.

Por ocasiao da apresentacdo a CONTRATANTE da nota fiscal/fatura,
recibo ou documento de cobranca equivalente, a CONTRATADA devera
fazer prova do recolhimento mensal do FGTS por meio das guias de
recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo e Informacgdes a
Previdéncia Social - GFIP.

As comprovacoes relativas ao FGTS a serem apresentadas, que deverao
corresponder ao periodo de execugcdo e por tomador de
servico/ CONTRATANTE séo:

a) Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;

b) Guia de Recolhimento do FGTS - GRF, gerada e impressa pelo SEFIP
apods a transmissao do arquivo SEFIP, com a autenticacdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o
comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela Internet;

c) Relagao dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP — RE;

d) Relagdo de Tomadores/Obras — RET

O Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN ¢é devido no
municipio que a prestacao do servico estiver envolvida, em consonancia
com as disposi¢des contidas na Lei Complementar n°. 116, de 31.07.03.

8.11.1.Para os servigos prestados no municipio de Sao Paulo, conforme
Lei Municipal de Sao Paulo n° 13.701, de 24/12/2003 e suas
alteragdes, em especial no seu artigo 9°, paragrafo 2°, bem como
do Decreto Municipal de Sao Paulo n® 45.540, de 29.03.04, a
CONTRATANTE, na qualidade de responsavel tributaria, devera
reter a quantia correspondente a 2% (dois por cento) do valor da
nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobrancga equivalente
apresentada e recolher a respectiva importancia em nome da
CONTRATADA.
a) Quando da emissdo da nota fiscal/fatura, recibo ou documento
de cobranca equivalente a CONTRATADA devera destacar o valor
da retencéo, a titulo de “RETENCAO PARA O ISS”. Considera-se
preco do servico a receita bruta a ele correspondente, sem
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8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO

nenhuma dedugao.

Caso, por ocasiao da apresentacao da nota fiscal/fatura, do recibo ou do
documento de cobranga equivalente ndo haja decorrido o prazo legal para
recolhimento do FGTS e quando for o caso, poderédo ser apresentadas
copias das guias de recolhimento referentes ao més imediatamente
anterior, devendo a CONTRATADA apresentar a documentacao devida,
quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento.

A nao apresentagao dessas comprovagdes assegura a CONTRATANTE
o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

Nos termos do artigo 31 da Lei n°. 8212, de 24.07.91, alterado pela Lei n°.
9711, de 20.11.98, e Instrucdo Normativa MPS/SRP n°. 3, de 14 de julho
de 2005, a CONTRATANTE retera 11% (onze por cento) do valor bruto da
nota fiscal/fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente;
obrigando-se a recolher em nome da CONTRATADA, a importancia retida,
de acordo com o prazo legal..

8.14.1Quando da emiss&o da nota fiscal/fatura, recibo ou documento de
cobranca equivalente a CONTRATADA devera destacar o valor da
retengdo, a titulo de “RETENCAO PARA A SEGURIDADE
SOCIAL".
a) Poderéo ser deduzidos da base de calculos da retengao, os
valores dos custos de fornecimento incorridos pela CONTRATADA
a titulo de vale-transporte e de vale-refeicdo, nos termos da
legislagao propria. Tais parcelas deverao estar discriminadas no
documento de cobranga.
b) A falta de destaque do valor da retengédo no documento de
cobranga, impossibilitara a CONTRATADA a efetuar sua
compensacao com o INSS, ficando a critério da CONTRATANTE
proceder a retencgao / recolhimento devidos sobre o valor bruto do
documento de cobrancga ou devolvé-lo a CONTRATADA.

8.14.2 A CONTRATADA emitira uma GPS - Guia da Previdéncia Social
especifica para que a CONTRATANTE promova o recolhimento.
Na hipétese de emissdo no mesmo més, de mais de um
documento de cobranga pela CONTRATADA, a CONTRATANTE
se reserva o direito de consolidar o recolhimento dos valores
retidos em uma Unica Guia, por estabelecimento.

Quando da apresentacdo do documento de cobranga, a CONTRATADA
devera elaborar e entregar a CONTRATANTE cépia da:
a) Folha de pagamento especifica para os servigos realizados sob o
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8.16.

9.1.
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contrato, identificando o numero do contrato, a Unidade que o administra,
relacionando respectivamente todos os segurados colocados a disposi¢cao
desta e informando:

- Nomes dos segurados;

- Cargo ou fungéo;

- Remuneragao, discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou nao
a incidéncia das contribuigdes previdenciarias;

- Descontos legais;

- Quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;

- Totalizagao por rubrica e geral;

- Resumo geral consolidado da folha de pagamento; e

b) Demonstrativo mensal assinado por seu representante legal,
individualizado por CONTRATANTE, com as seguintes informacgdes:

- Nome e CNPJ da CONTRATANTE;

- Data de emissao do documento de cobranga;

- Numero do documento de cobranca;

- Valor bruto, retengdo e valor liquido (recebido) do documento de
cobranca.

- Totalizag&o dos valores e sua consolidagéo.

c) Os documentos solicitados em a) e b) anteriores deverao ser entregues
a CONTRATANTE na mesma oportunidade da nota fiscal, fatura, recibo ou
documento de cobranga equivalente.

O numero de inscricdo no C.N.P.J. da empresa devera ser o mesmo da
documentacgao apresentada para Habilitacdo, da Proposta Comercial e do
documento de cobranga. Na hipétese de divergéncia entre o C.N.P.J.
constante do Contrato e do documento de cobranga, devera a matriz
apresentar Declaragdo (juntamente com este Uultimo documento),
justificando este procedimento e, ao mesmo tempo, se responsabilizando
pela regularidade fiscal do estabelecimento comercial (filial) emitente do
documento de cobranga.

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE DE PRECOS

Em conformidade com a legislagao vigente e os pregos serao reajustados
anualmente, mediante a aplicagdo da variacdo do Indice de Precos e
Servigos, conforme segue:
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R = parcela de reajuste;

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos, ou
preco do contrato no més de aplicagc&o do ultimo reajuste;
IPC/IPCo = variagdo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor,
ocorrida entre o més de referéncia de precos, ou 0 més do ultimo
reajuste aplicado, e o més de aplicagao do reajuste.

9.2. A periodicidade anual de que trata o subitem anterior, sera contada a
partir da data da apresentag¢ao da Proposta Comercial, nos termos do
art. 4°, do Decreto Estadual n°. 48.326/2003 e suas alteracdes.

9.3. Afalta de consenso na renegociagao impedira a prorrogagao da vigéncia
contratual, observada a clausula pertinente, promovendo-se nova
licitacdo, sempre que cabivel.

9.4. O reajuste sera feito, mediante requerimento fundamentado pela
CONTRATADA dirigido a Geréncia Administrativa da CONTRATANTE.

9.5. Havendo deferimento do pedido de reajuste, este sera efetuado por
simples comunicacdo entre as Partes, por meio da Geréncia
Administrativa da CONTRATANTE, e fara parte integrante deste Termo,
independentemente de transcricao.

CLAUSULA DECIMA — DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

10.1. Para a garantia do cumprimento de todas as obriga¢des contratuais e
legais, a CONTRATADA prestara, até o segundo dia subsequente a
assinatura deste instrumento, garantia de 5% (cinco por cento) do valor
total do contrato, correspondendo a R$ .

10.2. A garantia referida no item 10.1 sera reforgada na razéo de 5% (cinco por
cento) do montante de qualquer aumento do valor contratual.

10.3. A garantia e seus reforgos referidos nesta Clausula poderéo ser efetuados
mediante caucado em dinheiro, fianca bancaria, Titulos da Divida Publica
ou seguro garantia.

10.4. A CONTRATANTE fica autorizada a utilizar a garantia para corrigir
imperfeicbes na execucgao do objeto deste Contrato ou para reparar danos
decorrentes da acao ou omissao da CONTRATADA ou de preposto seu
ou, ainda, para satisfazer qualquer obrigacao resultante ou decorrente de
suas acdes ou omissoes.
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10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO

A autorizacdo contida no item 10.4 anterior é extensiva aos casos de
multas aplicadas, apds esgotado o prazo recursal.

A CONTRATADA se obriga a repor, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, o valor da garantia que vier a ser utilizado pela CONTRATANTE, ou
em virtude de aditamento ou reajuste no valor do contrato.

A garantia sera retida definitivamente, integralmente ou pelo saldo que
apresentar, no caso de rescisdo por culpa da CONTRATADA, sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

A garantia, prestada na modalidade cau¢cdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, sera restituida, automaticamente, ou por solicitagao,
somente apos o integral cumprimento de todas as obrigagdes contratuais,
inclusive recolhimento de multas e satisfacdo de prejuizos causados a
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO

11.1.

11.2.

11.3.

A fiscalizagdo deste Contrato sera feita pelo Gestor designado pelo
Gerente Administrativo da CONTRATANTE, nos termos do artigo 67, da
Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracoes.

A fiscalizacdo de que trata esta Clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por eventuais danos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de acdo ou omissao culposa
ou dolosa de quaisquer profissionais da equipe de apoio ou prepostos.

N&o obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pela
execucao de todos os servicos, a CONTRATANTE é reservado o direito
de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao sobre os
servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

11.3.1. ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de
funcionario da CONTRATADA que estiver sem uniforme ou
cracha, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagao ou de cuja
permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente
e sera mantido sob total sigilo pela CONTRATADA,;

11.3.2. examinar as Carteiras Profissionais dos funcionarios colocados a
seu servigo, para comprovar o registro de fungéo profissional;

11.3.3. executar mensalmente a medigao dos servigos pela quantidade
de Postos, descontando-se do valor devido, o equivalente a
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indisponibilidade dos servicos contratados e por motivos
imputaveis a CONTRATADA, sem prejuizo das demais sangdes
disciplinadas em Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

12.1. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lein.® 8.666/93, a CONTRATADA

12.2.

12.3.

ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela
Administragao, inexecugéo parcial ou inexecugao total da obrigagéo, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal, nos termos da Portaria PR
FAPESP n.° 17/2004, disponivel em www.fapesp.br, assegurada a prévia
e ampla defesa, as seguintes penalidades:

12.1.1. adverténcia;

12.1.2. multa de:

a) 0.03% (trés centésimos por cento) ao dia sobre o valor total do
Contrato em caso de atraso na prestagao dos servicos, limitada a
incidéncia a 30 (trinta) dias. Atraso superior a 30 (trinta) dias, multa
de 0,06% (seis centésimos por cento), ao dia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato ou

c) multa correspondente a diferenga do prego decorrente de nova
contratagao para o mesmo fim;

12.1.3.suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e
impedimento de contratar com a FAPESP, pelo prazo de até 2
(dois) anos;

12.1.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem o0s motivos
determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragéao
pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao
aplicada com base no subitem anterior;

As sang¢bes de multa podem ser aplicadas a CONTRATADA juntamente
com a de adverténcia, suspensao temporaria para licitar e contratar com a
Administracdo do CONTRATANTE e impedimento de licitar e contratar
com a Uniao, Estados, Distrito Federal e Municipios; descontando-a do
pagamento a ser efetuado.

A aplicacao da multa de mora estabelecida no item anterior ndo impede
que a CONTRATANTE rescinda unilateralmente o Contrato e aplique as
sancdes previstas no subitem 12.1.
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12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.
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O valor das multas aplicadas podera ser pago diretamente pela
CONTRATADA ou ser descontado dos pagamentos eventualmente
devidos pela CONTRATANTE ou, se necessario, a cobranca judicial.

As sangbes somente poderao ser relevadas em razao de circunstancias
excepcionais, e as justificativas somente serdo aceitas quando formuladas
por escrito, fundamentadas em fatos reais e comprovaveis, a critério da
autoridade competente da CONTRATANTE, desde que formuladas pela
CONTRATADA no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis da data em que
tomar ciéncia, mediante protocolo, da aplicacdo da sancgéo.

A aplicacdo de quaisquer sangbes administrativas ndo afasta a
responsabilizacao civilda CONTRATADA pela inexecucao total ou parcial
do objeto ou pela inadimpléncia.

A aplicagdo das penalidades ndo impede a CONTRATANTE de exigir o
ressarcimento dos prejuizos efetivados, ou quaisquer outras despesas
decorrentes das faltas cometidas pela CONTRATADA.

As multas sdo autbnomas e a aplicacdo de uma nao exclui a de outra.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1.

13.2.

13.3.

O presente contrato podera ser rescindido nas hipoteses estabelecidas
pelos artigos 77 a 79, da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteragdes, o que
a CONTRATADA declara conhecer.

No caso de rescisao administrativa unilateral,a CONTRATADA reconhece
os direitos da CONTRATANTE de aplicar as sangdes previstas no Edital,
neste Contrato e na legislagdo que rege a licitagéo.

Os casos de rescisao contratual, serao formalmente motivados, nos autos
do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

14.1.

O prazo de vigéncia deste Contrato é de 15 (quinze) meses, iniciando-se a
partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, em
conformidade com o inciso Il do art. 57 da Lei Federal ne 8.666 de 21 de
junho de 1993 e suas alteragdes, mediante assinatura de Termo Aditivo.
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14.2. A nao prorrogagao contratual, por razdes de conveniéncia da
CONTRATANTE, n&o gerara para a CONTRATADA direito a qualquer
espécie de indenizagao.

14.3. Eventual prorrogagao de prazo de vigéncia sera formalizada por meio de

Termo Aditivo a este Contrato, respeitadas as condi¢des prescritas na Lei
Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. No caso de qualquer alteragdo promovida pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA devera ser informada por escrito, com a devida
antecedéncia.

15.2. O objeto do presente contrato podera sofrer supressdes ou acréscimos de
até 25% (vinte e cinco por cento) das quantidades ajustadas, mantidas as
condi¢cbes comerciais pactuadas, mediante Termo de Aditamento.

15.3 Qualquer alteragao contratual devera observar o disposto no artigo 65, da
Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

16.1 A CONTRATANTE providenciara a publicagao no Diario Oficial do Estado
de S&o Paulo, do extrato deste contrato até o 5° (quinto) dia util do
préximo més, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias subsequentes
aquela data.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1 Para dirimir as questdes oriundas do presente contrato € competente o
Foro da Fazenda Publica da Comarca de Sao Paulo — Capital.

Para firmeza e como prova de haverem entre si, justos e avengados, € lavrado o

presente contrato, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenga de 02
(duas) testemunhas instrumentarias.

Sao Paulo, de de 2010.
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FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO
PAULO -FAPESP

Prof. Dr. Celso Lafer

Presidente

CONTRATADA

Nome Completo

Cargo
TESTEMUNHAS:
1. 2.
Nome: Nome:
RG.: RG.:
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PORTARIA GA N°., de de de 2010.

O Gerente Administrativo da Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de S&o Paulo,

no uso de suas atribuicbes legais expede a seguinte Portaria:

Art. 1° - Fica designado, com fundamento no artigo 67, da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas
alteracdes o(s) servidor(es), portador(es) da cédula de identidade RG n°. , para acompanhar e
fiscalizar o cumprimento das clausulas e condi¢gdes do Contrato FAPESP n°. 0XX/2010 — Proc. A

— 10/004, celebrado com a Empresa XX, na qualidade de Gestor(es) do Contrato.

Art. 2° - Ao(s) Gestor(es) do Contrato, no ambito de suas atribui¢des, compete:

a) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das clausulas e condi¢des contratuais pela

Contratada;
b) receber as respectivas Notas Fiscais;
c) verificar a adequagao das Notas Fiscais com as clausulas e condigdes contratuais;
d) atestar a compatibilidade dos servigos com as clausulas e condigdes contratuais;
e) apresentar os comentarios operacionais sobre os Servigos;

f)  encaminhar as Notas Fiscais, devidamente aceitas, a Geréncia Administrativa para as
providéncias cabiveis;

g) restituir a Contratada as Notas Fiscais encaminhadas em desacordo com as clausulas
e condigdes contratuais;

h) registrar nos autos do Processo todas as ocorréncias andmalas relacionadas com o
cumprimento das clausulas e condigbes contratuais, propondo a Geréncia
Administrativa o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados;

i)  manifestar sobre eventuais apontamentos ou recomendagdes sobre a execugdo do

Contrato.

Art. 3° - As decisbes e providéncias que ultrapassem a competéncia do(s) Gestor(es) deverao ser

solicitadas ao Gerente Administrativo, em tempo habil para a adog¢do das medidas.

Art. 4° - A designagéo é feita sem prejuizo das demais atribuicées da fungéo, ndo fazendo jus a

qualquer gratificagdo ou vantagem adicional.

Art. 5° - Esta Portaria produzira seus efeitos a partir da data da assinatura.

Dantogles de Alcantara e Silva

Gerente Administrativo
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

Eu, (nome completo), representante legal da empresa (raz&o social da
proponente), interessada em participar do PREGAO ELETRONICO n° 03/2010,
da Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo — FAPESP,
declaro, sob as penas da Lei que, em relagdo a empresa mencionada acima

inexiste fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

Sao Paulo, de de 2010

(assinatura)

(nome do representante legal da empresa proponente)

Obs.: Esta declaragcdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa
proponente e assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) ou procurador
devidamente habilitado.
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ANEXO Vii
PLANILHA DE PROPOSTA DE PRECOS

+

A
FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO - FAPESP

PROC. N° A-10/004

Ref.. PREGAO ELETRONICO N° 03/2010, PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE APOIO AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA FAPESP,
CONFORME ESPECIFICAGOES CONTIDAS NO MEMORIAL DESCRITIVO - ANEXO |.

Apés analisarmos os termos da licitagdo em referéncia, bem como as condigdes
previstas no Edital e Memorial Descritivo — Anexo |, elaboramos a seguinte proposta:

1 - Propomo-nos a executar os servigos, objeto do Pregao Eletrénico n® 03/2010 em
referéncia, pelo Valor Total Mensal Estimado de R$

( ), considerando-se o periodo de vigéncia de 15
(quinze) meses, conforme descrito a seguir:

N°DE | ESTIMATIVA DE DIAS | PREGO UNITARIO | TOTAL MENSAL

Descrigao POSTOS | TRABALHADOS / MES (posto/dia) ESTIMADO
(1) (2) (3) (4) =(1) x(2) x (3)
Posto de Servigco
de Copeira 02 21,75
Posto de Servico
de Mensageiro 10 21,75
Posto de Servigco
de Telefonista 01 21,75
Posto de Servigco
de Supervisor 01 21,75
Valor Global Mensal Estimado R$
Valor Global Estimado para 15 (quinze) Meses R$

OBS.: Més de referéncia dos pregos:

2 - No valor apresentado na tabela acima estéo incluidos todos os custos e tributos
correspondentes a execugao dos servigos, objeto desta licitagao, tais como: salario,
encargos, sociais e trabalhistas, uniformes, vale-transporte, cesta basica, vale-
refeicdo, no valor minimo de R$ 7,00 (sete reais), sem 6nus para o empregado, e
demais beneficios pagos, de forma a se constituir na unica e total contraprestagao a
ser paga pela FAPESP.
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3 — Declaramos que elaboramos nossa proposta atendendo a todas as condigdes
previstas no Edital e seus Anexos e que cumpriremos todas as exigéncias e prazos
contidos no mesmo para a execugao do objeto desta licitagao.

4 — O prazo de validade da proposta é de 60 dias.

5 — Declaramos que a presente proposta foi elaborada com base nos salarios
profissionais de:

a) R$ ( ), pertencente a
categoria “Copeira”, homologado em Acordo, Convengéo ou Dissidio Coletivo
de Trabalho do Sindicato no Estado de
Séao Paulo, data base ............... /200....

b) R$ ( ), pertencente a
categoria “Mensageiro”, homologado em Acordo, Convengao ou Dissidio
Coletivo de Trabalho do Sindicato no Estado de
Sao Paulo, data base ............... /200....

c) R$ ( ), pertencente a
categoria “Telefonista”, homologado em Acordo, Conveng¢do ou Dissidio
Coletivo de Trabalho do Sindicato no Estado de
Sao Paulo, data base ............... /200....

d) R$ ( ), pertencente a
categoria “Supervisor’, homologado em Acordo, Convengao ou Dissidio
Coletivo de Trabalho do Sindicato no Estado
de Sao Paulo, data base ............... /200....

6 — Prazo de vigéncia do Contrato: 15 (quinze) meses, a contar de sua assinatura,
prorrogavel por iguais periodos, a critério da administracdo, até o limite de 60
(sessenta) meses, nos termos do artigo 57, Il, da Lei Federal n°. 8.666/93.

7 — Declaramos estar de acordo com todos os termos deste Edital e seus Anexos, que
dele fazem parte integrante, bem como ndo existir nenhum fato impeditivo para
celebrar contrato com a Administragao.

Séao Paulo (ou outra localidade), de de 2010.

OBS:

A proposta de prego global devera estar acompanhada desta Planilha de Proposta
de Precos, preenchida em todos os seus tdpicos e sem elementos que permitam a
identificagcao da licitante ofertante, sob pena de desclassificagao das mesmas.
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ANEXO Vil

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AS NORMAS RELATIVAS A
SAUDE E SEGURANGA DO TRABALHO

Eu, (nome completo), representante legal da empresa (razdo social da
proponente), interessada em participar do PREGAO ELETRONICO n° 03/2010,
da Fundacido de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo — FAPESP,
declaro, sob as penas da Lei que, a empresa acima mencionada atende

plenamente as normas relativas a saude e seguranga do trabalho.

Sao Paulo, de de 2010

(assinatura)

(nome do representante legal da empresa proponente)

Obs.: Esta declaragcao devera ser preenchida em papel timbrado da empresa
proponente e assinada pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) ou procurador
devidamente habilitado.
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